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Deltek kumore

Bogfaringsvejledning til foreningspakken.dk

| det falgende benyttes termen “forening” til at deekke over bade foreninger, klubber o.lign. i forbindelse med
anvendelse af foreningspakken.dk.

Nedenfor er givet en raekke eksempler pa, hvordan kassekladden skal udfyldes ved bogfering i
foreningspakken.dk.

Primosaldo:

Nar foreningen gar i gang med at anvende finansdelen, skal primobalancen indtastes. Se Kvik-guiden
"Indtastning af primobalance”. | eksemplet nedenfor er vist en kassekladde, hvor der er indtastet en
kassebeholdning pa 1.000 kr. og et indestaende i banken pa 5.600 kr. Belgbene er modkonteret pa kontoen for
egenkapitalen (Kapitalkonto primo).
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I& Kontoplan Kladdenr. 270601354 Sum Saldo
ﬁ Kassekladde Oprettet af Karen ny kasse v 1.000,00 1.100,00
3} Budgetkladde Data 11,07.2008 Bank v 5.600,00 145.133,00
-1}, Boafering Periode 01.01.2008 Giro v 0,00 0,00
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Links Post.dato Bilagsn Tekst FDK DehitorfK Klubkonto Kontobeskrivelse Debet Kredit Modpost
1 01012008 |1 Abningsbalance 2008 |F Y| 86100 G610 Modpost kasse 1.000,00 0,00 v
£ 01.01.2008 |1 &bningsbalance 2008 | F 86101 620 Modpost bank 5.600,00 0,00
3 0i1.01.2008 |1 Abningsbalance 2008 | F Q0000 9000 Kapitalkonta primao 0,00 | &.600,00
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Registrering af lgbende udgifter:
Der er kabt frimaerker pa posthuset. Betalingen er sket kontant.

Der er indkgbt tagj, som skal betales via banken.
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Ko ¢ 1~ adde ~ Modposter
}& Klubkonta
}a Kortoplan Kladdenr, 27060134 Sum Saldo
}a Kassekladde Oprettet af Karen ny Kasse hd -225,00 -125,00
ﬁ Budgetkladde Data 11.07.2008 Bank v -5.000,00 134.533,00
I\Q B_Dgf_ﬁ””g Periods 01.07.2008 Giro - 0,00 0,00
}a Wis flnansPoster Salde 0,00
-3} Arsafslutning . o
}% Wis &rsafslutning Auta.bilag -

Opsatning Genanvend postoplysninger W
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kgb af frimarker FPorto 225,00
Taj kebt til lager Arbejdste) 5.000,00
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Udbetaling af Ign til underviser og senere afregning med skattevaesenet:

Foreningen har ansat en Ignnet underviser, som far en fast manedlig lgnudbetaling, hvori der tilbageholdes skat,
som afregnes senere. Lgnnen, der udbetales til underviseren, og afregningen med skattevaesenet sker over
bankkontoen.
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}a Klubkontao
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-}l Kassekladde Oprettet af Karen ny Kasse v 0,00 100,00
ﬁ Budgetkladde Dato 11.07.2008 Bank - 800,00 138,733,00
lﬁ Bogfaring Periode 01.07.2008 Giro v 0,00 0,00
}& Wis finansPUster Saldo 0,00
ﬁ Arsafslutning i &
}a Wis Arsafslutning A aig
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Standardudskrifter B
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11.07.2008 |4 Lan til treener Boldtdjuni | F Lanninger 00,00 0,00
11.07.2008 |4 Tilbagehaldt &-skatfjuni |[F | 95000 9530 Skyldig skat 0,00 300,00
11.07.z2008 |4 Udbetalt til Boldt F §6101 G620 Modpost bank 0,00 500,00
11.07.2008 |5 Afregnet A-skat/juni F | a5000 530 Skyldig skat 500,00 0,00 |Bank ]v

Vejledning - Bogfaring | ©Deltek 2011, Alle rettigheder forbeholdes



Deltek kumore

Overfgrsel af belgb fra kasse til bank:
For ikke at ligge inde med for mange kontanter i kassen overfares et belgb til banken:
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ﬂ Kontoplan Kladdenr, 27060134 Sum saldo

ﬁ Kassekladde Dprettet af Karen ny Kasse hd -750,00 -650,00

ﬂ Budgetkladde Data 11.07.2008 Bank - 750,00 140.283,00
Giro - 0,00 0,00

ﬁﬂogfﬁring Feriode 01.07.2008
Vis finansposter saldo 0,00
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11.07.2008 | & Hzevet kassenfindsat bank | F 86100 8610 Modpost kasse 0,00 750,00
| 11.07.2008 |6 Hzvet kassenfindsat bank |F ™| 86101 8620 Modpost bank 750,00 0,00
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eller ved anvendelse af modpost:
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ﬂ Kontoplan Kladdenr, 27060134 Sum Saldo
1 Kassekladde Oprettet af Karen ny Kasse h -750,00 -650,00
}ﬂ Budgetk|adde Datn 11.07.2008 Bank - 750,00 140.283,00
1}, Bogfaring Perinde 01.07 2008 Giro - 0,00 0,00
Vis finanspaoster Saldo o0
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Betalingsservice
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0,00 750,00 [Bank

11.07.2008 |6 | Hzevet kassenvindsat bank [F ¥|sei00  [&eLn | Madpost kasse
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Kontant indbetaling af faktura:
Vi har udstedt fakturanr. 27061564 p& 375,00 kr. til Jens Bjarn Christensen, der har debitornummer
999990010001579. Indteegten fra fakturaen er blevet bogfart pa klubkonto 1050. Han indbetaler belgbet kontant.

Korrekt belgb indbetales:

Hvis det fulde belgb indbetales, angives fakturanummeret i feltet "Udlign. fakt.nr.”. Ved klik pa Retur vil
debitornummeret blive udfyldt med det tilhgrende debitornr., og ved bogfgring vil Jens Bjgrn Christensens saldo
automatisk blive udlignet:

HONESSE |ig2] RELps:/fIntost INFospart . dk/cgi-DinMaconammy, Maconanmy Hortal, Kb, UK f-ramewor ki ameworkimain . msc /sessionid=Javed 1 1He2 Y| lgd =2 | rYpeninks
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Y TKladde 7 Modposter

Kladdenr, 27060134 Sum Saldo
Oprettet af Karen ny Kasse hd 375,00 475,00
Dato 11.07.2005 Bank A 0,00 139.533,00
Periode 01.07.2008 Giro - 0,00 0,00
Saldo 0,00

Auto.bilag el

Genanvend postoplysninger
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11.07.z008

7 | Indb. JBC/27061564 | D | 999990010001579 | 999999 | | o,00| 37s,00zrosised | kasse *[=| k]
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For lidt indbetalt
Der indbetales for lidt, og det manglende belgb eftergives:

o L0 51D A8 A U 1L IR D1 IR 1L I LA DL 5 A8 LI 115 505500 i 3 4 R
Genindlaes data

Tilbage Gendan menu

M [kassekladde]
Afslut

FESEENROKDOEE
I v Fr—

Kladdenr. 27060134 Sum Saldo
Dprettet af Karen ny Kasse hd 0,00 100,00
Data 11.07.z2008 Bank hd 0,00 139.533,00
Periode 01.07.2008 Gira hd 0,00 0,00
Saldo 0,00

Auto.bilag M

Genanvend postoplysningar W

E=TRETES|

11,07 2008 Indb, JBC/Z7061564 999990010001579 | 999999 0,00
11,07 2008 mal. indb 27061564 999990010001579 | 999999 0,00
11.07.2008 Mal. indb 27061564 12000 1050 Deltagergebyr, hol | 375,00

Kasse |7

NB! Medlemmets saldo udlignes ikke automatisk, hvorfor der efterfalgende skal ske en debitordbenpostudligning
i vinduet "Debitordbenpostudligning”:
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Delte
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=] Finans h
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375,00
-z5,00 |
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25,00 |
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Klik p& "Godkend udligning” og bogfar derefter den dannede kladde af typen "Debitorudligning”.

For meget indbetalt
Der indbetales for meget, og det overskydende belgb tilbagebetales til medlemmet:
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. . Saldo 0,00
# Kontingentrettelse i bat
Auta bilag [~

i\ Rykkerforslag
ﬁ Ret ryklkerforslag
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mKassgkladdE 07, Tilbagebet, 1B8C 999990010001579 | 999393 Kasse W
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m Bogfering
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Deltek kumore

NB! Medlemmets saldo udlignes ikke automatisk, hvorfor der efterfglgende skal ske en debitorabenpostudligning
i vinduet "Debitordbenpostudligning”:
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- ¥} Debitordbenpostudligni Post.dato 11.07.2008 Jens Bisrn Christensen

ﬁ Debitarudligningsr EfloFE, 5 B
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o4 Tekst Indb, JBC/27061564

# Behandling af fakturaer

‘/ Kontingentrettelse i bat
3 B

¥ Rykkerforslag
ﬁnet rykkerforslag

© 3k Godkend ryklerfarsiag 3 11.07.2008 |11.07.2008 |Kundefaktura 27061564
B Finans 11.07.2008 |11.07.200& |Mal. indb 270615

-3 Klubkanto 2 11.07.2008 |11.07.2008 |Indb, JBC/27061E

1 Klubkanto 11.07.2008 |11.07.200% |Tilbagebet. JBC

¥l Kontoplan

3 Kassekladde
3k Pudgetkladde
ﬁ Bogfdring

ﬁ Yis finansposter
ﬁ Brsafslutning

H ﬁ Vis Srsafslutning
Opseetning

Bank L
Betalingsservice
Standardudskrifter 3

& Financudckeiftan Lo
<l 0 >

Klik pa "Godkend udligning” og bogfar derefter den dannede kladde af typen "Debitorudligning”.
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