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Bogføringsvejledning til foreningspakken.dk 
 

I det følgende benyttes termen ”forening” til at dække over både foreninger, klubber o.lign. i forbindelse med 
anvendelse af foreningspakken.dk. 

 

Nedenfor er givet en række eksempler på, hvordan kassekladden skal udfyldes ved bogføring i 
foreningspakken.dk. 

Primosaldo: 
Når foreningen går i gang med at anvende finansdelen, skal primobalancen indtastes. Se Kvik-guiden 
”Indtastning af primobalance”. I eksemplet nedenfor er vist en kassekladde, hvor der er indtastet en 
kassebeholdning på 1.000 kr. og et indestående i banken på 5.600 kr. Beløbene er modkonteret på kontoen for 
egenkapitalen (Kapitalkonto primo). 
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Registrering af løbende udgifter: 
Der er købt frimærker på posthuset. Betalingen er sket kontant. 

Der er indkøbt tøj, som skal betales via banken. 
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Udbetaling af løn til underviser og senere afregning med skattevæsenet: 
Foreningen har ansat en lønnet underviser, som får en fast månedlig lønudbetaling, hvori der tilbageholdes skat, 
som afregnes senere. Lønnen, der udbetales til underviseren, og afregningen med skattevæsenet sker over 
bankkontoen. 
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Overførsel af beløb fra kasse til bank: 
For ikke at ligge inde med for mange kontanter i kassen overføres et beløb til banken: 

 

 
 

eller ved anvendelse af modpost: 
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Kontant indbetaling af faktura: 
Vi har udstedt fakturanr. 27061564 på 375,00 kr. til Jens Bjørn Christensen, der har debitornummer 
999990010001579. Indtægten fra fakturaen er blevet bogført på klubkonto 1050. Han indbetaler beløbet kontant.  

 

Korrekt beløb indbetales: 
Hvis det fulde beløb indbetales, angives fakturanummeret i feltet ”Udlign. fakt.nr.”. Ved klik på Retur vil 
debitornummeret blive udfyldt med det tilhørende debitornr., og ved bogføring vil Jens Bjørn Christensens saldo 
automatisk blive udlignet: 

 

 
 
 

 

 
 

 

 
 

 

 



 

Vejledning - Bogføring | ©Deltek 2011, Alle rettigheder forbeholdes 

 

 

 
 

For lidt indbetalt 
Der indbetales for lidt, og det manglende beløb eftergives: 

 

 
 

 

 

 

 

 

NB! Medlemmets saldo udlignes ikke automatisk, hvorfor der efterfølgende skal ske en debitoråbenpostudligning 
i vinduet ”Debitoråbenpostudligning”: 
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Klik på ”Godkend udligning” og bogfør derefter den dannede kladde af typen ”Debitorudligning”. 

 

 

For meget indbetalt 
Der indbetales for meget, og det overskydende beløb tilbagebetales til medlemmet: 
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NB! Medlemmets saldo udlignes ikke automatisk, hvorfor der efterfølgende skal ske en debitoråbenpostudligning 
i vinduet ”Debitoråbenpostudligning”: 

 

 
 

Klik på ”Godkend udligning” og bogfør derefter den dannede kladde af typen ”Debitorudligning”. 
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