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Deltek kumore

Menu

Menuen i venstre side af vinduet indeholder indgangen til hele systemet. Antallet af hoved- og undermenupunkter
er afheengigt af den enkelte brugers adgangsmuligheder. Der skelnes mellem to typer af vinduer, angivet med
forskellige ikoner:

% Angiver de faste vinduer, der ikke kan flyttes i forhold til topknapperne og menuen. Der kan kun
veere ét vindue abent ad gangen. De faste vinduer anvendes primaert i medlems- og
kontingentdelen.

]a Angiver de Java-vinduer, der udelukkende er anvendt i finansdelen af foreningspakken.
- Kolonnernes bredde og reekkefalge kan aendres i tabeldelen i disse vinduer.

Topknapper
MACONO[M]Y Karen ny
Tilbage ﬂ Frem j Maksimer Genindlees data Snapshot Ret adgangskode Afslut M
ST vis aktiviteter Ean]] 7
Afslut: Nar du skal forlade systemet, skal du som i en netbank klikke p& Afslut-
knappen, der er placeret i gverste hgjre hjgrne. Sa far du lukket adgangen
til databasen med det samme.
Frem: Bar anvendes i stedet for browserens fremknap, da den sikrer en stabil
navigation i portalen. Denne knap bliver farst synlig, nar der er klikket pa
tilbageknappen.
Tilbage: Bgr anvendes i stedet for browserens Tilbage-knap, da den sikrer en stabil
navigation i portalen. Knapperne husker de seneste 10 skaermbilleder, der
har veeret anvendt.
Maksimer: Kan anvendes til visning af meget brede vinduer, da menukolonnen bliver
skjult. Du kommer tilbage til standardvisningen ved at klikke pa knappen
"Gendan menu”. Vises kun nar der er et vindue &bent.
Genindlaes data: Har kun virkning over for faste vinduer. Henter data frem fra databasen
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igen. Kan f.eks. bruges pa "Vis personer”, hvis du sidder 2 brugere og

opretter personstamkort.

Snapshot

Ret adgangskode:  Se beskrivelse nedenfor

AUTESSE ] NP LU, 27 L3, LU L EES) COI-DINMISConanmy, MACon0myROrTalL, KILD, LK) FFSMEWrK) FSMEWorE] Main, mst sSess10nia=_1 Joy.3U.35uUL | e PR
MACONO[M]Y Karen ny
Tilbage j Frem ﬂ Maksimer Genindlzs data Snapshot Ret adgangskode Afslut M
Owversigt

Portal designer Ret adgangskode

Stamdata Brugernavn Karen n

Medlemsskonomi d i

Finans Gamrmel adgangskode

Opsatnin

Bgnk & My adgangskade

Betalingsservice
Standardudskrifter
Finansudskrifter
Links

Belraft ny adgangskode

Ret adgangskode

| dette vindue er det muligt at rette sin adgangskode til foreningspakken.

Adgangskoden til foreningspakken vil af sikkerhedsmaessige arsager udlgbe efter et halvt ar, og du vil blive bedt
om at angive en ny adgangskode, nar du logger pa et halvt ar efter, at adgangskoden er angivet.

@nsker du pa andre tidspunkter at eendre sin adgangskode, kan det geres ved at klikke pa "Ret adgangskode” i
toppen af vinduet. Indtast derefter den nuveerende adgangskode i feltet "Gammel adgangskode”, indtast den nye
gnskede adgangskode i feltet "Ny adgangskode” og gentag den i feltet "Bekraeft ny adgangskode”. Herefter
klikkes pa "Ret adgangskode”.

Adgangskoden skal veere pa min. 6 tegn og maks. 8 tegn og kan indeholde bade bogstaver og tal. Veer
opmaerksom pa, at foreningspakken skelner imellem store og smé bogstaver.
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Vindue

Fast vindue
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MACONOM]Y Karen ny

Maksimer Genindlees data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

Oversigt _
Portal designer - _
= stamdata

o Altiviteter

- Farnilier

- Hold | Deltagere | Stamoplysninger ‘ Flyt/kopier deltagere | Fiern deltagere
o CAkdviet  Opdaterdeltagere |
- Persaner .
- Kontingenter/abonnermenter Altivitetnr. 99933001-111 Mawn 111 abonnement |:
. . Sidst Opkrasvet

L arer Kontingent/abonnementsnr, I:lKontlngentmbonnementsnavn

i Klub Startdata 13.05.2008 Slutdato 13.03.2009

Medlemsskonomi

Finans

Opsatning Tilkenyt Udskrifter

Bank

Betalingsservice
standardudskrifter

| = Es = = = = |
Finansudskrifter
Links

Wis aktiviteter Find My akctivitet

Betjeningsvejledning for faste vinduer

Disse vinduer vises i samme vindue som menuen. De forsvinder, s& snart der klikkes pa et nyt menupunkt.
Faelles for vinduerne er, at der bade er funktionsknapper i toppen og i bunden af vinduet.

| denne type vinduer er der fglgende seerlige karakteristika:

Der er placeret en lup til venstre i den gverste bjaelke. Denne lup bliver aktiveret,

Sggefunktion: ¢ €

9 nar du klikker pa et felt, hvor sggefunktionen er aktiv. Alternativt kan du bruge

Ctrl+g for at abne sggevinduet.
Find, Ga til og Giver mulighed for at komme til andre vinduer og udfgre relevante funktioner. Det
Funktion: er afhaengigt af det enkelte vindue, hvilke muligheder der er. Under "Funktion”
' gives mulighed for at slette indholdet i vinduet.

Hjeelp: Abner et vindue, der indeholder en hjaelpetekst. (Er pr. uden indhold).
Faneblade: Afheenger af det enkelte vindue — &bner oversigtsbilleder mv.
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De rade stjerner: Alle de felter, der har en efterstillet rad stjerne, skal udfyldes. Systemet accepterer
ikke en ansggning, hvor et stjiernemarkeret felt ikke er udfyldt.

Enter: Enter-tasten gemmer det indtastede. Veer opmaerksom pa, at du skal st i et af de
felter, der er blevet sendret, og hvor den eendrede vaerdi gnskes gemt, nar du
trykker p& Enter.

Tabulator: Benyttes til at hoppe fra felt til felt fremad (nedad) uden at skrive i felterne.
Tabulator-Shift: Benyttes til at hoppe fra felt til felt bagleens (opad) uden at skrive i felterne.

Tilknyt (deltagere): Abner vinduet "Tilknytning”, der giver mulighed for at tilknytte personer.

Pile: Anvendes til at bladre i oversigten, hvis der er mere end 15 elementer.

Bundknapper pa faste vinduer

Vis: Abner oversigtsvinduet.

Ny: Der dbnes et tomt stamkort, og indtastning kan gennemfgres. Afslut med at klikke
pa "Opret”.

Find: Her abnes et nyt vindue, hvor du kan angive kriterier for sggningen. Se beskrivelse

under de enkelte vinduer.
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Betjeningsvejledning for Java-vinduer

a2 Maconomy (Kassekladde) - Microsoft Internet Explorer

Filer Rediger Wis Foretrukne Funktioner  Hjselp i f
_ a — a ~ 0
i o ¢ ) = ’ o oS
@ Tibage </ Iﬂ @ L lj 7 £ Foretrukne €} [\ &2 = &
Adresse |@ http: /110,227,136, 101:83/cgi-binjMaconomy fMaconomyPortal klub, DE/Frameworkframework/main, msc ?sessionid=C0av303900 b 8 Hyperlinks **
MACONOMIY Karen ny
Tilbage j Maksimer Genindlees data Snapshot Ret adgangskode Afslut M
Oversigt - - . .
Portal designer Filer Rediger Maviger Seg Funktion
Stamdata Gem || ¥ M A ]| E
Medlemsskonomi _[E "mm| " " " |
[= Finans : A~
..... Klubkonta 2 v Kladde ¥ Modposter =
----- Klubkontao Kladdenr, a Sum Saldo
""" Kontaplan Oprettet af v 0,00 0,00
----- Kassekladde Dato - 0,00 0,00
----- Budgetkladde .
. Periode - 0,00 0,00
----- Bogf@ring
----- Wis finansposter Saldo 0,00
X X . ¥ed tryk pa Retur oprettes ny kladde
----- wis rsafslutning Auto.bilag [+
----- Arsafslutning Genanvend postoplysninger W =
Opseatning v
Bank
Betalingsservice B E X
Standardudskrifter d il K bi lubk beskriklubk b di
Eae e Post.dato Bilagsn Tekst FDK DebitorfK Klubkonto KontobeskriKlubkonto Ko Debet Kredit M
Links
< | >
FILTER
@ Applet JaconomyDialog started ) Internettst

:'.'.' start & DIF - Foreningsp. .. @ Skrivebor ¥ Maconom S i | Be se af br... i Dokurment 2 - Mic... D& 100% '(_’_J-"l.."l.-l:,': 15:04

I menupunkter, der er maerket med M-logo (Java-vinduer), er der en reekke indgange i vinduemenuen, som er ens
for alle vinduer: "Filer”, "Rediger”, "Naviger”, "Sgg” og "Funktion”.

Indgangen "Funktion” vil skifte efter det valgte vindue og vil ikke veere tilgeengelig i alle vinduer (vises med sort
skrift, nar funktionen er aktiv).

Vinduerne kan besta bade af en kort- og en tabeldel eller kun en kortdel.

Alle oplysninger, der er indtastet i vinduerne, vil blive gemt, nar du veelger at lukke vinduet.

Kortdel: Kortdelen er opbygget af flere forskellige felter, og hvert felts navn star i gverste
venstre hjgrne af feltet. Feltet indeholder data — ofte fra andre steder i

Vejledning - Brugergraenseflade | ©Deltek 2011, Alle rettigheder forbeholdes



Deltek kumore

foreningspakken. Er der et blankt felt, vil der veere mulighed for at veelge data fra
en liste via "Naviger” eller ved at taste Ctrl+g, nar du star i feltet og derefter vaelge
fra den fremkomne liste.

Tabeldel: Tabeldelen bestar af en reekke kolonner, der alle har en overskrift, samt mulighed
for indtastning af data i kolonnerne. Over tabeldelen vil der veere en split-linie, som
kan flyttes op og ned i skaermbilledet, sa tabeldelen bliver starre eller mindre: Peg
med musen pa linien, til markaren skifter til en dobbelt pil, og traek linien op eller
ned.

Kolonnerne kan gares bredere eller smallere: Peg med musen pa den lodrette
streg i overskriftsfeltet mellem 2 kolonner, til markaren skifter til en dobbelt pil.
Treek derefter med musen til kolonnen har den gnskede bredde.

Kolonnerne i tabeldelen kan flyttes rundt: Klik p& kolonneoverskriften og treek den
derefter med musen hen til det sted, hvor du gnsker kolonnen indsat. Pa denne
made kan du tilpasse sit skeermbillede, sa det passer til indtastningsraekkefalgen.

Star du i et felt i tabeldelen, kan du via luppen eller ved at taste

Ctrl+g i feltet, f& vist et s@gevindue til fremfinding af de data, der er valide for
indtastning i feltet. Klik pa det gnskede felt, og foreningspakken vil returnere til det
forrige skeermbillede med det valgte.

Vinduemenu: Den gverste veerktgijslinie er forklaret nedenfor. Betydningen af knapperne i den
nederste veerktgijslinie kan ses, hvis du holder musen hen over dem.
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Tilbage j
Oversigt
Portal designer

Stamdata

= Medlemsskonomi

----- Abenpost debitarkontoudtog

----- Periodisk debitarkontoudtog
----- Debitorudligninger

----- Debitorbenpostudligning

----- Batchfakturering

----- Behandling af fakturaer

Kontingenthandtering
----- Kontingentrettelse | batch
----- Ryklkerforslag
----- Ret rylkerforslag
----- Godkend rykkerforslag

Finans
Opsatning

Bank
¥ Ratalinnccaruira

Udskriv denne:

Udskriv ...

Eksporter tabel:

MACONOMIY

Karen ny

Maksimer Genindlees data Snapshot Ret adgangskode

Filer Rediger MNaviger Seg

d ]

%] opdater 5

]

~ Saldo
Saldo 19.935,00

|
B

é Udskriv denne Ctrl+Shift-P
@ Udskriv... Ctrl-P
Eksporter tabel... Bilagsnr. Debet Kredit Rest Journalnr.

I T [19.05.20035 [19.05.2005 [Kundefaktur.| 510031 25,00 0,00 25,00 | 510007

Mulighed for udskrivning af det aktuelle indhold og abning af et vindue til specifikation af @nsket udskrift. Ud for
funktionerne er angivet de genvejstaster, der kan anvendes i stedet for klik pa musen. Derudover mulighed for
eksport af indholdet af tabeldelen af vinduet til Excel, sa du kan arbejde videre med det.

Giver mulighed for at gemme og opdatere, dbne vinduer til oprettelse af nye elementer, samt indsaette, tilfgje og
slette poster. Ikke alle funktioner er relevante og tilgeengelige i alle vinduer.

Udskriver det aktuelle skaermbillede med de viste data — Her dbenpost
kontoudtog for debitornr. 999990010000019.

Denne mulighed er ikke aktiv i alle skeermbilleder.

Ved at klikke pa "Udskriv”, fremkommer en boks, hvor der ud for hvert felt
kan indtastes data i intervaller fra og til. Felterne skifter, alt efter hvilket
vindue du star i. Hvis du veelger ikke at indtaste data i felterne, udskrives
alt i det padgaeldende vindue.

Indholdet af tabeldelen eksporteres, sa du har mulighed for at arbejde
videre med indholdet f.eks. i Excel. Alternativt kan felterne i tabellen
markeres, hvorefter du taster Ctrl+c. Indholdet kan sé efterfglgende dbnes
i Excel ved Ctrl+v.
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Naviger

MACONOMY Karen ny

Maksimer Genindlees data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

Oversigt
ortal designer

Stamdata . Gem

4 Farste Firmaspecifik debitar Ctrl-1
= Medlemsskonomi £

----- Abenpost debitorkontoudtog 1 4 Forrige Firmaspecifik debitor  Ctrl-2 _
""" Ferindisk debitorkontoudtog ¥ Neste Firmaspecifik debitor  Ctrl-3

_____ R Farr Debitarnr, Zaldo 19,935,00 ‘
Debitorudligningzr M Sidste Firmaspecifilk dehitar Ctrl-4 =

----- Debitor&benpostudligning Farnavn
..... Batchfakturering Efternavn = Ferste Post Ctrl-5
----- Behandling af fakturaer adresse & Forrige Post Ctrl-6
. o .
Kont!ngenthandterlng Pastnr. og by | v Meste Post Ctrl-7
----- Kontingentrettelse | batch
» Sidste Post Ctrl-g

----- Ryklkerforslag

L Y T T,

Giver mulighed for at bladre mellem forekomster. Indholdet varierer fra vindue til vindue.

Her vist ved debitorabenpostkontoudtog.

Sag

MACONOM]Y Karen ny

Maksimer Genindlees data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

versigt
ortal designer

f‘lt:cll-.l.l::l';aﬁkonomi _[ . iz @@.E \? Find Ctrl-G

""" Abenpost debitorkontoudtog : _ E& Find Firmaspecifik debitar Ctrl-F _
----- Periodisk debitorkontoudtog
T e Debitarnr. 999990d BF  Soo ctrl-F3 2aldo 19,935,00 ‘
----- Debitordbenpostudligning Fornawvn John \i Flere F3
""" Batehfakturering Efternawvn Hansen & Mulstil sggeresultat
..... Beha.ndllng if fakt.uraer Adresse Sigurds Tilfgj vaerdi som kriterium
----- Kontingenthandtering Pastnr. og by — -
Kontingentrettelse | batch Tilfaj kriterium for feltet
..... Rykkerforslag "  Stigende sortering
----- Ret rykkerfarslag Faldende sortering
Godkend rykkerforslag li“il— @ sogekriteriumshizlper... Ctrl+Shift-H
l:li|:lu-lsaag:ning 8% Slet sggekriterier
g:?:“ngssewice 19.05.2003 | 19.05.2003| @ kolonnevala... 0,00 25,00 | 810007 a
tandardudskrifter 19.05.2003 [19.05.2003 0,00 25,00 810010 =

Eksporter segeresultat..,

inansudskrifter 20.05.2003 | 20.05.2003 0,00 25,00 | 810014

¥ Links 21,05,2003 |21.05.2003| X Luk segerude 0,00 25,00 | 510017
17.06.2003 |17.06.2003 | Kundefaktur.| 510451 I 100,00 | 0,00 100,00 | 810026

FE DA NN FENA NN | imdafal4ne | 21 NEAA ‘ 100 nn | nonn Ann nn |l ednnee

Ved klik pa "Find kladde” (eller Ctrl + F) dbnes et forespgrgselsfelt i venstre del af vinduet. | dette tilfeelde kan du
sgge efter kassekladder, der endnu ikke er bogfart:
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Owversigt

Portal designer
stamdata
Medlemsskonomi
= Finans

----- Klubkanto 2

----- Klubkontao
----- Kaontoplan
----- Kassekladde
----- Budgetkladde
..... Bogfaring
Wis finansposter
----- Wis Arsafslutning
----- &rsafslutning

Opseatning

Bank
Betalingsservice
Standardudskrifter
Finansudskrifter
Links

MACONOM]Y

Maksimer Genindlees data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

AT [MRI[V]

Karen ny

[ sea| & riere | B[ 214 [ @@ x]§

Kladdenr,

Type

Oprettet af
Oprettelsesdato
Feriode, start
Feriode, slut
Saldo, basis
Bundtsum kontrol
Bundtsum aktuel
Farste bilagsnr,
Sidste bilagsnr,
Boofart af
Bogfdringsdato
Udskrewvet
Firmanr.

Lokal spec. 1

¥

Kladdenr. a
COprettet af

Crato

Periode

Saldo 0,00
Auto.bilag

Genanvend postoolvsninaer

£ 1l

< 1§

Betydningen af knapperne i sggevinduet kan ses, hvis du holder musen pa den enkelte knap.

Du udveelger de gnskede veerdier i forespgrgselsfeltet og udfylder med de relevante kriterier.

Ved udfyldelse af kolonnen "Kriterier” anvendes * som wild-card, > og < kan anvendes til fremfinding af veerdier,
der er hhv. stgrre eller mindre end den angivne veerdi. Derudover kan du ved angivelse af en veerdi i kolonnen
"Kriterier” og en anden i kolonnen "Eller” fa et resultat, der netop har disse to veerdier. Kolonnen "Eller” bliver
synlig, nar der er indtastet en veerdi i kolonnen "Kriterier”, og du klikker pa tabulatortasten, eller hvis der indtastes

en veerdi, og du klikker p4 et felt nedenunder.
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Delte

versigt

ortal designer
tamdata
Medlemsskonomi
[= Finans

----- Klubkanto 2

----- Klubkonto
Kontoplan

----- Kassekladde

----- Budgetkladde

..... Bogfaring

----- Wis finansposter

Wis Srsafslutning

----- &rsafslutning

Opsatning

Bank
Betalingsservice
tandardudskrifter
inansudskrifter
Links

MACONOM]Y

I D R[]

Karen ny

Maksimer Genindlees data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

¥

2 se || Af rtere |RI 2154 [@]2@] x|

kladdenr.

¥ | 37950001

& 1] | >

[BIalx]
| Postdato Bilagsn  Tekst  FDK Debitor/k Debet  Klubkor

Kladdenr. u]

Oprettet af -
Crato .=
Periode -
Saldo 0,00

auta.bilag I ¥ed tryk pa Retur opre—

Genanvend postoolvsninaer 5

Der klikkes pa knappen "Sgg” eller Crtl+f for at finde det gnskede frem.

versigt

ortal designer
tamdata
Medlemsskonomi
= Finans

----- Klubkanto 2

----- Klubkonto

..... Kaontoplan

----- Kassekladde

----- Budgetkladde

----- Bogfgring

----- Wis finansposter
----- wis rsafslutning

----- Arsafslutning

Bank
etalingsservice
tandardudskrifter
inansudskrifter
Links

Opsatning
[+

MACONOM]Y

-2

A RV

Karen ny

Maksimer Genindlees data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

¥

o sea || AL riere | BRI EH R4 [ S]] x |

Avanceret

37950001
37980001

1]

Kasse

Karen ny

Kladdenr. 37980001

Cprettet af Karen ny Kasse -

Dato 09.06.2008 Bank B

Feriode 01.06.2008 Giro hd

Saldo 0,00

Auto.bilag v b |

Genanvend oostoolvsninaer o]
£4] i ] 2
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Delte

Ved dobbeltklik pa det gnskede sggeresultat overfgres dette til hgjre del af vinduet, og du kan arbejde videre i
denne kassekladde.

Adresse | ] http: 10,227,136, 101:83/cgi-bin/Maconarmy/MaconamyPartal Kub, Dk Framewark(framewarkimain. msc? sessionid=C 08w 303900

MACONOM]Y

Hyperlinks

le‘Ga

Karen ny

Oversight

Portal designer
Stamdata
Medlemsskonomi
[= Finans

----- Klubkanto 2

----- Klubkontao

..... Kontoplan

..... Kassekladde

----- Budgetkladde

..... Boafgring

----- Wis finansposter
----- Vis &rsafslutning
----- &rsafslutning
Opsaetning

Bank
Betalingsservice
Standardudskrifter
Finansudskrifter
Links
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Maksimer Genindlees data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

Kladdenr,
Oprettet af
Dato
Periode
Saldo
Auto.bilag

37950001
Karen ny
09.06.2008
01.06.2008
0,00

il

Genanvend postoplysninger ¥

Kasse
Bank

Giro

-100,00
0,00
0,00

Saldo
45,922,00
S523.210,45
0,00

[E1E S

09.06.2005 |1

|F l1z0o00

100,00 | 1000

| Senior konti | 9992 [H

0,00 | Kas
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Funktion

Adresse |g| http: /110,227,136, 101:83/cgi-binjMaconomy fMaconomyPortal klub, DE/Frameworkframework/main, msc ?sessionid=C0av303900 V| (= Hyperlinks =

MACONOM]Y Karen ny

Maksimer Genindlaes data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

Oversigt
Portal designer

Stamdata Gem i | 4| ¥| Bogfar |
Medlemsskonomi - = ’@ el .S :
[= Finans 1 Aflever A
----- Kiubkonto 2 N [ Kiadde : T
Genabn
----- Klubkonto Kladdenr, 37980001 s el ekl Sum Saldo
Slet alle kladdelinier
""" Kontoplan Oprettet af Karen ny v -100,00 48.922,00
""" Kassekladde Dato 09.06.2008 Bank - 0,00 523,210,45 b
----- Budgetkladde X . 3
. Periode 01.06.2008 Girn hd 0,00 0,00
----- Bogfaring
----- Wis finansposter Salda 0,00
----- Wis Arsafslutning Auto.bilag ¥
----- Arsafslutning Genanvend postaplysninger =
Opsatning L]
Bank

Betalingsservice Iﬁ"ﬁ"ﬁl
Standardudskrifter
Finansudskrifter

Links 09,06.2005 |1 | test |F *|[1z000 | 100,00 | 1000 | Seniar kaonti | 9999

0,00 | Kas

Menuen "Funktion” skifter funktionalitet, alt efter hvilket vindue du har dbent. "Funktion” vil derfor vaere beskrevet
under hvert enkelt vindue i stedet.
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| det falgende benyttes termen "forening” til at deekke over bade foreninger, klubber o.lign. i forbindelse med
anvendelse af foreningspakken.dk.

Flerstrengede foreninger kan benytte foreningspakken pa falgende vis:

Lgsning 1:

Foreningens afdelinger har selvsteendigt driftsregnskab/resultatopggrelse, men de har
feelles balance. Typisk vil der veere en kasserer, og hvis foreningen er momsregistreret,
vil den have et SE/CVR-nr.:

Séafremt foreningens afdelinger har selvsteendigt driftsregnskab / resultatopgarelse, men en feelles balance
(aktiver og passiver), kan foreningen nemt benytte foreningspakken.dk. Foreningen oprettes med en ekstra
dimension i kontoplanen, der angiver foreningens forskellige afdelinger, eksempelvis jyllandsafdelingen,
ungdomsafdelingen, handbold eller fodbold.

Alle driftsposteringer, budgetter m.v. registreres med den ekstra dimension (afdeling), hvorefter foreningen
eksempelvis kan udskrive et driftsregnskab for "ungdomsafdelingen™ isoleret eller for hele foreningen.

Medlemmerne kan tilknyttes forskellige hold efter behov, og det er holdets kontingent, der angiver hvor
kontingentindtaegten bliver bogfart. Medlemmet har kun et mellemvaerende med foreningen, uanset hvor mange
hold i forskellige afdelinger, medlemmet er tilknyttet.

Hvis foreningen har valgt denne Igsning, vil der vaere adgang til Klubkonto 2 i foreningspakken.

Klubkonto 2 vil veere den dimension, der bestemmer afdelingen i foreningen. Hvis du f.eks. har en kulturafdeling
med flere underafdelinger (f.eks. musik, teater, mad), vil det veere en fordel at anvende Klubkonto 2-numre efter
hinanden f.eks.: 10 Kultur generelt, 11 Kultur Musik, 12 Kultur Teater og 13 Kultur Mad. Det vil s& vaere muligt at
udskrive et regnskab for hver enkelt afdeling ved afgraensning til en enkelt Klubkonto 2 samt et samlet regnskab
for alle kulturafdelingerne ved afgraensning til Klubkonto 2 i et valgt interval.

Ved oprettelse af kontingenter skal du veere opmaerksom pd, at det er kontingentets kontering, der bestemmer i
hvilken afdeling og pa hvilket kontonummer, indteegten vil blive bogfart i regnskabet. Der kan ligeledes angives
afdeling og kontonummer pa varer.

Ved indtastning i kassekladde og budgetkladde vil der vaere en ekstra kolonne, sa alle posteringer pa driftskonti,
kan konteres pa den rette afdeling.
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Lgsning 2:

Foreningens afdelinger er selvstaendige juridiske enheder med selvsteendig balance.
Typisk vil der veere en kasserer pr. enhed, og hvis foreningen er momsregistreret, vil
den have et SE/CVR-nr. pr. aktivitet:

Séafremt foreningens afdelinger er selvstaendige juridiske enheder med selvstaendig balance (aktiver og passiver),
skal foreningen anvende netop det antal "firmaer"”, der er i overensstemmelse med foreningens afdelinger, som
gnsker at benytte foreningspakken.dk.

Ved denne lgsning skal du vaere opmaerksom pa, at alle stamdata, herunder medlemsoplysninger, skal oprettes
og vedligeholdes selvsteendigt i hver af de juridiske enheder, og medlemmet vil have et mellemvaerende med hver
af de juridiske enheder.

Hvis foreningen har valgt denne Igsning, vil der ikke veere adgang til den ekstra kontoplan 2.

Da foreningspakken er opbygget over en standardkontoplan for alle foreninger, er det muligt at lave et
koncernregnskab ved udtraek af data fra foreningspakken for foreningens juridiske enheder, der er oprettet efter
denne model.

Ved at veelge "Finansudskrifter — Klubregnskab” (veelg at alle nullinier skal medtages pa udskriften), kan den
dannede udskrift gemmes som en tekstfil, der efterfglgende kan &bnes i Excel. Der skal dannes en tekstfil for
hvert enkelt foreningsnummer. Filerne kan derefter dbnes i Excel, og der kan arbejdes videre med data.
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