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| ovenstaende vindue er det muligt at oprette en ny kreditor.

Feltbeskrivelser

Kreditor

Kreditornr.: Naeste kreditornr. tildeles automatisk, nar der klikkes pa "Opret Kreditor” og alle
relevante informationer er udfyldt

Navn: Kreditorens navn

Adresse 1: Kreditorens adresse

Adresse 2: Kreditorens adresse

Postnr.: Kreditorens postnummer

By: Kreditorens by

Land: Kreditorens land. Bemaerk at det er kun muligt at registrere kreditorbilag i danske
kroner og danne betalingsfiler til indenlandske konti

Moms: Séafremt det skal vaere muligt at beregne moms af kreditorfakturaen, skal der
vaere markering i dette felt.

Betalingsmade: Veelg betalingsmade fra listen ved at klikke pa pilen ud for feltet. Bemaerk at

betalingsmaden skal svare til den bank, som du gnsker at overfagre betalingsfilen
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til.

Betalingsbet.: Veelg betalingsbetingelse fra listen ved at klikke p& pilen ud for feltet.
Kreditorfakturaens forfaldsdato vil blive beregnet ud fra fakturadato og
betalingsmade.

Gironr.: Hvis kreditoren vil have betalingen overfgrt til sin girokonto, skal dette felt
udfyldes. Gironr. skal veere pa min. 7 cifre og maks. 11 cifre.

Registreringsnr.: Hvis kreditoren vil have betalingen overfgrt til sin bankkonto, skal dette felt
udfyldes. Registreringsnr. skal veere pa 4 cifre.

Bank kontonr.: Hvis kreditoren vil have betalingen overfart til sin bankkonto, skal dette felt
udfyldes. Bank kontonr. skal vaere pa 10 cifre.

FIK-nr.: Hvis kreditoren vil have betalingen overfart via Fl-kort, skal dette felt udfyldes.
FIK-nr. skal veere pa 8 cifre.

Kortartkode: Hvis kreditoren vil have betalingen overfart via Fl-kort, kan dette felt udfyldes.

Hvis feltet ikke udfyldes, skal kortartkode indtastes ved registrering af
kreditorfakturaen.

Betaleridentifikation: Hvis kreditoren vil have betalingen overfgrt via Fl-kort, kan dette felt udfyldes,
hvis kreditoren ALTID skal have samme betaleridentifikation overfart med
betalingen. Huvis feltet ikke udfyldes, skal betaleridentifikation indtastes ved
registrering af kreditorfakturaen.

Opret kreditor: Klik p& "Opret Kreditor”, nar alle relevante oplysninger er indtastet.

Nar en kreditor er oprettet, vil du automatisk blive guidet videre til menupunktet "Kreditorstamkort”. |
kreditorstamkortet er det muligt at redigere kreditorens stamoplysninger.

Hvis der endnu ikke er registreret bilag pa en kreditor, vil det ogsa vaere muligt at slette kreditoren.

@nsker du at oprette endnu en kreditor, skal du igen klikke pd menupunktet "Ny Kreditor”.
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| kreditorstamkortet er det muligt at redigere eksisterende kreditorer eller slette kreditorer, som ikke er blevet
anvendt til registrering af bilag.

Feltbeskrivelser

Kreditorstamkort

Kreditor: Se feltbeskrivelser for "Kreditor”. Der kan rettes i oplysningerne ved at
overskrive teksten i felterne og trykke Enter.

Betalingsstyring: Se feltbeskrivelser for "Kreditor”. Der kan rettes i oplysningerne ved at
overskrive teksten i felterne og trykke Enter

Betalingsstyring, Stop Hvis feltet markeres, vil det vaere muligt at registrere bilag pa kreditoren, men

betaling: der vil ikke blive dannet betalinger til kreditoren.

Betalingsstatus: Viser status pa de betalinger, som er dannet til kreditoren. Det er ikke muligt at
rette pa oplysningerne i dette vindue. Benyt i stedet "Ret betalingsforslag pr.
kreditor” eller "Betalingsrapportering”.

Kreditor udtaget til Séafremt der er poster pa kreditoren, som er udtaget til betaling, vil feltet vaere

betaling: markeret.

Antal poster udtaget: Viser hvor mange poster, der er udtaget til betaling.

Antal poster under Viser hvor mange poster, som er under bogfaring.

bogfaring:

Bruger
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Oprettet af: Viser navnet pa den bruger, som har oprettet kreditoren.

Dato: Dato for oprettelse af kreditoren.

AEndret af: Viser navnet pa den bruger, som senest har sendret kreditoren.
Dato: Dato for sidste eendring af kreditoren.
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Fakturafordeling
[M] [Fakturafordeling] Tilbage g:::jrladr:a:“seﬂzta
Afalut
Filer Rediger MNaviger 5Seg Funktion
F DEDDEE
: ¥ Faktura ~ Kreditor -
Posteringsdato 04.06,2008 Kreditornr, 999990010001046
Bilagsnr, 101 Danmarks Idreets-Forbund
Tekst DIFforeningspakken.dk 2008 Idresttens Hus
DAk kredit Br@ndby Stadion 20
Belgb inkl, moms 1.800,00
Fakturanr, 7082381 dectaling
Felkuredsim 04.06.2008 Betalingsmade Indbetalingskort 71 {DDB) hd
Falldia i 18.06.2008 Betaleridentifilkation  000000000228635
Betalingsbeskrivelse
* Fordeling Kortartkode 71
Status Fordeling pAbegyndt
Fordeling pibegyndt ~ [RIZ0S
Frigivet til bogfgring [T Lo =bote
Rest elkskl. mams 0,00 Mamsbelsb 0,00
Restinkl, moms 0,00 + Bemaerkninger
Bemearkning 1 2
& | @] ]
_Kluhkonto Klubkonto Klubkonto 2 Klubkonto 2 Posteringstekst Belgb inkl. moms Belgb ekskl. moms Momskode Momsbelgb
1 [SDDD ]Kontorartikle 1z afdeling 3 DIF/foreningspakk 1.800,00 1.500,00 0,00 -
v

| dette vindue registreres fakturaerne, som foreningen / klubben har modtaget fra sine kreditorer. Det er ogsa
muligt at indtaste kreditorfakturaer via kassekladden, men vaer opmaerksom pa, at det i kassekladden ikke er
muligt at indtaste i feltet "Betaleridentifikation”, som skal bruges ved overfarsel til kreditorer med Fl-kort.

Dette vindue er til registrering af nye kreditorfakturaer. Nar kreditorfakturaen er indtastet og bogfart, kan den ikke

leengere ses i dette vindue, men den kan slas op i vinduet "Vis kreditorfakturaer”.

Feltbeskrivelser — gverste del af skeermbilledet

Faktura

Posteringsdato:

Bilagsnr.:
Tekst:

Foreningens / klubbens bilagsnr.

Den dato hvor bilaget skal posteres i foreningens / klubbens regnskab.

Teksten som bilaget skal bogfgres med. Teksten i dette felt vil fremga pa

kreditorposteringen og kan bl.a. ses p& "Abenpost kreditorkontoudtog” og
"Periodisk kreditorkontoudtog”.
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D/K

Belgb inkl. moms:

Fakturanr.
Fakturadato:

Forfaldsdato:

Fordeling

Status:

Fordeling pabegyndt:

Frigivet til bogfaring:
Kreditor

Kreditornr.:

Adresseoplysninger:

Betalingsmade

Betalingsmade:

Betaleridentifikation:

Betalingsbeskrivelse:

Kortartkode:

Moms

Momskode:

Momsbelgb:

Delte

Ved indtastning af en ny faktura kan D/K veelges. Kredit bliver foreslaet
automatisk og skal anvendes, hvis der skal registreres en faktura (kreditpostering
pa kreditoren). Veelg D hvis kreditoren har fremsendt en kreditnota
(Debetpostering pa kreditoren).

Indtast fakturaens/kreditnotaens belgb inkl. moms.

Indtast kreditorfakturaens nr. (eller kreditnotaens nr.).

Indtast fakturadato, hvis fakturadatoen skal veere forskellig fra posteringsdatoen.
Er posteringsdato og fakturadato den samme, er det ikke ngdvendigt at udfylde
fakturadatoen.

Feltet vil automatisk blive udfyldt med forfaldsdato, beregnet ud fra
betalingsbetingelse pa kreditoren og fakturadatoen. @nskes kreditorfakturaen
bogfart med en anden forfaldsdato, kan datoen indtastes i feltet.

| dette felt vises status for kreditorfakturaen.
Betyder at indtastning i tabeldelen er pabegyndt.
Kreditorfakturaen er fordelt og klar til bogfaring.

Indtast kreditornr. eller find kreditor frem ved sggning (S@g - Find Kreditor) eller
Ctrl+g. Tryk Enter.

Nar en kreditor er fundet frem, og der er trykket Enter, vil kreditorens
adresseoplysninger fremga af feltet.

Betalingsmaden fra kreditoroprettelsen vil blive foreslaet. Der kan vaelges en
anden betalingsmade for det enkelte bilag ved at klikke p& pilen i feltet.
Feltet skal udfyldes ved overfarsel med Fl-kort. Er feltet udfyldt pa
kreditorstamkortet, er det ikke ngdvendigt at udfylde feltet her.

Feltet skal udfyldes med den advisering, som du gnsker at modtageren af
betalingen af kreditorfakturaen skal have. Feltet kan f.eks. udfyldes med
kundenummer eller andet relevant for betalingen.

Kortartkoden hentes fra kreditorstamkortet, men kan eendres for den enkelte
betaling.

Der kan indtastes en momskode i feltet, hvis der skal beregnes moms af
kreditorfakturaren.
Viser det beregnede momsbelgb med den valgte momskode.
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Bemeerkninger

Bemaerkning 1-5: | disse felter kan der indtastes diverse bemaerkninger. Bemaerkningerne kan
efterfglgende kun ses under "Vis kreditorfakturaer”.

Efter indtastning af kreditorfakturaens oplysninger skal modposten konteres i foreningens / klubbens regnskab.

For at komme til tabeldelen for indtastning pa Klubkonti skal der trykkes F6 og pil ned eller klikkes med musen i
tabeldelen.

Tabelbeskrivelser — nederste del af skeermbilledet

Klubkonto: Indtast klubkonto eller tryk Ctrl+g for at sgge efter en klubkonto.

Klubkonto, beskrivelse:
Viser navnet pa den valgte Klubkonto.

Klubkonto 2: Indtast klubkonto 2 eller tryk Ctrl+g for at sgge efter en klubkonto 2.
Klubkonto 2, beskrivelse:
Viser navnet pa den valgte Klubkonto 2.

Posteringstekst: Teksten fra feltet "Posteringstekst” i gverste del af vinduet vil blive foreslaet, men
den kan overskrives.

Belgb inkl. moms: Viser posteringens belgb inkl. moms.

Belgb ekskl. moms: Bliver der fratrukket moms af posteringen, vises posteringens belgb ekskl.
moms.

Momskode: Skal der fratreekkes moms af posteringen, kan der veelges en momskode. Tast
Ctrl+g i feltet for at f& vist mulige momskoder.

Momsbelgb: Momsbelgb vil blive beregnet ud fra den valgte momskode.

Der kan indtastes flere posteringslinier, hvis kreditorfakturaen skal fordeles over flere klubkonti.
Nar hele kreditorfakturaen er fordelt, vaelges "Funktion - Aflever til bogfaring”.

Kreditorfakturaen ligger herefter klar til bogfaring, og der kan registreres en ny kreditorfaktura. Veelg "Filer” - "Ny
faktura”.

Nar en kreditorfaktura er bogfeart, er den klar til at blive medtaget pa betalingsforslag og betalingsfiler.
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Betalingsforslag
[M] [Betalingsforslag] Tilbage gg::jnadr:arznseﬂzta
Af;lut
Rediger Sdg
* Malgruppe
Kreditornr, [| ] -
Betalingsmide -
* Betalingsforslag
Dan forslag il
Seneste beregningsdato  06.06.2008
Samlet betalingsdata
Overskriv eksisterende [
Overskriv udligneds il
Adviseringstekst
~ Yaluta
Rapporteringsvaluta  DKK -
Kursdato 0&.06.2008
* Udskriftsstyring
Udskriv advisering r
Vis alle forfaldne poster [
Layout Standardfp -
Udskriv

| dette vindue er det muligt at danne et betalingsforslag over de kreditorfakturaer, som er forfaldne til betaling. Det
er kreditorfakturaerne fra betalingsforslaget, som efterfglgende medtages pa en betalingsfil.

Det er muligt i vinduet "Ret betalingsforslag pr. kreditor” at fijerne eller redigere kreditorfakturaer, som er medtaget
pa et betalingsforslag.

Feltbeskrivelser

Malgruppe

Kreditornr.: Indtast et interval af kreditornumre eller lad felterne veere blanke, safremt
alle kreditorer med forfaldne poster skal medtages pa betalingsforslaget.

Betalingsmade: Du kan veelge en betalingsmade eller lade feltet veere blankt, safremt alle

betalingsmader skal medtages pé betalingsforslaget.
Betalingsforslag

Dan forslag: En markering i dette felt vil betyde, at der dannes et nyt forslag, og at
tidligere betalingsforslag overskrives. Fjernes markeringen i feltet, vil
betalingsforslag med rettelser blive udskrevet.
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Seneste beregningsdag:

Samlet betalingsdato:

Overskriv eksisterende:

Overskriv udlignede:

Adviseringstekst:

Valuta

Rapporteringsvaluta:

Kursdato:

Udskriftsstyring

Udskriv advisering:

Vis alle forfaldne poster:

Delte

Dato for beregning af forfaldne poster. Indtastes dags dato, vil kun
kreditorfakturaer, som er forfaldne pr. d.d., medtages pa
betalingsforslaget. Indtastes en dato, f.eks. en uge frem, vil
kreditorfakturaer, som er forfaldne inden for den naeste uge, blive
medtaget pa betalingsforslaget.

Indtastes en dato i dette felt, vil alle kreditorfakturaer blive betalt p&
samme dato. Indtastes der ikke en dato, vil kreditorfakturaerne blive
betalt den dato, som de har forfaldsdato.

Er dette felt markeret, vil eksisterende betalingsforslag blive
overskrevet. Det anbefales altid, at feltet markeres, sa det udskrevne
betalingsforslag svarer til den betalingsfil, som dannes.

Er dette felt markeret, overskrives kreditorposter, som er under
udligning i vinduet "Kreditor abenpostudligning”, og de medtages i
betalingsforslaget.

@nskes en generel adviseringstekst overfgrt med betalingerne, kan
den indtastes i dette felt. Ikke alle betalingsmader, f.eks. Fl-kort, kan
medtage den ekstra adviseringstekst ved betalingsoverfarslen.

DKK. Der kan kun indtastes kreditorbilag og betales i danske kroner.

Dataene i feltet skal ikke aendres.

Advisering, som medtages ved betalingsoverfgrslen, medtages.

Hvis en kreditor er markeret med "Stop betaling”, vises de forfaldne poster
pa betalingsforslaget, men de medtages ikke pa betalingsfilen.

Klik pa "Udskriv”, og betalingsforslaget vil blive udskrevet.
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Ret betalingsforslag pr. kreditor

- Genindlzs data
[M] [Ret betalingsforslag pr. kreditor] Tilbage Gendan menu
Afs-.lut

Filer Rediger Maviger Sgg Funktion

8 cen (&[]0 x[] |+ [ ]

: ¥ Kreditor * Beregning af betalingsforslag
Kreditornr, 999990010001046 Seneste beregningsdato  06.06,2008
Danmarks Idraets-Forbund
Idrattens Hus SBetoling
Brendby Stadion 20 Udtaget til betaling I
Antal poster udtaget 0
Betaling 0,00
~ Betalingsstyring Poster under betaling 0
Stop betaling |
Betalingsbetingelser Metto 14 dage ~ Saldo
Saldo 1.800,00
i |
Bilagsnr. Post.dato Tekst Fakturanr.Forfaldsdato Debet Kredit Rest Betaling Under betaling Betalingsm&Klar til betal Godkendt
1 101 [04.06,2008 | DIFfforeningspe| 7082381 | 18.06.2008 0,00 | 1.800,00 | 1.800,00 0,00 0,00 | Indbstalin ~ [~ [
Kortartkode BetaleridentifikationBetalingsbeskrivelseBogferingsdato
71 000000000225635 06.06.2005

| "Ret betalingsforslag pr. kreditor” er det muligt at aendre i kreditorposterne, efter de er bogfart, og inden de
betales.

Det er muligt at eendre i belgbet, som skal betales, sa kreditoren far overfart et mindre belgb end bogfert. Hvis du
har bogfart et forkert belgb, skal fejlen rettes ved at foretage en ny registrering af et bilag under
"Fakturafordeling”, hvor differencebelgbet indtastes pa kreditoren.

Er der dannet et betalingsforslag, kan betalingsforslaget genudskrives med rettelserne fra dette vindue ved at
fierne markeringen i "Dan forslag” under "Betalingsforslag”.

Det er ikke ngdvendigt at redigere kreditorposterne inden betaling, safremt der ikke er eendringer til
kreditorposterne.

Feltbeskrivelser — gverste del af vinduet

Kreditor
Kreditornr. og Oplysninger om kreditoren fra kreditorstamkortet udlignes og vises i tabeldelen
adresseoplysninger: nederst i skeermbilledet.

Betalingsstyring

Stop betaling: Oplysning fra kreditorstamkortet. Oplysningen kan kun sendres pa
kreditorstamkortet.
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Betalingsbetingelser: Oplysning fra kreditorstamkortet. Oplysningen kan kun endres pa
kreditorstamkortet.

Beregning af betalingsforslag

Seneste beregningsdato: Viser dato for beregning af betalingsforslag. Z££ndres datoen i dette
skeermbillede, geelder eendringen kun for denne ene kreditor.

Betaling

Udtaget til betaling: Er feltet markeret, er kreditoren udtaget til betaling pa betalingsforslaget.
Antal poster udtaget: Antallet af poster som er udtaget til betaling.

Betaling: Belgbet som bliver betalt.

Poster under betaling:  Summen af betalinger som afventer "Betalingsrapportering”. Under
"Betalingsrapportering” er det muligt at angive, om belgbene er blevet betalt eller
afvist af banken.

Saldo

Saldo: Viser kreditorens saldo.

Tabelbeskrivelser — nederste del af skaermbilledet

Bilagsnr.: Fra Fakturafordeling.

Post.dato: Fra Fakturafordeling.

Posteringstekst: Fra Fakturafordeling.

Fakturanr.: Fra Fakturafordeling.

Forfaldsdato: Fra Fakturafordeling. Forfaldsdatoen kan sendres ved indtastning af en ny
forfaldsdato.

Debet/Kredit: Viser posteringsbelgb i enten debet eller kredit fra fakturafordelingen.

Rest: Er der foretaget en delvis betaling af en kreditorfaktura, vises resten af
kreditorposteringens belgb i dette felt.

Betaling: Viser belgbet som er udtaget til betaling. Det er muligt at rette i belgbet, sa der
kan betales et mindre belgh, end det som kreditorfakturaen er bogfart med.

Under betaling: Séafremt kreditorposten allerede er udtaget til betaling pa betalingsfilen, vises
belgbet "Under betaling”.

Betalingsmade: Viser betalingsmaden. Der kan rettes i betalingsmaden for den enkelte
kreditorpost.
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Klar til betaling:
Godkendt:

Kortartkode:

Betaleridentifikation:

Betalingsbeskrivelse:

Bogfaringsdato:

Sgg:

Funktion:

Dan betalingsforslag:

Godkend manuel

betaling:

Fjern betalings-

forslag:

Deltek kumore

Markering i feltet viser, at kreditorposten er klar til betaling.

Markering i feltet viser, at kreditorposten opfylder alle kriterier for at blive
medtaget til betaling.

Viser kortartkoden fra fakturafordelingen. Feltet kan rettes, inden betalingsfilen
dannes.

Viser betaleridentifikationen fra fakturafordelingen. Feltet kan rettes, inden
betalingsfilen dannes.

Viser betalingsbeskrivelsen fra fakturafordelingen. Feltet kan rettes, inden
betalingsfilen dannes.

Viser den dato, som bilaget er bogfart.

Mulighed for at finde andre kreditorer frem.

Giver mulighed for at danne betalingsforslag til denne ene kreditor. Det anbefales at
anvende vinduet "Dan betalingsforslag” for at fa et bedre overblik over, hvilke
kreditorer som der dannes betalingsforslag for.

Hvis der rettes i kreditorposten, anvendes funktionen til at godkende rettelserne.

Funktionen anvendes til at fierne kreditorposter fra
betalingsforslaget.
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[M] [Betalingsfiler]

Genindlzes data
Gendan menu
Afilut

Tilbage

Filer Rediger Maviger Sgg Funktion

=] g R

~ Kdrselstype
Dan betalingsfil r
@nsket betalingsdatao

~ Milgruppe
Betalingsformidler [banske Bank
Betalingsmade

Kreditornr,

¥ Betalingsinformation

Filnavn

| dette vindue er det muligt at danne en betalingsfil med de poster, som er udtaget til betaling, jf.

betalingsforslaget.

Betalingsfilen kan efterfglgende importeres i foreningens / klubbens banksystem, saledes at kreditorerne bliver

betalt med de oplysninger, som er indtastet i foreningspakken.dk.

Efter betalingsfilen er dannet, kan du i vinduet "Betalingsrapportering” fejimelde hele betalingsfilen eller enkelte

betalinger, safremt der er opstaet en fejl i forbindelse med betaling i banken.

Feltbeskrivelser

Kgrselstype

Dan betalingsfil: Markér feltet, hvis der skal dannes en betalingsfil.

@nsket betalingsdato: Indtast en dato, safremt der @nskes en samlet betalingsdato. Indtastning i feltet
vil overskrive den dato, som evt. er indtastet ved "Betalingsforslag”.

Malgruppe

Betalingsformidler Veelg den bank, som filen skal overfgres til, f.eks. Danske Bank

Betalingsmade: Afgraens til en enkelt betalingsmade, eller lad feltet veere blankt. Hermed
dannes betalingsfilen for alle betalingsméader.

Kreditornr. Indtast et interval af kreditornumre, eller lad felterne veere blanke.
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Betalingsinformation

Fil: Indtast et filnavn, og betalingsfilen vil blive gemt under:
C:\Documents and Settings\, brugerens private mappe og det indtastede filnavn.

Lad feltet veere blankt, hvis du selv gnsker at angive, hvor betalingsfilen skal
gemmes pa Pc’en.

Funktion:

Dan betalingsfil: Veelg "Funktion — Dan betalingsfil”. Betalingsfilen vil nu blive dannet. Der vil blive vist
en udskrift pa skeermen med de betalinger, som er medtaget pa betalingsfilen.
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Know more.
Do more™

Delte

> Betalingsrapportering

Genindlzs data

4

[M] [Betalingsrapportering] Tilbage Gendan menu
Afalut
Filer Rediger Maviger Seg Funktion
= ] M A »[m
* Milgruppe *
Betalingsdato 06.06.2005 - 06.06.2008
Kreditornr,
Betalingsnr. o o
Betalingsformidler hd
Betalingsmade hd
Vis registrerede Il
Wis betalte v
~ Statistik ~ Status
Antal Belab Registrerede -
Betalinger i alt 2 15.897,00 Betalt r
Registrerede 1] 0,00 Fejlmeldt -
Betalte i 0,00 Tilbagefart r
Fejlmeldte 1} 0,00
Tilbagefarte 0 0,00
v
BB
Betalingsdato Kreditornr. Betalingsnr. Betalt Registreret Betalt Fejlmeldt Tilbagefdrt Betaleridentifikation Betalingsformidl Betaling
1 | 06.06.2008 9999900100010 27065009 1,00 ] r [ r Danske Bank Kanta til konto
2 06.06.2008 9999900100010 27065009 | 15.896,00 r [N [l I Danske Bank Kanta til konto

>

Efter en betalingsfil er dannet, skal betalingerne rapporteres, nar de er importeret i banksystemet. Nar import af
en betalingsfil sker i banken, kan der i enkelte tilfeelde forekomme afvisninger af betalinger, hvis der f.eks. er
indtastet et forkert kontonummer i foreningspakken.dk.

Feltbeskrivelser — gverste del af skeermbilledet

Malgruppe

Betalingsdato:
Kreditornr.:

Betalingsnr.:
Betalingsformidler:

Betalingsmade:

Afgraens pa betalingsdato, eller gar datoerne blanke, og alle betalinger, som
endnu ikke er blevet betalingsrapporteret, vil blive vist.

Indtast et interval af kreditornumre. Ingen indtastning vil vise alle kreditorer, som
endnu ikke er blevet betalingsrapporteret.

Afgraens pa betalingsnr. Ingen indtastning vil vise alle betalingsnumre, som
endnu ikke er blevet betalingsrapporteret.

Afgreens pa betalingsformidler. Ingen indtastning vil vise alle betalinger, som
endnu ikke er blevet betalingsrapporteret.

Afgraens pa betalingsmade. Ingen indtastning vil vise alle betalinger, som endnu
ikke er blevet betalingsrapporteret.
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Vis registrerede: En markering i dette felt viser betalinger, som er registrerede, men som endnu

Vis betalte:

Statistik

Betalinger i alt:

Registrerede:
Betalte:
Fejlmeldte:

Tilbageforte:

ikke er betalingsrapporteret.
En markering i dette felt viser betalinger, som er betalt, men som endnu ikke er
betalingsrapporteret.

Viser antal betalinger samt belgb.

Viser antal registrerede betalinger samt belgb.
Viser antal betalte betalinger samt belgb.
Viser antal fejlmeldte betalinger samt belgb.

Viser antal tilbagefgrte betalinger samt belgb.

Status

Registreret / Marker felterne og veelg "Funktion - Overfgr status”. Alle betalinger vil nu blive

Betalt: markeret som registrerede og betalte. Skal enkelte betalinger fejimeldes, rettes
dette ud for den enkelte postering i tabeldelen.

Fejlmeldt: Marker feltet og veelg "Funktion - Overfgr status”. Alle betalinger vil blive fejlmeldt
i foreningspakken.dk, og der skal igen dannes et betalingsforslag, far de kan
komme med pa naeste betalingsfil. Efter betalingerne er fejlmeldt, kan der
redigeres i kreditorposterne, inden de igen kommer med pa betalingsfilen.

Tilbagefart: Marker feltet og veelg "Funktion - Overfgr status”. Alle betalinger vil blive

tilbagefart i foreningspakken.dk. Kreditorposterne vil automatisk komme med pa
naeste betalingsfil, der dannes i foreningspakken.dk.

Tabelbeskrivelser — nederste del af skaermbilledet

Betalingsdato:

Viser den dato hvor betalingen er foretaget.

Kreditornr.: Viser nr. p& den kreditor som er blevet betalt.
Betalingsnr.: Viser nr. pa den betalingsfil som er blevet dannet.
Betalt: Viser belgbet der er blevet betalt.

Registreret:

Betalt:

Feltet anvendes, hvis betalingen er forlgbet godt.

Feltet kan enten markeres linie for linie, eller du kan anvende "Status” og
"Funktion - Overfar status” for at markere alle.

Feltet anvendes, hvis betalingen er forlgbet godt.

Feltet kan enten markeres linie for linie, eller du kan anvende "Status” og
"Funktion - Overfar status” for at markere alle.
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Fejlmeldt:

Tilbagefart:

Resterende felter:

Funktion:

Overfor status:

Godkend registre-

ringer:

Deltek kumore

Feltet anvendes, hvis betalingen er blevet afvist i banken.

Feltet kan enten markeres linie for linie, eller du kan anvende "Status” og
"Funktion - Overfgr status” for at markere alle.

Feltet anvendes, hvis betalingen er blevet afvist i banken.

Feltet kan enten markeres linie for linie, eller du kan anvende "Status” og
"Funktion - Overfar status” for at markere alle.

Information om betalingen.

Anvendes nar felter under "Status” er markeret til at overfgre status til alle
kreditorposter i tabeldelen.

Nar alle kreditorbetalinger er markeret med enten registreret/betalt, fejimeldt eller
tilbagefart, vaelges "Funktion - Godkend registreringer” for at afslutte
betalingsrapporteringen. Herefter ligger en kladde klar til bogfgring.
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Vis kreditorfakturaer

Genindlzs data
Gendan menu
Afslut

M [Vis kreditorfakturaer] Tilbage

(B cem [@ @[ X[ <[> MR V]

I e ~wredior s
DYk Kredit Kreditornr, 99999001-1000
Fakturanr, 1 Jeanette Bendtsen
Fakturadato 15.04.2008
Forfaldsdato 15.04.2008
Belgb inkl, moms 100,00
Momsbelgb 0,00
Posteringsdato 15.04.2008 Betalingsmade Manuel
Bilagsnr, 1 Betaleridentifikation
Telkst Kreditar Betalingsbeskrivelse
Bogfgringsdato 15.04.2005 Kortartkode
Kladdenr. 27060117
7 Bemarkninger
Bemarkning 1 L
Bemarkning 2
Bemearkning 3
. I =
@8[]

l 1000

| Senior kantir| 9999 | standard | Kontarartikle | 100,00 | | 0,00 | 100,00 |

| vinduet er det muligt at se de kreditorposteringer, som er bogfart.

Se afsnittet "Fakturafordeling” for en beskrivelse af de enkelte felter.

Vinduet er et opslagsvindue, og det er ikke muligt at behandle, redigere eller rette i oplysningerne i dette vindue.
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Abenpost kreditorkontoudtog

- Genindlzs data
M [Abenpost Kreditorkontoudtog] Tilbage Gendan menu

Afslut

[ e KB [W[X][W ] (> M IR][V]
(v Kkreditor (vsaldo

Kreditornr, 99999001-1000 Saldo 11,00 ‘

Jzanette Bendtsen

6. ] = | 16.05.2008 |11 11 0,00 11,00 11,00

0,00 27060180

| vinduet er det muligt at se de dbne poster pa en kreditor.

Vinduet er et opslagsvindue, og det er ikke muligt at behandle, redigere eller rette i oplysningerne i dette vindue.

Periodisk kreditorkontoudtog

, Genindlzs data
M [Periodisk Kreditorkontoudtog] Tilbage Gendan menu

Afslut
a—

(8 cen BT R

1
!

~ Kreditor ~periode =

kreditornr, 99999001-1000 MAned/ar 1 J zo0s -6 J zo0s

Jeanette Bendtsen Dato 01.01.2008 - 30.06.2008 r
saldo 0,00 /4 11,00

[

[B[ax]

EEETD. v

15.04,2008 | Kreditar 1|15.04,2008 0,00 | 100,00 | Lukket |15.04.2008 1 [ [ 15.04,2008 27060
15.04.2008 | Betaling  [IESROARel 15.04.2008 100,00 0,00 | Lukket cd cd 10.05.2008 27060
16.05.2008 |11 16.05,2008 0,00 11,00 Bben | 16.05.2008 11 ¥ ¥ 16.05.2008 27060

I vinduet er det muligt at se de periodiske poster pa en kreditor.

Vinduet er et opslagsvindue, og det er ikke muligt at behandle, redigere eller rette i oplysningerne i dette vindue.
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Kreditor abenpostudligning

[M] [Kreditor Abenpostudligning] Tilbage gg:h":.:?..i:ﬂ“
Afslut
—
Filer Rediger Naviger Sog Funktion
= HKEDDE
: * Kreditor ~ Postering
Kreditornr, 999930010001004 Pasteringsdata 10.06.2008
Danmarks Idraets-Forbund Posteringstekst Betaling til DIF
Bilagsnr. 1111
Yaluta DKE Betalt/debiteret 1.800,00
Rest 1.800,00
+ udligning
Debet 1.800,00 ~* Kreditoroplysninger
Kredit 1.800,00 Saldo 100,00
Difference 0,00 Stop betaling =
Posteringsdato 10.06.2008
88
FakturadatoForfaldsdatc Posteringstekst Bilagsnr. H/D Debet Kredit Rest udligning Godkendt Klar til betaling Under betaling
1 01.04.2008 |01.04.2008 |Test kreditor 11 [ I 0,00 100,00 100,00 0,00 [ [cd 0,00
2 10.06.2008 |10.06.2008 | DIF/Fareningspakkesn.dl 12 | Helt 0,00 1.800,00 0,00 1.,800,00 ~ = 0,00

Hvis der er registreret en kreditnota til en kreditorfaktura, eller hvis der er foretaget en manuel betaling til
kreditoren, kan det veere ngdvendigt at foretage en manuel udligning af kreditorfakturaen og
kreditnotaen/betalingen.

Det er altid debetposter pa kreditoren, som bliver vist i gverste del af skaermbilledet. Der kan veelges kreditposter
pa kreditoren til udligning mod debetposten i tabeldelen af vinduet.

Nar der er foretaget en udligning af kreditorposter, er det ikke muligt at fierne udligningen igen efterfalgende.

Feltbeskrivelser — gverste del af skeermbilledet

Kreditor

Kreditornr.: Se feltbeskrivelser for "Kreditor”.

Udligning

H/D: H = Hel. Hele bilagets saldo bliver udlignet mod debetposten

D = Delvist. En del af bilagets saldo bliver udlignet mod debetposten.
Veelg H eller D i feltet, alt efter om bilaget gnskes udlignet helt eller delvist mod
debetposten.
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.‘;\

Udligning: Er der valgt D i feltet H/D, kan der her angives, hvor stor en del af bilaget, som
gnskes udlignet.

@vrige felter: Se feltbeskrivelser for "Fakturafordeling”.

Funktion:

Godkend udligning: Veelg "Funktion — Godkend udligning” for at godkende udligningen af bilaget.

Vis betalingsadvisering

. Genindlzs data
[M] [Vis betalingsadvisering] Tilbage Gendan menu

Afslut
—

Filer Rediger Naviger Sag

B cen [SH <] TH R

¥ |+ Betaling ~ Betalingsinformation
Kreditornr, 99999001-1001 Betalingsnr. 27060101
Mawn 1 Macanomy Betalingsmade Konto til konto (DDB)
Mavn 2 Betalingsformidler Danske Bank
Mawn 3 Reqistreringsnr. BRI
Giro Kaontonr, 999999999
FIK nr. Kartartkode
Registreringsnr, 1212 Betaleridentifikation
kKantanr. 1313131313 Betalingsbeskrivelse
Betalingsdato 15.04.2008
I LB ~ Betalingsstatus
Betalingsforslag [0
~ Bruger Registrerst e
FEndret af Jeanetts 01 Betalt =
Rettelsesdato 15.04.2008 afsluttet el
Fejlmeldt ]
Tilbagefsrt =
aE[x]
Linienr. Linietype Adviseringstekst Antal tegn Betalt
Fakturatekst [ 1212 ] 35 1.212,00
Fakturatekst 1) 0,00

| dette vindue er det muligt at se, hvilken adviseringstekst en betaling er blevet adviseret med til
betalingsmodtageren.

Hvis betalingen er udtaget til betalingsforslag, er det muligt at eendre i adviseringen, inden der dannes en
betalingsfil.

Feltbeskrivelser
Betaling

Kreditornr. og navn: Den valgte kreditors nummer og navn.

Giro. FIK nr.,
Registreringsnr. og
kontonr.: Viser hvilken konto betalingen er overfart til.
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Betalingsdato:
Betalt:

Bruger

AEndret af:

Rettelsesdato:

Deltek kumore

Viser den dato hvor betalingen er udfart.
Viser det betalte belgb.

Viser navnet pa den bruger som har dannet betalingsfilen / eendret i
betalingsadviseringen.

Viser den dato som betalingen er dannet, eller den dato som en bruger har
gendret i betalingsadvisringen.

Betalingsinformation

Betalingsnr.:

Betalingsmade:

Betalingsformidler:
Registreringsnr.:
Kontonr.:

Status

Betalingsforslag
Registreret
Betalt

Afsluttet
Fejlmeldt
Tilbagefart

Viser nr. pa den betaling som er dannet.

Viser den betalingsmade, hvorpa kreditoren har faet overfart sin betaling, f.eks.
vedr Fl-kort, overfgrsel til bankkonto eller andet.

Foreningens / klubbens bankforbindelse.

Foreningens / klubbens registreringsnr. i banken.

Foreningens / klubbens kontonr. i banken.

Viser hvor langt bilaget er naet i arbejdsgangen, fra det er registret, til det er
betalt.
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