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Deltek kumore

| det fglgende anvendes termen "forening” til at deekke over foreninger, klubber o.lign. i forbindelse med
anvendelse af foreningspakken.dk.
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Finans

Opsaetning Forfaldsdatc Post.dato Tekst Bilagsnr. Debet Kredit Rest Journalnr.

Ba“k_ B 1 |07.10.2005 |07.10.2005 | Kundefaktur. | §14597 10,00 0,00 10,00 | 510267

[+ Betalingsservice 5 defak

tandardudskrifter 21.02.2007 | 21.02.2007 | Kundefaktur. | 27060759 10,00 0,00 10,00 | 27060040

[ Finansudskrifter 3 14.05.2008 |14.05.2008 | Kundefaktur. | 27061638 200,00 0,00 200,00 | 27060177

Links

| ovenstaende vindue kan du se medlemmets saldo fordelt pa bilag samt medlemmets samlede sum af de abne
poster.

Feltbeskrivelser

Debitor

Debitornr.: Medlemmets debitornummer bestar af foreningens foreningspakkenr. (de farste
8 cifre) samt et fortlgbende nummer (efterfglgende 7 cifre), som automatisk
bliver tildelt medlemmet ved oprettelse.
Derudover vises medlemmets fornavn og efternavn.

Saldo

Saldo: Viser medlemmets saldo. Hvis der er et — (minustegn) foran belgbet, skylder
foreningen belgbet til medlemmet.
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Tabelbeskrivelser

Forfaldsdato:
Post.dato:

Tekst:

Bilagsnr.:
Debet:
Kredit:

Rest:

Journalnr.:

Funktion:

Udskrift af &benpost
debitorkontoudtog:

Eksporter tabel:

Viser den dato hvor bilaget er forfaldent til betaling.
Viser bilagets posteringsdato

Viser den tekst, som bilaget er bogfgrt med.

Alle faktureringer sdsom opkraevning af kontingent, holdgebyrer og salgsartikler
vil altid blive vist med teksten "Kundefaktura”.

Hvis du har tilbagefart en opkraevning, vil bilaget blive vist med teksten
"Kreditnota”.

Automatiske indbetalinger via bankfil og fra BS vil blive vist med teksten
"Indbetaling”.

Viser bilagets eller fakturaens nummer.
Viser bilagets saldo i debet.
Viser bilagets saldo i kredit.

Hvis der er foretaget en delvis udligning i bilagets saldo, vil resten blive vist her.
Resten kan aldrig veere stgrre end bilagets saldo.

Viser det journalnummer som bilaget er bogfart pa.
Journaler kan genudskrives via menupunktet "Finansudskrifter”.

Der er ingen funktioner knyttet til dette menupunkt.

Veelg "Filer” — "Udskriv denne” og f& udskrevet det viste stamkort.

Veelg "Filer” — "Udskriv” eller klik p& printerikonet, udfyld skeermbilledet med de
gnskede oplysninger og klik pa "Udskriv”. Hvis skeermbilledet ikke udfyldes, vil
alle debitorkontoudtog blive udskrevet.

Hvis du markerer felterne i tabellen og trykker Ctrl+C, kan de markerede felter
efterfglgende indseettes i et Excel-ark ved brug af Ctrl+V.
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Adresse |@&] http:/10,227.136, 101 :83/cgi-bin/Maconomy/MaconomyPortalKub, Dk Framework Frameworkimain, mscsessionid=ErgDDATSR] Y| EJ G | Hyperlinks
) Genindlaes data
[M] [Periodisk debitorkontoudtog] Tilbage Gendan menu
Afslut
Filer Rediger Maviger Sgg
B8 o L[y
M * Debitor - Periode
Debitarnr, 209990010000302 Mined/&r 1 #zoorl -6 4 zooa
Fornavn Jeppe Dato 01.01.2007 - 30.06.2008
Efternavn Hagen
sdresse Godsbanegade 14 * Periodesaldi: Primo fUltimo

Postnr, og by

* Saldo

Saldo, basis

1722 Kegbenhayvn

1.455,00

Zaldo, valuta

Saldo, basis

1.045,00 / 145500
1.045,00 / 145500

B8

Post.dato Opr. forfaldsdato Tekst Bilagsnr. AfL Debet, basiskredit, basis Rest, basis YalgrdatoBogferingsdato Journalnr. Udligningsd
1 15.01.2007 |15.01.2007 kundefaktur. 27060484 | Aben 200,00 0,00 200,00 15.01.2007 27060027
£ 21.02.2007 |21.02.2007 Kundefaltur. 27060725 | Aben 210,00 0,00 210,00 14.03.2007 27060039
3 14.03.2007 | 14.03.2007 kreditnota 27068031 | Lukket 0,00 00,00 0,00 14.03.2007 27060057 | 15.03.2007
4 15.03.2007 | 15.03.2007 Kundefaktur. 27061043 | Lukket 400,00 0,00 0,00 14.03.2007 27060055 | 15.03,2007

| dette vindue kan du se, hvilke poster der har veeret pa et medlem i en given periode. Primosaldoen og
ultimosaldoen for den valgte periode vises, og du kan se, hvilke poster der er "abne” — altsa endnu ikke betalt

eller udlignet.

Feltbeskrivelser

Debitor
Debitor:

Saldo

Saldo, basis:

Periode
Maned/ar:

Dato:

Medlemmets nummer bestar af foreningens foreningspakkenr. (de farste 8 cifre)
samt et fortlgbende nummer (efterfglgende 7 cifre), som automatisk bliver tildelt
medlemmet ved oprettelse.

Derudover vises medlemmets fornavn og efternavn.

| dette felt vises medlemmets saldo til dags dato — uafhaengigt af hvilken periode
der er valgt. Hvis der er — (minus) foran belgbet, skylder foreningen belgbet til
medlemmet.

| disse felter kan du angive, for hvilke maneder du gnsker at se posterne pa et

medlem.

Det er muligt ogsa at angive et datointerval for de &bne poster. Hvis du angiver
et datointerval, vil foreningspakken selv tilrette manedsafgreensningen. Dato
indtastes i formatet ddmmaa eller ddmmaaaa.
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Periodesaldi: Primo/Ultimo:

Saldo, valuta:

Saldo, basis:

Tabelbeskrivelser

Post.dato:

Opr.forfaldsdato:

Tekst:

Bilagsnr.:

AIL:

Debet, basis:

Kredit, basis:

Rest, basis:

Begge linier vil vise de samme saldi, da der ikke arbejdes med forskellige
valutaer i foreningspakken.

Saldoen far skrastregen viser medlemmets saldo pa den valgte fra-dato.
Saldoen efter skrastregen viser medlemmets saldo p& den valgte til-dato.

Viser bilagets posteringsdato (posteringsdato og bogfgringsdato behgver ikke at
veere den samme dato).

Viser den dato, bilaget er forfaldent til betaling til foreningen.

Viser den tekst som bilaget er bogfart med.

Alle faktureringer sdsom opkreevning af kontingent, holdgebyrer og salgsartikler
vil altid blive vist med teksten "Kundefaktura”.

Har du tilbagefart en opkraevning, vil bilaget blive vist med teksten "Kreditnota”.
Automatiske indbetalinger via bankfil og fra BS vil blive vist med teksten
"Indbetaling”.

Bilagets nummer.

Det er kun muligt ved indtastning i kassekladde at bestemme, hvilket nummer du
gnsker at bogfare bilaget med. Alle andre bilagsnumre i foreningspakken vil blive
dannet automatisk.

Viser om posten er aben eller lukket.

Det er muligt at lukke poster under menupunktet "Debitorabenpostudligning”.
Summen af abne poster vil udgere den saldo, som medlemmet skylder
foreningen eller — ved modsat fortegn — har til gode hos foreningen.

Viser bilagets belgb i debet — dette vil veere foreningens tilgodehavende hos
medlemmet.

Viser bilagets belgb i kredit — dette vil veere medlemmets indbetalinger til
foreningen eller krediteringer af medlemmet.

Poster, der er abne, vil have en "rest” pa hele debetbelgbet. Det er muligt at
udligne poster delvist, og hvis dette er valgt, vil der i dette felt std den saldo, der
stadig er aben pa bilaget. Resten vil altid veere lig med eller mindre end bilagets
belab.
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Valgrdato: Bruges ikke i den aktuelle version af foreningspakken.

Bogfaringsdato: Viser den dato hvor bilaget er bogfart. Posteringsdatoen og bogferingsdatoen pa
et bilag kan veere forskellige.

Journalnr.; Viser det journalnummer, som bilaget er bogfart p&. Journaler kan genudskrives
under menupunktet "Finansudskrifter”.

Udligningsdato: Viser den dato hvor bilaget er udlignet. Det er kun lukkede poster, der far en
udligningsdato.

Funktion: Der er ingen funktioner knyttet til dette menupunkt.
Udskrift af periodisk Veelg "Filer” — "Udskriv” eller klik pa printerikonet, udfyld skeermbilledet med de

debitorkontoudtog: gnskede oplysninger og klik pa "Udskriv”. Hvis skeermbilledet ikke udfyldes, vil
alle debitorkontoudtog blive udskrevet.

Hvis du markerer felterne i tabellen og trykker Ctrl+C, kan de markerede felter

Eksporter tabel. efterfglgende indseettes i et Excel-ark ved brug af Ctrl+V.

Vejledning - Medlemsgkonomi | ©Deltek 2011, Alle rettigheder forbeholdes



Deltek kumore

Debitorudligninger
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Genindlaes data
Gendan menu
Afslut

[M] [Debitorudligninger] Tilbage

Filer Rediger MNaviger Seg Funktion

T EDRRKDDEE

M * Debitor - Postinformation
Debitornr. 999930010000302 Posteringsdato 15.03.2007
Fornavn Jeppe FPosttype Faktura
Efternawvn Hagen Telkst Kundefaktura
Bilagsnr, 27061043
7 Postering Aben/lukket Lukket
it 400,00 Forfaldsdata 15.03.2007
Kredit oy Udligningsdata  15.03.2007
Rest 0,00 Bogferingsdats  14,03.2007
Journalnr, 27060055
8|8
Post.dato Bilagsnr. Tekst Orginalbelgt Kredit Udlignet Kontantrabaifben/LukkeForfaldsdatcBogferings: Journalnr.
1 [14.03.200'.] 27068031 Kreditnd | -400,00 00,00 400,00 0,00 Lukket 14.05.2007 | 14.03.2007 27060057

| dette vindue er det muligt at se, hvilke indbetalinger, som fakturaer eller opkraevninger er blevet udlignet med.
Der er endvidere mulighed for at fijerne en udligning, saledes at bade fakturaer og indbetalinger igen vil optraede
som "abne” poster, og du kan herefter foretage en ny udligning af posterne.

Feltbeskrivelser

Debitor

Debitor: | dette felt vises medlemmets nummer, fornavn og efternavn.

Postering

Debet, stam: | dette felt vises posteringens belgb i debet.

Kredit, stam: | dette felt vises posteringens belgb i kredit.

Rest, stam: Hvis der er foretaget en delvis udligning af posteringen, vil resten blive vist i
dette felt.

Postinformation

Posteringsdato: Viser den dato hvor bilaget er posteret.
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Posttype:

Tekst:
Bilagsnr.:

Aben/Lukket:

Forfaldsdato:

Udligningsdato:

Bogfgringsdato:

Journalnr.:

Delte

Der findes fglgende posttyper:

Faktura

Kreditnota

Kreditkassekladde (indbetaling registreret via en kassekladde)
Den tekst som bilaget er bogfart med.

Bilagets nummer.

Aben: Bilaget er ikke udlignet, og der vil ikke blive vist poster i tabeldelen
nederst i skeermbilledet.

Lukket: Bilaget er udlignet, og posterne, som er blevet udlignet af dette
bilag, vil blive vist i tabeldelen nederst i skeermbilledet.

Viser bilagets forfaldsdato.

Viser den dato hvor bilaget er blevet godkendt til udligning.

Viser den dato hvor bilaget er bogfart.

Viser det journalnummer som bilaget er bogfart pa.
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Eksempel pa sggning efter udligning og fjernelse af udligning:

O IR R 1 L s L I I I L L I ST T 1 S50 I YT i

Delte

) . P

M [Debitorudligninger]

Tilbage

Genindlas data
Gendan menu
Afslut

cem [@- R[] MR
°F swa [N rrere |[BR[ 23] &4 [ 3 [@] x|

Avanceret Debitornr, 999990010000302 Paoster
Formavn Jeppe Postty
999930010000302 v
999990010000302 | Jeppe Hagen 0Z.04.2004 | Faktura Sz A kst
999990010000302 |Jeppe Hagen 10.03.2004 | Faktura Bilagsi
9999230010000302 | Jeppe Hagen 05.07.2004 | Faktura _ Ahengl
999990010000302 |Jeppe Hagen 12.08.2004 | Faktura Debet 1z0,00 Forfalc
999990010000302 | Jeppe Hagen 29.,09,2004 | Kreditka... Kredit 0,00 Udlign
999990010000302 | Jeppe Hagen 29.09,2004 | Kreditka... Rest 0.00
299990010000302 |Jeppe Hagen 29,09,2004 | Kreditka... : Bogfer
9999230010000302 | Jeppe Hagen 29.09.2004 |Kreditka... Journz
999330010000302 |Jeppe Hagen 05,10,2005 | Faktura
999930010000302 |Jeppe Hagen 07.10,2005 | Faktura < m ] 3
999930010000302 |Jeppe Hagen 06.,10,2005 | Kreditnota . —
999990010000302 | Jeppe Hagen 10,10,2005 | Faktura @@
929930010000302 | Jeppe Hagen 23.12,2005 |Faktura
299990010000302 | Jeppe hiagen 0005, 203 | Rty l 06.10.200%| 518095 | Kreditnd| -500,00 | soo,00|  1zo,00)
999990010000302 |Jeppe Hagen 03.05.2006 | Rykker —_— 2 2 2

udligning skal du klikke pa linier med "Posttype”, "Kreditnota” eller "Kreditkassekladde”.
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Delte

Nar du klikker pa linien af linie nr. 6 i ovenstaende vinduet, vises fglgende:

M [Debitorudligninger]

Genindlas data
Gendan menu
Afslut

Tilbage

¥ | Fjern udligning |

Debitornr, 999990010000302

Farnawn Jeppe

Efternavn Hagen

Debet
Kredit

Rest

. Hagen

0,00
100,00
0,00

Posteringsdato

Posttype
Tekst

Bilagsnr.

Abenslukket
Forfaldsdato

Udligningsdato

Bogf@ringsdato

Journalnr,

29.09.2004
kreditkassekladde
Indbetaling

El

Lukket

29.09.2004
29.09.2004
29.09.2004
510207

1S

l 12.08,200:| 513980 | Kundef:| 100,00

0,00 |

100,00 |

0,00 |

Lukket

|1z.08.2004 |17.08.2004 | F10190 |

Kreditnotaen pa 100 kr. har udlignet en faktura pa 100 kr. Nar du klikker pa "Fjern udligning”, vil udligningen blive
opheevet, og der vil blive dannet en kladde af typen "Debitorudligning”, som skal bogfares i vinduet "Bogfaring”.
Efterfalgende kan du i "Debitordbenpostudligning” foretage en ny udligning.
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Debitorabenpostudligning

) Genindlas data
[M] [Debitoribenpostudligning] Tilbage Gendan menu
Afslut

Filer Rediger Maviger Sgg Funktion
P DEKIDDEY
H * Malgruppe

Wis linier 7l

Udlign bilagsnummer 0 -0

¥ Debitorindbetaling ¥ Debitor

Bogfart I Debitornr, 999930010000032
Post.dato 27.02.2004 Ronny Rasmussen
Bilagsnr. 515013

Tekst Kreditnota

* Indbetalings- og udligningsoplysninger

Udligningswvaluta
Waluta DKK w
Udlignet i debet 195,00
Udlignet i kredit 25,00
Kontantrabat 0,00
Difference 170,00

8|8
FakturadatoForfaldsdatc Posteringstekst Bilagsnr. Udligning H/D Belsh Rest
1 19.05.2003 |19.05.2003 |Kundefaktura 510043 [ 25,00] Helt d 25,00 25,00 -~
£ 19.05.2003 |19.05.2003 |Kundefaktura 510143 0,00 25,00 25,00
3 20.05.2003 | 20.05.2003 | Kundefaktura 510243 0,00 25,00 25,00 b

| ovenstaende vindue er det muligt at udligne indbetalinger og kreditnotaer med de &bentstdende fakturaer, der
bliver vist i "Abenpost debitorkontoudtog”. Posterne vil herefter kun blive vist i medlemmets periodiske
kontoudtog.

Hvis du modtager dine indbetalinger pa en fil fra PBS eller via sin bank, vil du automatisk f& udlignet dine
abentstadende poster, og du vil sa ikke have brug for funktionen i dette vindue.

Er der sket en fejlagtig udligning af poster pa et medlem, kan disse fjernes igen i vinduet "Debitorudligninger”.

Nar posterne er godkendt til udligning, vil der blive dannet en bogferingsjournal af typen "Debitorudligning”. Ferst
nar journalen er bogfert, vil posterne i "Abenpost debitorkontoudtog” blive lukket og ikke leengere fremga af
"Debitordbenpostudligning”. For at fa vist abne fakturaer, skal feltet "Vis Linier” markeres. Tast pa Retur / Enter for
at opdatere.

Feltbeskrivelser

Debitorindbetaling
Bogfart: Hvis feltet er markeret, er indbetalingen bogfart og Kklar til udligning.
Post.dato: Viser indbetalingens posteringdato.
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Bilagsnr.: Viser indbetalingens bilagsnummer.

Tekst: Viser indbetalingens tekst.

Debitor

Debitornr.: Viser hvilket medlem (nummer og navn) den valgte indbetaling er bogfart pa.

Indbetalings- og udligningsoplysninger

Valuta: Feltet bruges ikke i den aktuelle version af foreningspakken.

Udlignet i debet: Viser belgbet hvis der har vaeret en hel eller delvis udligning.

Udlignet i kredit: Det valgte indbetalingsbelgb vil blive vist i dette felt.

Kontantrabat, Hvis der bliver vist et belgb i dette felt, stemmer den valgte indbetaling ikke med

de abentstdende posteringer, du har valgt til udligning. Foreningspakken vil
danne en kontantrabat pa medlemmet. Hvis der ikke skal dannes en
kontantrabat, ma udligningen IKKE godkendes under "Funktion”. Veelg i stedet at
rette i de valgte poster.

udligningsvaluta:

Difference, Indtil summen af debet- og kreditposter stemmer, vil der blive vist en difference i
denne linie. Farst nar differencen er lig 0, ma posterne godkendes til udligning

udligningsvaluta: under "Funktion” og "Godkend udligning”.

Malgruppe

Vis linier: Marker feltet, nar den valgte indbetaling vises p& skaermen. Tryk Retur / Enter for
at opdatere. Derefter vil de &bne poster, der kan udlignes, blive vist i tabeldelen
nederst i skaermbilledet.

Andre oplysninger

Saldo: Viser medlemmets saldo dags dato.

Tabelbeskrivelser

Fakturadato: Viser fakturadatoen pa de abne poster.

Forfaldsdato: Viser forfaldsdatoen pé de abne poster.

Vejledning - Medlemsgkonomi | ©Deltek 2011, Alle rettigheder forbeholdes



Deltek kumore

Posteringstekst: Viser den tekst som bilaget er bogfgrt med.
Alle faktureringer sdsom opkraevning af kontingent, holdgebyrer og salgsartikler
vil blive vist med teksten "Kundefaktura”.
Hvis du har tilbagefart en opkreevning, vil bilaget blive vist med teksten

"Kreditnota”.
Automatiske indbetalinger via bankfil og fra BS vil blive vist med teksten
"Indbetaling”.

Bilagsnr.: Viser bilagets nummer.

Udligning: Nar der er valgt helt eller delvis udligning i feltet "H/D”, vil dette felt vise, hvor

meget der er valgt til udligning pa denne post.

H/D: Nar du klikker pa feltet, er det muligt at veelge mellem "Helt” eller "Delvis”.
Hvis du veelger "Helt”, vil hele posten blive udvalgt til udligning — Hvis du vaelger
"Delvis”, er det muligt i feltet "Udligning” at angive, hvor meget du gnsker at
udligne posten med. Far der kan veelges "Godkend udligning” i "Funktion”, skal
der trykkes Retur / Enter.

Originalbelgb: Viser hvor meget posten er bogfart med.

Rest: Viser hvor meget der er til rest til udligning af posten. Hvis belgbet svarer til
veerdien i feltet "Originalbelgb”, har der ikke tidligere veeret foretaget udligning i
posten. Hvis belgbet er mindre end originalbelgbet, har der tidligere veeret
foretaget en delvis udligning af belgbet.

Find: Ved hjeelp af Find-funktionen er det muligt at finde en kreditering (f.eks. en
indbetaling eller en kreditnota) pa et medlem frem.

Nar der er valgt en kreditering til udligning, dobbeltklikkes der pa denne, og
krediteringen vil blive vist i vinduet "Debitordbenpostudligning”.

Vis linier: Marker feltet "Vis linier” i malgruppefeltet og tryk Retur/Enter for at fa vist de mulige
debiteringer (opkraevninger m.m.), som det er muligt at udligne krediteringen med.
Se naermere beskrivelse ovenfor.

H/D: Marker feltet med H for at udligne posten helt, eller med D for at udligne posten
delvist. Tast derefter Retur/Enter. Se naermere beskrivelse ovenfor.

Funktion: Hvis debet- og kreditposterne er lige store, og medlemmets saldo dermed er 0 kr., kan du
under "Funktion - Marker alle til udligning” fa foretaget en samlet udligning af alle poster.
Tast derefter Retur/Enter.

Efter endt udligning af et medlem, veelges "Funktion - Godkend udligning” for at
godkende udligningen.
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Nar udligningen er godkendt, vil der blive dannet en journal af typen
"Debitorudligning” under "Bogfgring”. Ferst nar denne journal er bogfart, vil posterne
veere markeret som lukkede.

Eksempel pa udligning af kreditnota mod faktura:

Medlemmet med debitornummer 999990010000402 har faet fakturanummer 814334 pa 500,00 kr., og der er
senere udstedt en kreditnota til denne faktura. De to poster gnskes nu udlignet mod hinanden. Kreditnotaen /
indbetalingen findes frem via Sgg-funktionen eller ved hjeelp af knapperne under menulinien i vinduet
"Debitordbenpostudligning”.

) Genindlaes data
[M] [Debitordbenpostudligning] Tilbage Gendan menu
Afslut

Filer Rediger Maviger Seg Funktion
d cem [@T][@[ X[« ] <]+ ¥ &)

* Milgruppe
Wis linier v

>

Udlign bilagsnummer 0 -0

¥ Debitorindbetaling ¥ Debitor

Bogfart ~ Debitornr, 999990010000402
Fost.dato 06,10.2005 Felic Hansen
Bilagsnr, 818096

Tekst Kreditnota

¥ Indbetalings- og udligningsoplysninger

Udligningswaluta
Waluta DKK w
Udlignet i debet 0,00
Udlignet i kredit 0,00
Kaontantrabat 0,00
Difference 0,00

88
FakturadatoForfaldsdatc Posteringstekst Bilagsnr. Udligning H/D Belsh Rest
1 05.10.2005 |05.10.2005 |Kundefaktura 814334 0,00 [Helt IR 500,00 500,00 ~
£ 23.12,2005 | 23.12.2005 |Kundefaktura §14872 0,00 250,00 250,00
3 16.05.2006 |16.05.2006 | Rykkergebyr 26949626 0,00 50,00 50,00 v

FILTER

Marker feltet i kolonnen "H/D” med "Helt” og tast Retur/Enter for at opdatere. Klik pd "Funktion” og veelg "Godkend
udligning”. Den dannede kladde bogfares, og posten er udlignet.
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Eksempel pa delvis udligning.

Medlemmet har indbetalt et belgb p& 100 kr. men skylder 120 kr. p& kundefaktura 814410. Det manglende belgb
skal efterfglgende eftergives.

) Genindlas data
M [Debitoribenpostudligning] Tilbage Gendan menu
Afslut
(8 cen [@[[B [ [ &)
1 T ChogE ST o = | 7
N ]
Bogfart I Debitornr, 999990010000132
Fost.dato 20.02.2004 ryanne Pedersen
Bilagsnr, 1
Tekst indbetaling
Udligningswvaluta
Waluta DKK w )
Udlignet i debet 100,00 T
Udlignet i kredit 100,00
Kontantrabat 0,00
Difference 0,00
Saldo 120,00 ‘
b
B[B[X]
07.10.2005 |07.10.2005 |kundefaktura | 514410 100,00 | Delvist 7| 120,00 | 120,00 |
01.01.2008 |01.01.2008 |Kundefaktura | 27061352 | 0,00 | | 100,00 | 100,00 |

Udligningen godkendes, og kladden bogfares.

Den manglende indbetaling fares i en kassekladde og bogfares:

Medlemmet krediteres i farste linie. | anden linie debiteres den klubkonto, som kontingentet eller varesalget er
bogfart pa.
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) Genindlaes data
M [kassekladde] Tilbage Gendan menu
Afslut
e =R R R DR E
E|
Y [~ Kladde |~ Modposter
Kladdenr. 270601584 Sum Saldo
COprettet af Jeanette 01 Kasse hd 0,00 49.022,00
Crato 23.05.2008 Bank A 0,00 523.210,45
Periode 01.06.2008 Giro - 0,00 0,00
Saldo 0,00
Auto.bilag =
Genanvend postoplysningsr W
=1EES
0&6.06.20058 |27 Mgl. indbetaling | D | 99993001 | 999999 9999 g 0,00 20,00 hd o
06.06.2008 | 27 Mgl. indbetaling | F 1z000 1000 Senior konti |10 & 20,00 0,00 Clo
. ° . .
Herefter foretages den resterende debitorabenpostudligning:
) Genindlaes data
M [Debitordbenpostudligning] Tilbage Gendan menu
Afslut
| Gem S]]~
1 ~|
v Mdlgruppe
Wis linier v
Udlign bilagsnummer 0 -0
Bogfart |7 Debitarnr. 999990010000132
Fost.dato 06.06.2008 ryanne Pedersen
Bilagsnr, 27 =
Tekst Mal. indbetaling
Udligningswaluta
Waluta DKK w
Udlignet i debet 0,00
Udlignet i kredit 20,00 |
Kontantrabat 0,00
Difference -20,00
]
07.10.2005 |07.10.2005 |Kundefaktura | 814410 | 0,00 [Helt -| 120,00 | 20,00 |
01.01.2008 |01.01.2008 |Kundefaktura | 27061352 | 0,00 | [ 100,00 | 100,00 |
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Batchfakturering

L g IR A L A L LI L T T 1 I PO LT I 1L T L U3 I gL | ) . e

MACONO[M]Y Karen ny

Tilbage j Maksimer Genindlas data Snapshot Ret adgangskode Afslut I
A~

Owversigt

Portal designer 2 Batchfakturering (trin 1 af 1)
Stamdata

= Medlemsskonomi

----- Abenpost debitarkontoudtog

Funktion Konfiguration Hjzlp

----- Periodisk debitorkontoudtog Mélgruppe
----- Debitorudligninger
----- Debitordbenpostudligning Dato
----- Batchfal-fturerlng Felsarrar el v
----- Behandling af fakturaer Bimslzt f=ldrreskim
----- Kontingenthandtering
Kundegruppe |

----- Kontingentrettelse | batch

----- Ryklkerforslag

..... Ret rykkerforslag Bundtekst
----- Godkend rykkerforslag

Finans

Opsatning

Bank

Betalingsservice

tandardudskrifter

inansudskrifter

Links Person

Fakturer kun personer r
Mggle

Efternavn

Hvery

[« L«

Medlemsstatus

| dette vindue kan du enten udskrive opkraevninger for alle opkraevninger eller afgraense sig til en af
grupperingerne og derved f.eks. kun udskrive opkraevninger til et bestemt hold. (se hele vinduet pa naeste side).

Datoen pa opkraevningen vil altid veere dags dato, medmindre der angives en anden dato i feltet "@nsket
fakturadato”. Forfaldsdatoen for opkreevningen vil blive beregnet ud fra dags dato eller den gnskede fakturadato

0000

og den betalingsbetingelse, som foreningen er oprettet med. Indtast datoen i formatet ddmmaaaa.

Opkraevningerne vil blive konverteret til en PDF-fil, som sa kan udskrives med en printer. Opkraevningerne vil blive
udskrevet i reekkefglge efter personngglenr.

Efterfalgende skal du bogfare sine opkraevninger under menupunktet "Finans — Bogfaring”. Farst herefter vil
posterne kunne ses pa medlemmets saldo samt i regnskabet som indtaegt pa den konto, der er angivet pa
kontingent- eller varestamkortet. Journalen vil veere af typen "Faktura”.
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Feltbeskrivelser

Malgruppe/Dato: | disse felter er det muligt at afgreense sig til en dato.

Hvis du gnsker, at alt, hvad der klar til opkreevning med en
opkraevningsdato, som er dags dato eller tidligere, bliver opkraevet
dags dato, kan du lade felterne veere blanke og klikke pa
"Fakturer” i bunden af vinduet.

Bemeaerk: Hvis du i feltet "Til” angiver en dato frem i tiden, vil ALLE
kontingentrater med en opkraevningsdato til og med den angivne
dato blive faktureret dags dato, og de vil veere forfaldne til betaling,
if. betalingsbetingelserne.

Fakturer alle: Markeringen skal fijernes, hvis du gnsker at fakturere efter gruppe.

@nsket fakturadato: Her angives den dato, du gnsker som fakturadato. Forfaldsdatoen
vil blive beregnet ud fra denne dato. Hvis feltet ikke udfyldes, vil
datoen blive dags dato.

Bundtekst pa faktura: Her kan angives en tekst, som udskrives pa opkraevningen.
Teksten udskrives som en linie og kan vaere pa maks. 125 tegn,
hvis du anvender Fl-kort i A4-format. Hvis du anvender Fl-kort i
A5-format, kan teksten vaere p& maks. 50 tegn.

Hvis du anvender BS-Total, er der mulighed for at fa en tekst pa
maks. 60 tegn med pa opkraevningen.

Person/Hold/Udvalg/Aktivitet/Familier, (Samt andre felter, der knytter sig til grupperingerne).

Nummer, Navn: Ved valg i felterne "Fra” og "Til", er det muligt kun at veelge en
gruppering eller et interval af grupperinger, som du vil danne
opkraevninger for.

Sggefunktionen er aktiv, nar du star i felterne.

Fakturer kun Personer,
Hold/Udvalg/

Aktivitet/Familie: Hvis du benytter sig af afgraensning i ovenstaende felter, er det
ngdvendigt, at feltet er markeret — ellers vil foreningspakken ikke
medtage afgreensningen ved udveelgelsen af opkraevningerne.
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I LM e |E| NCCRLN LU, £, 150, LU LTSS Cgi-DINJIMISconommyy H¥ISCoNomy HOrLal, KIuD, LK ] FFamewor k) rramework main, msc s sessionig=crguiLH | 21 il s | ¥ PET I IES I

MACONOM]Y Karen ny

Maksimer Genindlees data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

-

Data | | - | ‘

Fakturer alle v
@nsket fakturadato [ |

Kundegruppe | |j

| \
| \
| \
CPersan
Fakturer kun personer r
Nagle | | |
Efternavn | | -| ‘
Hwvery | |j
|

Medlemsstatus

Fakturer kun holddeltagere r

Murnrmer

Mavn

Hwery

Miveau

|
|
|
|
Aldersgruppe | |j
|
|
|
|

Kgn |ﬂ
Kategaori 1 |j
Kategori 2 |j

Idrat/afdeling

Fakturer kun udvalgsmedlemmer r

Hummer [ | -] ‘
N | -| |
Hwvery | |j
K ateqgori | |j

=l
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AKhvitet

Fakturer kun aktivitetsmedlemmer |

Hummer | | -| |
Navn | - |
K ateqgori | |j
CFamilier
Fakturer kun familiemedlemmer [
Mummer | | -| ‘
Mavn | | -| ‘
Kategori |
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Behandling af fakturaer

§r g LR A L L

LA I P 1 P U1 0 I UL L 1A 1L LU 15 I 1130 S 23000 I gLeLem ) . EPp——

MACONOM]Y

Tilbage ﬂ
Oversigt
Portal designer

Stamdata

= Medlemsskonomi

----- Abenpost debitorkontoudtog

----- Periodisk debitorkontoudtog
----- Debitorudligninger

----- Debitordbenpostudligning
----- Batchfakturering

----- Behandling af fakturaer

----- Kontingenthandtering

----- Kontingentrettelse | batch
----- Ryklkerforslag

Karen ny

Maksimer Genindlees data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

. Behandling af fakturaer {trin 1 af 1)

Funktion Konfiguration Hjzelp

Mélgruppe
Faktura/Kreditnotanr. Q- 0

Kun et faktura/kreditnotanr, v
Brug kreditnota i stedet for faktura [

Krediter Genudskriv

| dette vindue er det muligt at genudskrive fakturaer og kreditnotaer. Bemeerk, at du ved genudskriften ikke kan

se, at det er en kopi.

Det er ligeledes muligt at danne en kreditnota til en faktura eller til et interval af fakturaer. Det er ikke muligt at
danne en kreditnota til en del af en faktura. Veelg derfor at danne en kreditnota til hele den forkerte faktura, og lav
derefter en ny faktura med de rigtige belgb. Efter dannelse af kreditnotaer, vil der ligge en fakturakladde klar til
bogfaring under "Finans” "Bogfaring”. Farst efter bogfaring af denne kladde, vil kreditnotaposterne fremga i
regnskabet og pa medlemmets kontoudtog. Nar kreditnotaen er bogfart, skal der efterfalgende foretages en
udligning af posterne. Se afsnit om "Debitorabenpostudligning”. Det er ikke muligt at kreditere det samme
fakturanummer to gange.

Feltbeskrivelser

Faktura-/kreditnotanr.:

Kun et faktura-
/kreditnotanr.:

Brug kreditnota i stedet
for faktura:

Genudskriv:

Krediter:

Vejledning - Medlemsg

Brug sggefunktionen til at finde fakturanummer til og fra, eller indtast
fakturanummer i felterne. Hvis feltet "Kun et fakturanr.” er aktivt, skal kun det
forste felt udfyldes.

Markeringen af dette felt skal fjernes, hvis du gnsker at genudskrive mere end én
faktura/kreditnota eller kreditere mere end én faktura.

Hvis feltet markeres, vil udskriften ske i kreditnotaformat.

| dette felt kan en enkelt faktura / kreditnota eller et interval af fakturaer /
kreditnotaer genudskrives — Du kan ikke se pa genudskriften, at det er en kopi af
den originale faktura / kreditnota.

Krediterer en enkelt faktura eller et interval af fakturaer — det er ikke muligt at
kreditere det samme fakturanummer 2 gange.
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Eksempel pa sggning efter faktura

L=
E}

Fakt. type {debit/kredit) = | |
171 |Faktura/Kreditnotanr,
7] |Faktura/Kreditnotadato
77 |Beldb

| 7] |Farfaldsdata

7] |Debitarnr.

|17 |Fornavn

Efternavn

7] |Adresse

77 |Pastnr,

10 By

|7 |Familie kontakt, fornavn
111 |Familie kontakt, efterna:

foom ] Fym| o | o | o | i o] | ] ]
=]

Forrige Neeste

Der kan sgges pa alle felter. Hvis der er oprettet familier, vil der veere oprettet fakturaer til kontaktpersonen. Ved
klik ud for fakturanummeret vil dette blive overfart til sggevinduet.

Findfaktura

Find Ryd Luk

Falkt. type {debit/kredit) Debet
111 |Faktura/Kreditnotanr,

|77 |Faktura/Kreditnotadato
171 |Belgh

| 71 |Forfaldsdato =010105
7] |Debitarnr. *0000132
7] |Farnavn

Efternavn

7] |Adresse

170 |Paostnr,

110 By

|7 |Familie kontakt, fornavn
|71 |Familie kontakt, efterna:

L=
El}

foom ] Fym o} | | | o o | ] o] ]
El

Farrige Mezste

Dehet 14410 | 07.10.2005 120,00 07.10.2005 9999900100001532 | Yvanne Pedersen Kirker

Debet 27061352 | 01.01.2008 100,00 01.01.2008 999990010000132 | Yvonne Federsen Kirker
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Maksimer Genindlaes data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

Faktura/Kreditnotanr.

Kun et faktura/kreditnotanr, v
Brug kreditnota i stedet for faktura |
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Kontingenthandtering
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Deltek kumore

) . P

m [Kontingenthindtering]

) Genindlees data
Tilbage Gendan menu
Afslut

Type Hold hd

Murnrmer

Kun for kontingent
Udskift med kontingent

Begrans til personer

Fortszt

M [Kontingenthdndtering]

Genindlas data
Gendan menu
Afslut

Tilbage

Type

Murnrmer

Kun for kontingent
Udskift med kontingent

Begrans til personer

Tilbage Fartsat

M [Kontingenthindtering]

Genindlaes data
Gendan menu
Afslut

Tilbage

Type Hold

Murnrner 99999001-11

knforkontngent ||
Udskift med kontingent l:l

Tilbage Forny kontingent Forny abonnerment

Udskift kontingent/abonnement

Slet ufakturerede ordrelinier

Ved hjaelp af disse vinduer er det muligt at danne kontingentopkraevninger for et nyt ar, ved at du andrer
opkraevningsdatoer pa sit kontingent, og derefter veelger "Forny kontingent”. Herved far alle deltagerne pa et hold

en ny opkraevning for det nye ar.
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Det er ligeledes muligt at veelge at udskifte kontingenttilknytning pa en bestemt gruppe af foreningens
medlemmer, s& de aret efter kan opkreeves for en anden type kontingent. | sa fald skal du veelge "Udskift
kontingent”. Far der aendres i eksisterende kontingenter, skal det kontrolleres, at endnu ikke fakturerede
ordrelinier er slettet. Dette kan ses i rapporten "Ej faktureret”. Se under menupunktet "Finansudskrifter”.

Hvis du i arets lgb nedlsegger et hold og har dannet opkraevningslinier pA medlemmerne via kontingentet pa
holdet for hele aret, kan du med funktionen "Slet ikke-fakturerede ordrelinier" fa annulleret linier, som endnu ikke
er forfaldne og opkreevede.

Feltbeskrivelser

Type (trin 1): Veelg den type kontingent, som du gnsker at sendre / forny. Drop-down-feltet
giver mulighed for valg af falgende typer:
Aktiviteter
Familier
Hold
Forening
Udvalg
Nar du har valgt, skal du klikke pa "Fortseet”, hvorefter vinduet
"Kontingenthandtering” (trin 2 af 3) &bner.

Nummer (trin 2): Hvis du har valgt at aendre/forny et kontingent, der er tilknyttet typen "Hold”, vil
du kunne sgge i oprettede hold, nar kikkertfunktionen anvendes, og du star i
feltet.

Na&r du har udfyldt feltet, klikker du pa "Fortsaet”, og vinduet
"Kontingenthandtering” (trin 3 af 3) abner.

Kun for kontingent (trin Hvis du kun gnsker at aendre / forny et enkelt kontingent, veelges kontingentet
3): her. Hvis feltet ikke udfyldes, vil alle holdkontingenter blive sendret / fornyet pa
det / de valgte hold. Kikkertfunktionen er aben, nar du star i feltet.

Udskift med kontingent  @nsker du at udskifte f.eks. et holds faste kontingenttilknytning med et nyt

(trin 3): kontingent, skal du farst oprette det nye kontingent (eller rettere raternes
opkraevningsdato og kontingentets belgb pa et eksisterende kontingent).
Herefter veelger du kontingentet i dette felt ved hjeaelp af kikkertfunktionen, som er
aktiv, nar du star i feltet.

Begraens til personer Hvis det ikke er alle personer, der skal have sendret / fornyet deres

(trin 3): kontingenttilknytning, kan de rette personer vaelges fra listen ved hjeelp af
kikkertfunktionen, der er aktiv, nar du stér i feltet. Der vises kun personer, som
herer til den pageeldende gruppering (hold, aktivitet, udvalg, familie).
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Knapbeskrivelser

Tilbage: Du sendes tilbage til forrige trin.
Fortseet: Du sendes til naeste trin.
Forny kontingent: Husk at sendre belgb og opkreevningsdato pa de implicerede kontingenter, inden

du veelger denne funktion.

Hvis du har udfyldt ovenstaende felter, vil kriterierne for disse danne nye
opkraevningslinier pa medlemmerne, som vil ligge klar til opkreevning, nar
opkraevningsdatoen nas. Der vil efter udskrift af hver fakturering blive dannet en
fakturajournal under "Bogfaring”. Farst nar denne er bogfart, vil posteringerne
vedr. kontingentopkraevningen blive vist i regnskabet og pd medlemmets
kontoudtog.

Forny abonnement: Her iveerksaettes naeste opkraevning af abonnementet. Fornyelsen kan tidligst

ske en maned fagr opkraevningsdatoen.

Husk aendre belgb og opkreevningsdato pa de implicerede kontingenter, inden
du veelger denne funktion.

Hvis du har udfyldt de ovenstaende felter, vil kriterierne for disse danne nye
opkraevningslinier pa medlemmerne, som vil ligge klar til opkreevning, nar
opkraevningsdatoen nas. Der vil efter udskrift af hver fakturering blive dannet en
fakturajournal under "Bogfaring”. Farst nar denne er bogfart, vil posteringerne
vedr. kontingentopkraevningen blive vist i regnskabet og pd medlemmets
kontoudtog.

Udskift kontingent/
abonnement:

Slet ufakturerede @nsker du at slette linier, der ligger Klar til opkreevning pa medlemmerne, kan du
udfylde kriterierne i felterne ovenfor, og foreningspakken vil derefter slette
linierne. Der vil ikke blive dannet nogen udskrift ved sletning, sa veer omhyggelig
med afgraensningen i alle felter, sa du ikke far slettet linier f.eks. vedr. andre
kontingenter, der ligger klar til opkraevning i fremtiden. Der bliver ikke dannet
nogen journal til bogfgring ved denne funktion.

ordrelinier:
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Eksempel med fornyelse af kontingent:

Pris og forfaldsdato er eendret pa kontingent 14. Der gnskes en fornyelse af kontingentet for holdet "Maxi piger”,
der er hold nr. 11. Vinduet "Kontingenthandtering” udfyldes saledes:

) Genindlas data
M [Kontingenthindtering] Tilbage Gendan menu
Afslut

Type Hald
Murnrner 99999001-11
Kun for kontingent
Udskift med kontingent l:l
Begraens til personer l:l
Tilbage Forny abonnement Udskift kontingent/abonnement Slet ufakturerede ordrelinier

Der klikkes pa "Forny kontingent”. Der vil nu blive dannet kontingentlinier pa holddeltagerne, der ligger klar til
fakturering. Nar processen er kart igennem, vises falgende meddelelse.

Microsoft Internet Explorer

:- ' : Bemaerk: Kontingenter er blevet Fornyet eller udskiftet

Eksempel pa fornyelse af abonnement:

Abonnementet for holdet DDD gnskes fornyet, sa naeste abonnementsydelse kan opkreeves:

MACONOMY

Karen ny

Maksimer Genindlees data Snapshot Ret adgangskode Afslut M
[+ Dversigt

Portal designer
Stamdata
= Medlemsekonomi

----- Abenpost debitorkontoudtog

----- Periodisk debitorkontoudtog _

----- Debitorudligninger Type Hold

----- Debitordbenpostudligning

_____ Bkl aurering Murnrner 99999001-DD0

----- Behandling af fakturaer Kun far kantingent l:l

----- Kontingenth&ndtering Udskift med kontingent l:l

----- Kontingentrettelse | batch Begraens il personer l:l

----- Rykkerforslag

----- Ret rykkerforslag = = = =

Endlicmd mideriarsiog Tilbage Forny kontingent Forny abonnement Udskift kontingent/abonnement Slet ufakturered

Finans
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Der klikkes pa "Forny abonnement”. Nar processen er kart igennem, vises falgende meddelelse:

Microsoft Internet Explorer

1 Bemzetk: Abonnementet er blevet fornyet eller udskiftet
LY

Eksempel pa udskiftning af kontingent / abonnement:

Kontingentet for en af deltagerne pa hold 11, "Maxi piger”, gnskes udskiftet.

Oversigt

Portal designer sy Kontingenth3ndtering (trin 3 af 3)
Stamdata 7 7 7 7
E Medlemsskonomi Funktion Konfiguration Hjzlp
----- Abenpost debitorkontoudtog
----- Periodisk debitorkontoudtog Mélgruppe
----- Debitorudligninger Type Hold
----- Debitorbenpostudligning
_____ Bsfisfifiel g Mummer 99999001-11
----- Behandling af fakturaer Kun for kantingent
----- Kontingenthandtering Udskift med kontingent |99999001-12

----- Kontingentrettelse | batch
----- Ryklkerforslag

----- Ret rykkerforslag N 2 i i
..... Godkend rykkerforslag Tilbage Forny kontingent Forny abonnement Udskift kontingent/abonnerment Slet ufakturered

Begraens til personer  |99999001-000008

Finans

Klik pa "Udskift kontingent / abonnement”. Der dannes opkraevningslinier til den pageeldende person, og disse er
klar til opkraevning af det nye kontingent / abonnement. Nar processen er forlgbet, vises fglgende meddelelse:

Microsoft Internet Explorer

| E Bemaerk: Kontingenter er blevet fornyet eller udskiftet
.

Eksempel pa sletning af ufakturerede ordrelinier:

Du gnsker at slette de netop dannede ordrelinier igen. Skeermbilledet udfyldes saledes:
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Oversigt
Portal designer
stamdata
= Medlemsskonomi

----- Abenpost debitorkontoudtog

----- Periodisk debtorkontoudtoq || Malgrupps

----- Deb!torgdllgnmger - Type Hold

----- Debitorabenpostudligning m

_____ e g urnrner 99999001-11

_____ Behandling af fakturaer Kun for kontingent 9999901-12

----- Kontingenth&ndtering Udskift med kontingent l:l

----- Kontingentrettelse | batch Begraens il personer l:l

----- Rykkerforslag

..... et rykdcerforsian ilb kanti b dskift konti b let ufak d
_____ Eadliend ey Tilbage Forny kontingent Forny abonnerment Udski ontingent/abonnement Slet ufakturere

Finans

Klik pa "Slet ufakturerede ordrelinier”. Nar processen er gennemfart, vises fglgende meddelelse:

wMicrosoft Internet Explorer

:" > Bemaerk: Endnu ikke Fakturerede ordrelinier/styklistelinier er blevet slettetinulstillet
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Kontingentrettelse i batch

MACONOM]Y Karen ny

Maksimer Genindlees data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

oOversigt

Portal designer

Stamdata

= Medlemsskonomi

----- Abenpost debitorkontoudtog

----- Periodisk debitorkontoudtag
----- Debitorudligninger Diatointeryal || *‘- | *l
----- Debitorbenpostudligning
----- Batchfakturering

Kontingentnr, | *‘ | |

----- Behandling af fakturaer
Kontingenth&ndtering annuller Fremnskriv et 3r

----- Kontingentrettelse | batch

Dowllearfarelan

| dette vindue er det muligt at fremskrive forfaldsdatoen med et ar for en gruppe af kontingenter.

Feltbeskrivelser

Datointerval: Her angives start- og slutdato. Kontingenter med forfaldsdato i dette datointerval
vil blive fremskrevet med et ar.

Kontingent: Ved hjaelp af kikkertfunktionen, der er aktiv, nar du star i feltet, udvaelges det eller

de kontingenter, hvis forfaldsdato gnskes fremskrevet med et ar.
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Rykning

Deltek kumore

Hvis foreningen gnsker at benytte rykkerfunktionen, skal de relevante felter pa klubstamkortet udfyldes. Se
beskrivelsen i afsnittet om klubstamkortet.

Rykkerproceduren gennemfgres ved at anvende skaermbillederne:

Rykkerforslag
Ret rykkerforslag

Godkend rykkerforslag

Vinduet "Rykkerforslag” abnes, og der dannes et rykkerforslag, som efter dannelsen kan inspiceres.

Det er herefter muligt i vinduet "Ret rykkerforslag” at rette rykkerforslaget medlem for medlem. Nar du har
foretaget de gnskede rettelser, godkendes det rettede rykkerforslag i vinduet "Godkend rykkerforslag”. Hvis
foreningen anvender BS — Total som indbetalingsméade, kan der herefter dannes en fil til PBS. Se naermere i

vejledningen til menupunktet "Betalingsservice”.

Rykkerforslag

----- Debito
----- Debito
----- Biatchi,
..... Behan
----- Kontin
----- Kontin
..... Rykke
..... Ret ryl

Finans

Bank

Finans
Links

Portal designer
Stamdata

MACONOMY

Tilbage j
Oversigt

Rediger Seg

Maksimer

Karen ny

Genindlaes data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

rudligninger
rabenpostudligning
akturering

dling af fakturaer
genthandtering
gentrettelse | batch
rforslag
kkerforslag

----- Godkend rykkerforslag

Opsatning

Betalingsservice
Standardudskrifter

udskrifter

= Medlemsskonomi v Malgruppe
----- Abenpost debitorkontoudtog T
----- Feriodisk debitorkontoudtog
Kundegruppe

* Rykkerforslag
Dian farslag

antal respitdage

v
il

Medtag ikke-rykkede forfaldne poster [

¥ Udskriftsstyring

Layout

Standard
06.06,2005
DkK
06.08.2005

Felterne udfyldes, og rykkerforslaget dannes ved at klikke pa "Udskriv".
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Debitornr.: Her angives det interval af debitornumre, som du gnsker at danne rykkerforslag
for. Hvis felterne ikke udfyldes, vil der blive dannet rykkerforslag for alle
medlemmer med forfalden saldo.

Kundegruppe: Her kan angives, hvilken kundegruppe du gnsker at rykke. Hvis feltet ikke
udfyldes, vil rykkerforslaget omfatte alle kundegrupper.

Dan forslag: Nar feltet er markeret, vil der blive dannet et rykkerforslag, nar du klikker pa
"Udskriv”. For hver gang der dannes et rykkerforslag, vil rykkerniveauet blive
opskrevet med 1.

Antal respitdage: Feltet er som standard udfyldt med O, hvilket betyder, at alle forfaldne belgb vil
blive medtaget i rykkerforslaget. Hvis der angives en anden veerdi, vil kun belgb,
der har veeret forfaldne det anfgrte antal dage, blive medtaget i rykkerforslaget.

Medtag ikke-rykkede

forfaldne poster: Hvis dette felt markeres, medtages kun forfaldne poster, der ikke tidligere er

blevet rykket.

L t:
ayou Skal ikke udfyldes.
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Deltek &
‘ Do more.™

MACONO[M]Y Karen ny
Tilbage j Maksimer Genindlees data Snapshot Ret adgangskode
Oversigt - - . -
Portal designer Filer Rediger Maviger Seg Funktion
Stamdata 5 = (ET I S|
= Medlemsskonomi d Ij

----- Abenpost debitorkontoudtog : e — ~

- -

----- Periodisk debitorkontoudtog ehitor atts

_____ Debitorudligninger Debitarnr, 999990010000122 Godkendt rykker d. 31.10.2005

----- Debitorbenpostudligning Gunnhildur Alktuelt rykkerniveau z

----- Batchfakturering kofod antal poster under rykning 2

----- Behandling af fakturaer Rykkergebyr 0,00

----- Kontingenth&ndtering

----- Kontingentrettelse | batch + Rente-/rykkerprincip * Saldo

""" Ryl serierelog Rykkes = Saldo 100,00

----- Ret rykkerforslag . .

_____ Emdliemd mideriarsiog Antal dage siden sidst 10
Finans Betalingsbet, pd rykker Metto kontant
[+ Opsatning Rykkergebyr 0,00
Bank v e !
Betalingsservice Rykkergresnse 100,00
tandardudskrifter -
Finansudskrifter
Links BB

Forfaldsdatc Post.dato Bilagsnr. Tekst Debet Rest Miveau Bemaerkning
1 [07.10.2005 ] 07.10.2005 314400 | Kundefaktura 1z0,00 20,00 z
£ 01.01.2008 |01.01.2008 27061342 | Kundefaktura 100,00 100,00 1

| dette vindue kan du tilrette rykkerforslaget medlem for medlem, inden det godkendes. De medlemmer, som du
gnsker at rette rykkerforslaget for, findes ved hjeelp af funktionen. "Sgg”.

Feltbeskrivelse:

Debitor:

Status:

Rente-/rykkerprincip:

Saldo:

Tabeldelen:

Indeholder debitornummer samt for- og efternavn pd medlemmet. Kan ikke

andres.

Indeholder oplysninger om seneste rykker samt aktuelt rykkerniveau vedr. det

pageeldende medlem.

Oplysning om det rente-/rykkerprincip der anvendes. Svarer til oplysningerne pa

klubstamkortet.

Oplysning om den aktuelle saldo.

Her er det muligt at aendre forfaldsdatoen, sa linien ikke kommer med ved
rykningen. Du kan ogsa nedskrive rykkerniveauet. Hvis rykkernivauet seettes til
0, vil den pageeldende linie ikke blive medtaget, nar rykkerforslaget godkendes.
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Du skal veere opmaerksom pa, at rykkerteksten ikke automatisk eendres ved
nedskrivning af rykkerniveauet.
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Godkend rykkerforslag

HAFESSE | 8] NEEp LU, 7, L, LU s/ cgi-bin M aconary M acanarnyHartal, kb, LI f-r amewar kT Smewarkimain. mse ¢ sessiond=Uruilian £ Y| lEd '8 | rpEnines

MACONOM]Y Karen ny

Maksimer Genindlees data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

Oversigt

Portal designer

Stamdata

= Medlemsskonomi

----- Abenpost debitorkontoudtog Debitornr., ] _
Periodislk debitorkontoudtog

----- Debitorudligninger

----- Debitorbenpostudligning

Kundegruppe hd

----- Batchfakturering
----- Behandling af fakturaer Godkend rykkerforslag ¥
----- Kontingenthindtering Rykkerdato

----- Kontingentrettelse | batch
----- Rykkerforslag

----- Ret rylkerforslag

----- Godkend rykkerforslag Rykkernr. 0 il ° ‘
Finans
Bank
Betalingsservice Layout Detaljeret hd ‘

standardudskrifter
inansudskrifter
Links

| dette vindue godkendes det senest dannede og tilrettede rykkerforslag. Her kan du ogsa genudskrive tidligere
dannede rykkere, hvis du fierner markeringen i feltet "Godkend rykkerforslag” og angiver numrene pa de
pageeldende rykkere i feltet "Genudskrift”.
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Feltbeskrivelser

Her angives det interval af debitornumre, som du @gnsker at godkende
rykkerforslag for. Hvis felterne ikke udfyldes, vil rykkerforslag vedr. alle
medlemmer blive godkendt.

Debitor:

Kundegruppe: Her kan du angive, om du gnsker at godkende rykkerforslag for en enkelt

kundegruppe. Hvis feltet ikke udfyldes, vil rykkerforslag vedr. alle kundegrupper
blive godkendt.

Godkend rykkerforslag:  yis feltet er markeret, godkendes rykkerforslaget, n&r du klikker p& "Udskriv”.
Huvis feltet ikke er markeret, kan tidligere dannede rykkerforslag genudskrives.

Rykkerdato: Her kan angives en dato for rykningen. Hvis feltet ikke udfyldes, vil rykkeren
blive udskrevet med dags dato.

Genudskrift:

Her kan angives et interval af rykkernumre, der gnskes genudskrevet.

Layout: Kun standardlayoutet er muligt.
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	I dette vindue er det muligt at fremskrive forfaldsdatoen med et år for en gruppe af kontingenter.

