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Deltek kumore

| det falgende benyttes termen "forening” til at deekke over klubber, foreninger o. lign. i forbindelse med
anvendelsen af foreningspakken.dk.

Vis brugere

HOFESSE | @8] REEptff 10,224, 136, 101 i3/ cai-Din/Maconomy TaconomyHortal, KIub, LK fEr amewarkTF amework/main . mst /sessionid=resxtwo 10 | BEd S8 | TYRErnKs
) Genindlas data
[M] [¥is brugere] Tilbage Gendan menu
Afslut

Yis brugere Edit
Foster 1 - 4

Brugernavn Klubnr. Gyldig fra Gyldig til Access Code Expiry Date Oprettet af Oprettet d. fAEndret af Rettelsesd
Jack Petersen {Admin) jap 06.06,2008

Karen M@ 98001265 | 18.07.2006 30.06.2008 | 30.06.2005 karen Klinkvort 16.07.2006 karen Klinkvort 06.06,2005
jap 99993001 Jeanette Bendtsen {ALLE) | 13.05.2008 Jack Petersen {admin} | 0&6.06.2005
lbel905_z 01.05.2008 01.05.2009 |18.05.2008 Administrator 19.05.2008

My bruger

Skaermbilledet giver en oversigt over, hvilke brugere der er oprettet i foreningen. Ved at klikke pa "Brugernavn” for
en person, har du mulighed for at redigere gyldighedsperioden og evt. slette brugeren.

HOFESSE |2 ] NEEpt {10,224, b, LU iddfog-tinMaconanmy [Maconommy Hortal kU, DE SEramemork T amework imain, mscesessionid=resxtmn 1 Or | g 2 | nvpenines
) Genindlas data
[M] [Brugere] Tilbage Gendan menu
Afslut

+ Brugere: 93001265 (Karen M@)

Find G&til Funktion Hjzlp

Brugerdata
Bruger
Mavn Karen M@ Klubnumrner 93001265
Gyldighedsperiode |18.07.2006 - 30.06.2008
Zlet bruger Udskrifter
Wis brugere Find My bruger

Har du faet last din brugerkonto, skal du gare fglgende:

Hvis det drejer sig om foreningens administrator, sender du en e-mail til fsupport@teamdata.dk med anmodning
om at fa adgangskoden nulstillet. E-mailen skal indeholde falgende: Foreningens navn, klubnummer, brugernavn
og e-mail adresse. Herefter modtager du en e-mail med en ny adgangskode. Farste gang, du logger pa med
denne adgangskode, bliver du bedt om at aendre den til en ny adgangskode.

Har du faet tildelt din adgangskode af foreningens administrator, er det denne person, der skal kontaktes. Nar
foreningens administrator skal nulstille en adgangskode, sker det ved at slette brugeren og oprette denne igen.
Hvis du ikke kan komme i kontakt med foreningens administrator, skal du fglge den procedure, der geelder for
ham / hende.
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-

Oprettelse af brugere:

Personer, der er oprettet med profilen "Klubadministrator” eller "To-dimensionel administrator” (hvis foreningen er
flerstrenget), kan oprette andre brugere i foreningen. Det sker ved at klikke pa knappen "Ny bruger” i vinduet "Vis
brugere”. Ved oprettelsen skal du forholde dig til, hvad den enkelte bruger skal have adgang til. Hvis en brugers
adgangskode bliver speerret, kan foreningens administrator / den to-dimensionelle administrator slette brugeren i
foreningspakken og derefter oprette brugeren pa ny.

Y U LU s LI I I 1 T O L I LA T 1T I I I S I AT L SR 7 R
MACONO[M]Y Karen M@
Tilbage j Maksimer Genindlees data Snapshot Ret adgangskode Afslut M
Oversigt

Stamdata w My bruger (trin 1 af 1}

# Medlemsskonomi . - . :
[ Finans Find Gitil Funktion Hjlp

= Opsatning
o Mis brugere FrngET
Batchimpaort
X Mawn * Klubnurnmer 98001265
Wis valgtyper
Lebenurmre Profil To-dimensionel admini ﬂ
Bank Gyldighedsperiode |06.06.2008 = 06.06,2009
Betalingsservice
Standardudskrifter
Eii:::sudskrifter annuller Opret
Feltbeskrivelse:
Klubnummer: Vil som standard vaere udfyldt med foreningens nummer i foreningspakken
Gyldigheds- Vil som standard veere udfyldt med dags dato som startdato og veere pa 1 ar.
Periode: Disse datoer kan aendres.

Bemaerk: Systemet viser igen advarsel, nar gyldighedsperioden udlgber. Det er
efterfalgende ikke muligt at logge pé foreningspakken.dk. Nedenstdende
fejlmeddelelse vises.

Microsoft Internet Exploren E|

L] E Dette brugernavn er udlgbet
L

Hvis det drejer sig om foreningens administrator, kan adgangen forlaenges ved
henvendelse til fsupport@teamdata.dk. For alle andre kan foreningens
administrator foretage forleengelsen.
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Knapbeskrivelse:

Nar du klikker pa "Opret”, oprettes den nye bruger. Nar oprettelsen er
gennemfart, kommer der en meddelelse om, at brugeren er oprettet, og at
adgangskoden er xxxxxx — en sekscifret kode. Denne kode skal noteres og
meddeles til brugeren sammen med brugernavnet. Koden skal anvendes ved
brugerens fagrste login. Brugeren bliver herefter af systemet bedt om at eendre
adgangskoden, sa det kun er brugeren selv, der kender sin adgangskode til
foreningspakken.

IQ\IB! | forbindelse med oprettelsen vises denne besked. Tryk OK:

Opret:

Microsoft Internet Explorer

T\ memaks udabsdatozn ger e for gidghedsperioden

Slet: Hvis en bruger har glemt sin adgangskode og er blevet lukket ude fra
foreningspakken, skal brugeren slettes og oprettes pa ny.
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Batchimport

Adresse |g‘| htkp:f10.227, 136, 10153/ cgi-binfMaconomy/MaconomyPortal klub, DE Frameworkframework{main. msc?sessionid=Re3xtwa 1 Or V| a [E] Hyperlinks "

MACONOMY Karen 1

Tilbage ﬂ Maksimer Genindlees data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

Oversigt =
Stamdata Batchimport

Medlemsskonomi

[+ Finans Impart
= Dpsatning
-~ Mis brugere

. Batchimport
Wis walgtyper
Lebenurmre

Bank
Betalingsservice
Standardudskrifter
Finansudskrifter
Links

Import af personstamkort og evt. kontingenttilknytning som medlem i foreningen.

Batchimport er en funktion, der hjaelper foreningen med opstarten af foreningspakken. Her kan du importere dine
personstamkort, safremt de er gemt i et simpelt tabulatorsepareret format. | praksis skal du bare kunne laegge
data ind i Excel og s& gemme dokumentet som "Tekst” (tabulatorsepareret). Ring til TDS og fa telefonsupport,
hvis du er i tvivl.

Klik p& "Import”, og nedenstaende vindue vises:

MACONOMY Karen ho
gk imer Genindles data_Snapshot Ret adgangskode afsiut |

Oversigt i
Batch rt
Stamdata arcmes
Medlemsskonomi Fil: Gennemse...
Finans

[= Dpsaetning
Wis brugere M e EifErd

Batchirmport
Wis walgtyper
o Lebenurnre

Bank
Betalingsservice
standardudskrifter
Finansudskrifter

Klik pa "Gennemse” og veelg den fil, der skal importeres.

Det er muligt at angive stamdata i filer for at lette importen.

Der kan importeres personer og tilknytninger i eksisterende foreninger.

Personer kan rettes og slettes.

Der geelder de samme regler for data, der importeres, som for data, der indtastes via brugergraensefladen.
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Filformat

Felter skal veere tab-separerede.

Delte

Know more.
Do more™

Inden der kan importeres noget, skal der angives en formatlinie. Nedenstaende viser formatet for personen.
Reekkefglgen af de enkelte felter er ikke vigtig, bortset fra felt 1 som altid skal angive entitet og handling, i dette

tilfeelde "Person:Format”. Reekkefglgen af datarsekkerne skal svare til reekkefglgen i formatraekken.
Der skelnes ikke mellem store og sma bogstaver i felthavnene.

Der geelder de samme valideringsregler som ved oprettelse via brugergraensefladen for de respektive entiteter.

Bemaerk: Blanke vaerdier angives ved ikke at angive en veerdi mellem tabberne.

| skemaet nedenfor er der vist et eksempel p& import af personstamkort:

Bemeerk:

At reekkefglgen af kolonnerne er underordnet.
At du kan udelade de fleste felter.
At drop-down-felter skal angives med talveerdier 0, 1, 2..., svarende til linienummeret i drop down-listen.
Hvis der findes en fejl i importfilen, importeres der intet.

Hvis der gives en advarsel, importeres personerne. | eksemplet gives en advarsel til det tyske

postnummer i linie 15, men importen gennemfgres.
e Blanke veerdier angives ved at undlade at angive en veerdi mellem tabberne.

Person:Format Fornavn efternavn kaldenavn Adressel

person:opret  Ole
person:opret  Vibeke
person:opret  Niels
person:opret  lben
person:opret  Per
person:opret  Birgit
person:opret  Bjgrn
person:opret  Bo
person:opret  Lennart
person:opret  Felic
person:opret  Nina Ea
person:opret  Hans
person:opret  Grethe
person:opret  Aksel
person:opret  Signe

Formatlinie for person

Person:Format:
Personnggle:

Publiceringsgrad:
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Olsen Evavej 15
Jensen Asevej 17
Bengtsson Bulder Annavej 25
Jungsled Juni Alle 1
Cordtz Violvej 43
Koblauch Mjglnergade 31
Bovbjerg Mjglnergade 31
Hansen Folkvarsvej 3
Hansen Bellisvej 45
Rem Lipkesgade 13
Pedersen Vildandegade 4
Barfoed Korsgrgade 14
Vareb Rosen Alle e 91
Appelt Rheinstr. 12
Kayser Feelledvej 43A
Beskrivelse.

Pakraevet, dog kun ved rettelse og sletning.

Popup - angiv O for Aldrig, 1 for P& Extranet og 2 for Altid. Veerdi for

Postnr cpr klubinf kenemaill

2400
2200
2200
2400
2200
2200
2200
2000
2200
2100
1327
2100
2200
D1234
2200

0

0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0

0
1

o

P O Fr O FPr O O O O Fr O

22.11.1946
22.11.1989
b@nn.dk 22.12.1941
23.01.1980
23.01.1993
23.02.1945
23.03.1948
23.03.1981
23.04.1947
23.04.1951
23.04.1956
23.04.1959
23.04.1961
23.04.1963
23.05.1945

O O O O OO0 oo o o r +»r O o o

fedselsdato publiceringsgrad



Fornavn:
Efternavn:
Kaldenavn:

Kan:

Fadselsdato:

Cpr. :

Adressel:
Adresse2:
Postnr:

By:
Kommunenr:

Telefon:

Arbejdstelefon:

Mobil:
Fax:
E-maill:
E-mail2:
Klubinfo:

Speerret:
Kundegruppe:

Land:
Oplysningl:

Oplysningl:

Tidligere:
indmeldelse:

Tidligere udmeldelse:

Deltek kumore

feltet er pakraevet ved oprettelse og rettelse.

Personens fornavn. Veerdi for feltet er pakraevet ved oprettelse.
Personens efternavn. Veerdi for feltet er pakraevet ved oprettelse.
Eventuelt kaldenavn for personen.

Popup - angiv 0 for Mand og 1 for Kvinde. Veerdi for feltet er
pakreevet ved oprettelse.

Anvend formatet dd.mm.884a.

Hvis fgdselsdatoen er angivet, er det kun de sidste 4 cifre, der skal
angives.

Vejnavn og husnummer.
Supplerende adresse.
Postnummer.

By.

Kommunenummer.
Telefonnummer — der er ingen krav til format.
Arbejdstelefonnummer.
Mobiltelefonnummer.

Faxnummer.

E-mail 1.

E-mail 2.

Popup — angiv 0 for Ja og 1 for Nej.

Popup — angiv 0 for Ja og 1 for Nej.
Popup — angiv 0 for Alle og 1 for Firma.

Popup — angiv 0 for Danmark. 1 for naeste land osv.
Frit tekstfelt.

Frit tekstfelt.

Dato - anvend formatet dd.mm.&3aaa.

Dato — anvend formatet dd.mm.&3aaa.
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Bemaerkning:

Formatlinie for tilknytningen

Bemaerkningsfelt.

Delte

Know more.
Do more™

Bemaerk: For at kunne udfgre en tilknytning er det ngdvendigt at have oprettet en person farst. Det vil altid veere

den sidst oprettede person, som der udfgres en tilknytning pa.

Format:

Grupperingsnggle:

Hverv:
Lokalt hverv:
Kontingent:

Aktiv:

Indmeldelsesdato:

Udmeldelsesdato:
Referencenr.:

Licensnr.:

Handlingen

Handlingslinien angiver data, og hvad der skal ske med dataene.

Lovlige handlinger er:

e Person: Opret
e Person: Ret
e Person: Slet
o  Tilknyt: Opret

Fejlbeskeder

Kommentar.

Foreningsnummeret. Pakraevet.

Hvervet. Pakraevet.
Det lokale hverv.
Kontingentet.
Status. Pakreevet.
Dato.

Dato.

Importprogrammet kan give fglgende fejlbeskeder, som relaterer sig til importfilens syntaks. Andre fejlbeskeder

kommer fra Maconomy-applikationen og vedrgrer semantiske fejl i inddata.

Fejlbesked
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Importfilen indeholder ingen reekker, der
kan importeres

Der kan hgjst importeres X reekker ad
gangen:

Kan ikke bestemme importtypen af raekke X
og kan ikke bestemme importhandlingen af
raeekke X

Ingen formatraekke angivet

X" er ikke tilladt for "Y'

Tilknytning skal falge umiddelbart efter
personoprettelse

Ukendt importformat X i reekke Y

Ukendt action X i reekke Y

Der er indleest forkert antal elementer i
reekke 'X'. Indleest: 'Y, formatet angiver: 'Z":

Feltet 'X' i reekke 'Y' er ukendt

En veerdi for feltet "X' i reekke 'Y" er
pakraevet

En veerdi for feltet 'X' i reekke "Y' er
pakreevet (-1 betyder tom for popup-felter)

Veerdien 'X' for feltet "Y' af typen 'Z' i reekke
'U' er ugyldigt

Know more.
Do more™

Delte

Importfilen indeholder ingen eller kun en reekke.

For at sikre, at der ikke kan importeres flere entiteter, end
der er fortlgbende Igbenumre, kontrolleres det, at det ikke
forsgges at importere mere end det stgrst mulige antal
sammenhaengende lgbenumre. Reducer meengden af
reekker.

X er som standard sat til 10.000.

Det er ikke muligt at bestemme typen af reekken, da farste
felt ikke indeholder et kolon. Raekken indeholder
eksempelvis ikke "Klub:Format" eller "Klub:opret".

Der kommer en datarsekke, uden at der er angivet et
format fgrst. Eksempelvis kommer "Klub:opret" far
"Klub:format".

Handlingen er ikke tilladt. Eksempelvis er "Klub:ret" eller
"Bruger:slet" blevet kaldt.

For at kunne tilknytte en person kreever det, at der har
veeret oprettet en person fgrst. Dette er ikke sket.
Eksempelvis kommer "Tilknyt:opret" fgr "Person:opret”.

X skal veere enten "Klub", "Bruger", "Person" eller
"Tilknyt". Der er eksempelvis ikke angivet "Klub:format",
men "Ukendt:format".

X skal vaere enten "Opret" eller "Format". Der er ikke
angivet eksempelvis "Klub:format", men "Klub:ukendt".

| reekke X er der indleest et forkert antal elementer.
Formatraekken angiver Z felter, men der er indleest Y.
Dette skyldes hgjst sandsynligt, at tomme veerdier ikke er
angivet.

Feltet X er ikke gyldigt i formatraekken. Det er ikke kendt i
den kontekst — det er kun felter, som er angivet i
formatbeskrivelsen ovenfor, der ma bruges.

Der mangler en veerdi i feltet X.

Du skal angive en veerdi, der er stgrre end -1 for
pakreevede popup-felter.

Der er angivet en veerdi i feltet Y, som ikke kan
konverteres til den pakraevede popup-veerdi. Dette
skyldes, at ordinalveerdien ligger udenfor det gyldige
interval, eller der ikke er angivet et heltal som
ordinalveerdi.
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Kan ikke konvertere feltet 'X' i reekken 'U’ Feltet X indeholder en veerdi Y, som ikke kan konverteres
med veerdien "Y' til typen 'Z' til typen Y. Dette kan skyldes, at der er forskel pa
datoformatet i importfilen og i M-Scripts i filen.
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Vis valgtyper

Adresss || htkpifi10,227,136,101:83/cgi-bin/Maconomy MaconomyPortal kub. DF (FrameworkfTrameworkfmain. msc?sessionid=Re3xtwo 1 Or ¥ IEd =2 Hyperinks =

MACONOM]Y Karen Mg

Maksimer Genindlees data Snapshot Ret adgangskode Afslut I
o~

Oversigt
Stamdata
Medlemsgkonomi _

Finans Poster 1 - 19
= Opsetning

Wis brugere

98001265-Holddeltager “algtype til definition af holddeltagere
95001265-Udvalgsmedlem ‘“algtype til definition af udvalgsmedlermnmer
95001265-Aktivitetsmedlem Walgtype til definition af aktivitetsmedlermmer

g:raklingsservice 95001265-kKalender Valgtype til definition af kalender
95001265-Status Valgtype til definition af status
95001265-klubLaokal walgtype til klubdefinerset anvendelse pa klubtilknytning
95001265-HoldLokal walgtype til klubdefinerst anvendelse pa holdtilknytning
95001265-AktivitetLokal valgtype til klubdefineret anvendelse p& aktivitetstilknytning =
95001265-Udvalglakal Valgtype til klubdefineret anvendelse p& udvalgstilknytning
95001265-FamilieLakal valgtype til klubdefineret anvendelse p& familietilknytning
95001265-Sted Valgtype til definition af Sted
95001265-Holdaldersgruppe walgtype til definition af aldersgruppe pa hold
95001265-HoldMiveau walgtype til definition af Niveau pé hold
95001265-HoldK ategoriseringl ‘algtype til definition af Kategorisering 1 p& hold
95001265-Holdk ategorisering2 walgtype til definition af Kategorisering 2 p& hold
Q8001265-Udvalgkategoriseringl | Walgtype til definition af Kategorisering 1 p& udvalg
QG001265-Aktiviteti ateqoriseringl | Valgtype til definition af Kategorisering 1 pd aktiviteter
98001265-Familiekategoriseringl | Walgtype til definition af Kategorisering 1 p3 familier
95001265-Idraetafdeling Walgtype til definition af Idrat/afdeling pd hald =

Internettet

CONON

| Valgtype

“algtypenr.  98001265-Holdaldersaruppe

Beskrivelse |Ua|gtype til definition af Aldersaruppe pa hold

Bermsaerkning |

L 17 | senior Seniar

|15 Juniar |Junior | |

Udskrifter

Wis walgtyper Find
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& Malgtyper: Yalgtype til definition af Aldersgruppe pa hold
Find G&til Funktion Hj=lp

Valgtype

Yalgtype
“algtypenr, 98001265-Haoldaldersgruppe
Beskrivelse |Valgtype til definition af Aldersgruppe pa hold

Bernzrkning

Navn Beskrivelse Bemarkning

Senior Senior
Junior Junior
*

Udskrifter

Wis valgtyper Find

Nye valgmuligheder til de drop-down-felter, der anvendes i de enkelte stamdatabilleder, kan oprettes her. Fra
start er der defineret nogle enkelte, sdsom "Junior” og "Senior” i valgtypen "Alderskategori”, der anvendes pa
holdstamkortet. Nye valgmuligheder oprettes ved at abne for en ny linie (klik pa papirstykkerne til venstre og
udfyld med relevante oplysninger).

Feltbeskrivelser

Navn: Identifikation af valgtypen. Den vises ingen steder.
Beskrivelse: Vises i drop-down-feltet pa det tilherende stamkort.
Bemaerkning: Vises ingen steder. Her kan du f.eks. skrive definitionen af

aldersgruppen "Junior”.

Valgtyper er brugerdefinerede felter. Der er ingen begraensninger for, hvilken tekst der kan oprettes i felterne.
Bemeerk, at valgtyper kun kan ses pa f.eks. Person-, Hold-, Aktivitets-, Familie- og Udvalgsstamkort. Safremt du
ansker en aldersgruppe med navnet "Miniput” p& holdstamkortet, skal valgtypen "HoldAldersgruppe” udvides med
en linie, der har vaerdien "Miniput” i feltet "Beskrivelse”. Se vejledningen "Menupunktet Stamdata” for en naermere
beskrivelse af, hvilke valgtyper der fremgér pa de enkelte stamkort.

Valgtypen Idreet/afdeling:

Denne valgtype har en saerlig betydning i flerstrengede foreninger. Den skal vaere angivet p& holdet, for at
deltagere pa holdet teelles korrekt med ved anvendelse af rapporten "Medlemstal Maconomy”. Se naermere under
beskrivelsen af denne rapport.
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Lgbenumre

Deltek kumore

Tilbage j
Oversigt
Portal designer
Stamdata
Medlemsgkonomi
Finans

= Dpsatning

Wis brugere
Batchirmport

Wis valgtyper

Lebenurmre

Bank
Betalingsservice

MACONOM]Y

Tildeling af lsbenumre

Klubnr.

RE

Karen ny

Maksimer Genindlees data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

Vinduet ser normalt ud som vist ovenfor, men nar der vises en meddelelse om, at der ikke er flere lgbenumre,
eendres vinduet, og det bliver muligt for foreningens administrator at tildele nye Igbenumre til foreningen.

Tildeling af lsbenumre

Klubnr. 48001265

RE Medlemsakonami

Labenummer Mezste nr. Sidste nr.
Automatisk betaling o o
Automatisk opkraevning 27810001 27520000
Beveegelseshilag 27510039 27520000
Budgetkladde 27510001 27520000
Fakiura 27817770 27518000
Falgeseddel 27510038 27520000
Godkendelse ] ]
Indhetaling 27510001 27520000
Journal 27510008 27520000
Kreditnota 27518002 27519000
Kreditorbetaling o o
Kreditordhenpostudligning 0 o

Crdre 27510048 27520000
Rentenota 27519001 27520000
Opdater

Knapbeskrivelse:

Opdater:

Nar du klikker p& "Opdater”, dannes der nye lgbenumre til foreningen.
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	Klik på ”Import”, og nedenstående vindue vises:
	/
	Klik på ”Gennemse” og vælg den fil, der skal importeres.

