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MACONO[M]Y Karen 04
Tilbage j Maksimer Genindlas data Snapshot Ret adgangskode Afslut Ml
Oversigt = -
= Stamdata v My aktivitet (trin 1 af 1)

e Bktiviteter - - -

- Find Go To Funktion Hjzlp

- Famnilier

- Hold =

Aktivitet

. Udwalg o —

= PEFEERGET Alkctivitetnr, * Fublicering aldrig ﬂ

- Kontingenter/abonnermenter Mavn * Kontingentnr,

- Marer Startdato 02.06.2008 slutdato 0z.06.2009

. ) Aktivitetskategori Rd
Medlemsskonomi
Finans
Opsatning
Bank
Betalingsservice
Standardudskrifter
Finansudskrifter

Bermsaerkning

annuller Qpret

En aktivitet er en enkeltstdende begivenhed, som foreningen afholder.

Det kan f.eks. veere en sommerlejr, en julefest eller en arlig afslutningsfest. De daglige hold bar ikke oprettes som
en aktivitet, men bgr oprettes under menupunktet "Hold”. Betalingen fra hvert medlem for deltagelse i aktiviteten
kaldes kontingent. @nsker du at knytte et standardkontingent til aktiviteten, kan det saettes ind pa dette
skeermbillede. Det er muligt at forny kontingentet pa en aktivitet, sdledes at deltagerne ar efter ar kan opkreeves

for den samme aktivitet.

Deltagere i aktiviteten veelges ud fra medlemslisten og er uafheengige af medlemmernes gvrige tilhgrsforhold.

En eksisterende aktivitet kan redigeres, hvis der er data, der skal aendres. Det kunne f.eks. veere datoen.

Feltbeskrivelse

Aktivitetsnr. *:

Publicering *:

Navn*:

Kontingentnr.:

Start- og slutdato:

Angiver en identifikation af aktiviteten. Du kan veelge, om det skal veere tal,
tekst eller en kombination heraf. Her vises fremover det ottecifrede
klubnummer samt en bindestreg foran det, du selv indtaster.

Bruges ikke.

Aktivitetens navn, f.eks.: Julefest.

Kikkertfunktionen er aktiv, nar du star i feltet. Bemaerk, at feltet ikke er
obligatorisk, og at det valgte kontingent kun er et forslag til kontingentsats,
nar der knyttes personer til aktiviteten.

Her er det tilladt at indtaste ddmmaa eller dd-mm-84a4. Der vises altid dd-
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Deltek kumore

mm-&aaa.

Aktivitetskategori: Veelg en af de oprettede kategorier. Der kan tilfgjes flere under menupunktet
"Opseetning - Vis valgtyper”. Valgtypen hedder 999999999-
AktivitetKategorisering1.

Bemeerkninger: Fri tekst, maks. 255 tegn.

Knapbeskrivelser

Opret: Aktiviteten gemmes, og det indtastede tjekkes. Saledes bliver det f.eks.

tiekket, at alle felter markeret med ' er udfyldt, og at slutdatoen ikke ligger
for startdatoen.

Nar der klikkes pa "Opret”, vises dette stamkort:

Tilbage Genindlas data

m [Aktiviteter: Julefest {99000004-123)] Gendan menu
Afslut

| Deltagere | Stamoplysninger | Flyt/fkopier deltagere | Fijern deltagere

Aktivitetnr, 99000004-123 Mavn Julefest
Kontingent/dbonnermentsnr, I:lKontingentf’.qbonnementsnavn
Startdato 01.12.2008 slutdato 01.12.2008

Sidst Opkrasvet

Tilknyt Udskrifter

| = | == = = == =

Vis aktiviteter Find My aktivitet
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Delte

Fanebladet " Deltagere”:

Know more.
Do more.™

M [Aktiviteter: 13 marts (99999001-13 marts)] Tilbage

Afslut

Genindlas data
Gendan menu

‘ Deltagere | Stamoplysninger | Flyt/kopier deltagere | Fiern deltagere

Aktivitetnr, 99999001-13 rnarts  Mawn Abonnement [
. . - Sidst Opkravet

Kontingent/Abonnementsnr. |99999001-1 Kontingent/Abonnernentsnavn udribstegn

Startdato 13.05.2005 Slutdato 13.03.2009

Tilknyt Udskrifter

| = Es = = = = |

1/2 Rediger | 29299001-000001 | Jane Barmmsen Deltager 99999001-!

2/z2 Rediger | 29999001-000745 |Fp under | Opgradering | Deltager 99999001-!
Wis aktiviteter Find My alctivitet

Listning af deltagere i en aktivitet. | selve listen er der for hver deltager i kolonnen "Personnggle” et link til
personstamkortet. Linket "Rediger” dbner vinduet "Tilknytning” for den pageeldende person.

Knappen "Tilknyt” abner for vinduet "Tilknytning”, hvor yderligere deltagere kan tilknyttes:

MACONOMY

Oversigt

Portal designer

= stamdata

o Bktiviteter

Farnilier

Hold

Udwalg

Personer
Kontingenter/abonnementer
Warer

Klub
Medlemsskonomi
Finans

Opsatning

Bank
Betalingsservice
tandardudskrifter
Finansudskrifter
Links

Karen ny

Maksimer Genindlas data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

| Tilknytning

Tilknyting
Aktivitet 99999001-13 marts 13 marts

ootazer ]
[ =
Kontingent/Abonnementsnr,

L ]

L ]

Abonnement Sidst Opkravet l:l

Fersonndgle
Hwery

Lokalt hvery

Abonnement start dato

Abonnement slut dato

annuller

QK

Du kan knytte personer til en aktivitet med forskellige relationer: Deltager, arrangar, venteliste mv. Du kan
tilmelde én person ad gangen, eller du kan vha. personsggevinduet tilknytte flere personer ad gangen.
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Feltbeskrivelser

Aktivitet:

Personnggle:

Hverv:

Lokalt hverv:
Kontingentnr./
Abonnementsnr.:
Abonnement startdato:
Abonnement slutdato:

Abonnementet Sidst
Opkreevet:

Knapbeskrivelse

OK

Know more.
Do more™

Delte

Angiver aktivitetsnummer og -navn. Dette felt kan ikke redigeres.

Her anferes personngglen pa den / de person(er), du gnsker at tilknytte.
Sggefunktionen til personsggning er aktiv, nar du star i feltet.

Deltager er standard, men ogsa egne oprettede valgmuligheder kan
benyttes. Du kan oprette nye under "Opsaetning - Vis valgtyper”.
Valgtypen hedder 99999999-Aktivitetsmedlem.

Du kan oprette nye under "Opsaetning - Vis valgtyper”. Valgtypen
hedder 99999999 —AktivitetLokal.

Skal kun veelges, hvis der er pris for deltagelse i en aktivitet. Flere
aktiviteter kan have samme kontingent / abonnement. Kontingentet /
abonnementet skal oprettes i kontingent- / abonnementstamkortet.
Sggefunktionen er aktiv, nar du star i feltet.

Her angives datoen for, hvornar opkraevning af abonnementet skal
starte, hvis der er valgt abonnement.

Her angvies datoen for, hvornar opkreevning af abonnementet skall
slutte, hvis denne dato kendes.

Feltet er ikke relvant ved tilknytning af deltagere.

Nar du Kklikker p& "OK”, knyttes personerne til aktiviteten, og der vendes
tilbage til oversigtbilledet.

Vejledning - Stamdata | ©Deltek 2011, Alle rettigheder forbeholdes



k.

Deltek &
‘ Do more.™
” H ” .
Fanebladet " Stamoplysninger”:
MACONO[M]Y Karen ny
Tilbage j Frem ﬂ Maksimer Genindlas data Snapshot Ret adgangskode Afslut Ml
Oversigt
Portal designer w Aktiviteter: 13 marts {99999001-13 marts)
= stamdata
L Alktiviteter Find Go To Funktion Konfiguration Hjzlp
o Famnilisr
Hold Deltagere Stamoplysninger Flyt/kopier deltagere Fiern deltagere
Udwal
. Aktivitet
Personer
Kontingenter/abonnermenter Aktivitetnr, 99999001-13 marts Mavn 13 marts
i Marer Kontingent/Abonnementsnr, |99999001-1 Kontingent/abonnementsnavn udribstegn
L Klub Startdato 13.03.2008 Slutdato 13.03.2009
Medlemsskonomi o . L =
Finans Aktivitetskategori j Publicering aldrig ﬂ
Opseatning f
Bank Bermsaerkning
Betalingsservice
Standardudskrifter
Finansudskrifter
[# Link S . .
s Slet aktivitet Tilknyt deltagere Udskrifter
Wis aktiviteter Find My aktivitet

Viser stamoplysninger for aktiviteten. Stamoplysningerne kan rettes i dette vindue. Nar rettelserne er indtastet,
gemmes de, nar der tastes Enter. Der gives ingen advarsel om, at du er ved at rette i stamoplysningerne.
Bemaerk, at du skal std i et felt for at kunne taste Enter.

Feltbeskrivelser

Aktivitetsnr.:

Navn:

Kontingent/ abonnementsnr.

0g —havn:
Start- og slutdato:
Aktivitetskategori:
Publicering:

Bemeaerkning:

Knapbeskrivelse

Slet aktivitet:

Tilknyt deltagere:

Angiver aktivitetsnummer. Dette felt kan ikke redigeres.
Navn pa aktiviteten. Feltet kan redigeres.

Oplysninger om det kontingent / abonnement, der er knyttet til
aktiviteten. Feltet kan redigeres.

Oplysninger om start- og slutdato for aktiviteten. Feltet kan redigeres.
Angiver valgtypen for aktiviteten. Feltet kan redigeres.
Anvendes ikke.

Kan indholde op til 255 tegn. Feltet kan redigeres.

Aktiviteten slettes.

Abner vinduet "Tilknytning”.
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Fanebladet " Flyt/Kopier deltagere”:

MACONO[M]Y Karen ny

Tilbage ~| Frem ~|
Oversigt
Portal designer
= stamdata
e Bkdiviteter

- Famnilier

. Haold

-~ Udwvalg

- Personer

- Kontingenter/abonnementer

oo Marer

L Klub
Medlemsskonomi
Finans
Opsatning

Bank
Betalingsservice
Standardudskrifter
Finansudskrifter
Links

Maksimer Genindlees data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

5 Altiviteter: 13 marts {29929001-13 marts)

Find Go To Funktion Konfiguration Hjalp

Deltagere Stamoplysninger Flyt/kopier deltagere Fiern deltagere
Mélgruppe
Til gruppering  99999001-13 marts 13 marts
Fra gruppering *
Hwvery |
Lokalt hvery Rd
Personnagle
Udtag alle r
Nye vardier
Kontingent/Abonnementsnr,
Intet kontingent/abonnement |
annuller Flyt Kopier
Wis aktiviteter Find My aktivitet

Du kan flytte / kopiere en raekke personer samlet fra én aktivitet til en anden. Funktionen svarer til den, der
benyttes til at knytte personer til aktiviteten. Ved "Flyt” fijernes personerne fra den oprindelige aktivitet, mens de
ved "Kopier” bibeholdes som deltagere i den oprindelige aktivitet. Du kan veelge, om der skal dannes nye
kontingentlinier til opkreevning, eller om der ikke skal dannes et nyt kontingent. Eventuelle ufakturerede ordrelinier
vedrgrende den tidligere aktivitet vil ikke automatisk blive slettet.

Feltbeskrivelser

Til gruppering:

Fra gruppering:

Hverv:

Lokalt hverv:

Personnggle:

Udtag alle:

Angiver aktivitetsnummer og -navn. Dette felt kan ikke redigeres.

Her angives nummeret p& den aktivitet, som personerne gnskes flyttet /
kopieret fra. Sggefunktionen er aktiv, nar du star i feltet.

Deltager er standard, men ogsa egne oprettede valgmuligheder kan
benyttes. Der kan oprettes nye under "Opsaetning - Vis valgtyper”.
Valgtypen hedder 99999999-Aktivitetsmedlem.

Nye kan oprettes under "Opseetning - Vis valgtyper”. Valgtypen hedder
99999999-AktivitetLokal.

Her finder du de personer, der gnskes flyttet eller kopieret til den nye
aktivitet. Sggningen er begraenset til de personer, der er registreret som
deltagere i den aktivitet, de gnskes flyttet / kopieret fra. Sggefunktionen
er aktiv, nar du star i feltet. Det felt, som systemet har udfyldt, ma ikke
veere blankt.

Nar feltet aktiveres, vil alle deltagere i aktiviteten blive flyttet eller
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Delte Know more.
‘ Do more.™
kopieret til den nye aktivitet.
Kontingentnr. / Hvis der anfares et kontingent / abonnement her, vil der blive dannet
abonnementsnr.: kontingentlinier p& deltagerne i den nye aktivitet. Opkraevning af
abonnement starter den dato, som er angivet som startdato for
abonnementet. Sggefunktionen er aktiv, nar du star i feltet, og det kan
bruges til sggning efter kontingenter.
Intet kontingent / Hvis feltet er aktivt, vil der ikke blive dannet nye kontingent- / -
abonnement: abonnementslinier.
Knapbeskrivelse:
Flyt: Flytter personerne til den nye aktivitet.
Kopier: Personerne bibeholdes ved den gamle aktivitet, samtidig med at de
overfgres til den nye.
Fanebladet " Fjern deltagere”:
MACONO[M]Y Karen ny

Oversigt
Portal designer
= stamdata

o Aktiviteter
. Farnilier
Hold
Udwvalg
Personer
Kontingenter/abonnementer
Warer
Klub
Medlemsskonomi
Finans
Opsatning
Bank
Betalingsservice
Standardudskrifter
Finansudskrifter
Links

Tilbage ﬂ Maksimer Genindlzes data Snapshot Ret adgangskode Afslut I

o Aktiviteter: 13 marts {99999001-13 marts)

Find G&til Funktion Konfiguration Hjzlp
Deltagere Stamoplysninger Flytflkopier deltagere Fijern deltagere

Mélgruppe
Gruppering 99993001-13 rmarts 13 rnarts
Hvery Rl
Lokalt hvery Rl
Fersonndgle
Fiern alle r
Udrneld af klub

Annuller Fiern

Wis aktiviteter Find My aktivitet

| dette vindue kan du fjerne personer fra en aktivitet og samtidig udmelde personerne af foreningen. Hvis du
gnsker at udmelde en person, og denne samtidig er tilknyttet andre grupperinger (familie, hold eller udvalg), vil
der komme en meddelelse om, at personen har andre tilknytninger, og at udmeldelse derfor skal ske fra
personstamkortet. Bemaerk, at ufakturerede ordrelinier ikke slettes automatisk.
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Feltbeskrivelser

Gruppering:

Hverv:

Lokalt hverv:

Personnggle:

Fjern alle:

Udmeld:

Knapbeskrivelse:

Fjern:

Delte

Angiver aktivitetsnummer og -navn. Dette felt kan ikke redigeres.

Deltager er standard, men ogsa underviser, venteliste og egne
oprettede valgmuligheder kan benyttes. Der kan oprettes nye under
"Opseetning - Vis valgtyper”. Valgtypen hedder 99999999-
Aktivitetsmedlem.

Der kan oprettes nye under "Opseetning - Vis valgtyper”. Valgtypen
hedder 99999999-AktivitetLokal.

Her kan du finde de personer, du gnsker at fierne fra aktiviteten.
Sggningen er begraenset til de personer, der er registreret som
deltagere pa aktiviteten. Sggefunktionen er aktiv, nar du star i feltet. Det
felt, der er udfyldt af systemet, ma ikke veere blankt.

Ved aktivering vil alle deltagere i aktiviteten blive fjernet fra aktiviteten.

Dette felt aktiviteres, hvis du samtidig gnsker at udmelde personen.

Fjerner personerne fra aktiviteten.

Sggning pa Aktiviteter — Knappen "Find”

Ved at klikke pa "Find” abner du et sggevindue.

find aktivitet

Find Ryd Lulk

Felt | Begransning Begransning

Kontaktgruppenummer ﬂ
Beskrivelse

Kontingent

Kategori

| | Kontaktgruppenr. | Beskrivelse ‘ Kategori | Kontingent |

Know more.
Do more™

Sggningen kan gennemfares efter udfyldelse af sggefelterne i kolonnen "Begraensning” ud for de enkelte linier.
Der kan angives veerdier i en eller flere af linierne. Du kan oprette flere linier (med andre sggekriterier) ved at
klikke pa papirstykkerne leengst til venstre, og linien kan lukkes ved at du klikker pa spanden til venstre. |
kolonnen "begraensning” skelnes der mellem store og sma bogstaver. Denne skelnen kan imidlertid ophzeves,
hvis du anvender en *, der ogsa kan bruges som wildcard (trunkering). Hvis der ikke udfyldes noget i kolonnen
"Begraensning”, vises alle forekomster af typen "Aktivitet”.
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Deltek kumore

Sggningen foretages ved at du klikker p& knappen "Find”. Knappen "Ryd” fierner indtastet veerdi i sggefelterne.
Knappen "Luk” lukker sggevinduet.

Udveelgelsen sker ved at du klikker pa ">" ud for den gnskede veerdi. Herefter sendes du tilbage til vinduet med
deltageroversigten, og den valgte veerdi overfgres.

Eksempel pa sggning:

Du ved for eksempel, at der er tale om en fest, s& du udfylder feltet "Kategori” med "Fest”, hvorefter du far
folgende resultat:

findaktwitst

Find Ryd Lulk

{81 Kontaktgruppenummer
L1117 |Beskrivelse

LT |Kontingent

117 |kategori Fest
{8}

Forrige lzeste

99999001-233 Medlermnsfest Fest
99999001-9999 My test Fest 99999001-14
99999001-030506 test af oprettelse Fest 99999001-12

Vejledning - Stamdata | ©Deltek 2011, Alle rettigheder forbeholdes



Deltek kumore

Nar du klikker pa ">" ud for den nederste linie, vises fglgende vindue:

Tilbage Genindlas data
m [Aktiviteter: test af oprettelse {99999001-030506)] Gendan menu

Afslut

‘ Deltagere | Stamoplysninger | Flyt/kopier deltagere | Fiern deltagere

Alktivitetnr, 99999001-030506 Mawn test af oprettelse abonnement Sidst Opkraevet|:|
Kaontingent/Abonnementsnr, KDntingent/.qbonnementsnavn Test af kontingent _
Startdato 03.05.2006 Slutdato 03.05.2007

Tilknyt Udskrifter

| = < < = = =

1/5 Rediger | 99299001-000038 | Anja Riis Deltager 99999001-123
2/5 Rediger | 99292001-000039 | Werena Gulstad Deltager 99999001-123
358 Rediger | 29999001-000091 | Stine Kure Celtager | Festarrangsr 99993001-12
445 Rediger | 99999001-000116 | Sille Bille Deltager | Festarranggr 99999001-12
545 Rediger | 99999001-000195 | Birgit Cordtz Deltager | Festarranggr 99999001-12

Wis aktiviteter Find My aktivitet
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Familie
MACONO[M]Y Karen ny
Tilbage ﬂ Maksimer Genindles data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

Oversigt
Portal designer

< My familie {trin 1 af 1)

= stamdata v v . - - .
L Alktiviteter Find G&til Funktion Konfiguration Hj=lp
Farnilier
- Hold Familie
-~ Udwalg Familienr. * Publicering aldrig ﬂ
- Personer MNavn * Kontingentnr,

- Kontingenter/abonnementer - .
Familiekategori

E|

-~ Marer
L Klub

Medlemsskonomi
Finans

Opsatning

Bank
Betalingsservice
Standardudskrifter
Finansudskrifter
[+ linke

Bermsaerkning

annuller opret

| foreningspakken kan du oprette familier, som medlemmer af samme familie kan knyttes til.

Hvis der er oprettet en familie, kan opkraevning af familiens engagementer i foreningen samles pa én opkreevning.
Dette geelder dog kun, hvis foreningen anvender BS-Total som indbetalingsmade. Hvis du anvender FIK eller
"Manuel” som indbetalingsmade, vil der blive udskrevet en opkraevning til hvert familiemedlem, men belgbet vil
blive registreret som hgrende til kontaktpersonen. Ligeledes kan udsendelse af et blad eller anden information fra
foreningen reduceres til ét eksemplar til den feelles adresse.

Det er muligt at knytte et kontingent til familien, hvis foreningen har en seerlig "familiekontingentsats”. | sa fald skal
du sikre, at der kun kobles kontingent pa kontaktpersonen, og at de gvrige medlemmer af familien ikke far
tilknyttet et kontingent.

Feltbeskrivelse

Familienr. *: Angiver en identifikation af familien. Du kan veelge, om det skal veere tal, tekst
eller en kombination heraf. Her vises fremover det ottecifrede klubnummer
samt en bindestreg foran det, du selv indtaster.

Publicering *: Bruges ikke.

Navn *: Familiens navn.

Kontingentnr.:

Familiekategori:

Bemeaerkninger:

Her angives evt. et kontingent. Kikkertfunktionen er aktiv, nar du stér i feltet.
Bemaerk, at feltet ikke er obligatorisk, og at det valgte kontingent kun er et

forslag til en kontingentsats.

Veelg en af de forudoprettede kategorier. Flere kan tilfgjes under menupunktet
"Opseetning - Vis valgtyper”. Valgtypen hedder 99999999-

FamilieKategoriseringl.

Fri tekst, maks. 255 tegn.
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Deltek kumore

Knapbeskrivelser

Opret Familiestamkortet gemmes, og det indtastede tiekkes. Saledes bliver det

f.eks. tjekket, at alle felter markeret med '*' er udfyldt, og at der ikke er to
familier med det samme familienummer.

Ved klik p& "Opret” fremkommer dette stamkort:

e e - e e U PPRI ) .
) Genindlaes data
m [Familier: {99999001-)] Tilbage Gendan menu
Afslut
‘ Medlermmer | Stamoplysninger | Flyt/kopier medlemmer | Fiern medlermmer
Farnilienr, 99999001 Mavn

Kontingent/abonnementsnr, I:lKDntingenb’nbnnnementsnavn

Sidst Opkravet

Tilknyt Udskrifter

| = == = = == =

Wis familier Find My familie
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Deltek kumore

Fanebladet "Medlemmer”:

Tilbage Genindlaes data
m [Familier: Kontingent {99999001-kontingent}] Gendan menu
Afslut

‘ Medlermmer | Stamoplysninger | Flyt/kopier medlemmer | Fiern medlermmer

Abonnement Sidst Opkravet l:l

Familienr. 99999001-kontingent  Mavn Kontingent
Kontingent/Abonnementsnr. |99999001-101 Kontingent/dbonnermentsnavn 5

Tilknyt Udskrifter

| = Es = = = = |
1/4 Rediger | 29999001-000001 | Jane Bamsen Kontaktperson 99939001-101
2/4 Rediner | 93399001-n0009g | F2E" Andersen | Medlem
Holland
354 Rediger | 33399001-000239 | Peter Knudsen Medlem
4/ 4 Rediger | 29999001-000414 | Peter Hansen Medlermn
Wis familier Find My familie

Listning af medlemmer i en familie. | selve listen er der for hvert medlem i kolonnen "Personnggle” et link til
personstamkortet. Linket "Rediger” &bner vinduet "Tilknytning” for den pagaeldende person.

Vejledning - Stamdata | ©Deltek 2011, Alle rettigheder forbeholdes



Deltek kumore

Knappen "Tilknyt” abner for vinduet "Tilknytning”, hvor yderligere medlemmer kan knyttes til familien:

v | IR A L A L L LTI A1 I PO L LT I 1 LI T IS S8 I L 1 ) . e

MACONO[M]Y Karen ny
Tilbage ﬂ Maksimer Genindlees data Snapshot Ret adgangskode Afslut M
Oversigt - -
Portal designer « Tilknytning
= Stamdata ’ ’ ’ ’
o Bktiviteter Funktion Konfiguration Hj=elp
Familier i -
Hold Tilknytning
Udwalg Tilknvtni
Personer g
Kontingenter/abonnementer Familie 99999001-kontingent Kontingent
Varer Fersonndgle *
it Hyvery Medlem |
Medlemsskonomi
Finans Lokalt hvery ~|
Opsatning .
Bank Kantingent/Abonnementsnr. |99999001-101

Betalingsservice
Standardudskrifter
Finansudskrifter Abonnerment slut dato
Links

Abonnement start dato

Abonnement Sidst Opkravet

annuller oK

Du kan tilknytte én eller flere personer ad gangen. Du tilknytter flere personer ad gangen vha. personsggevinduet,
der vises, nar du taster Ctrl+g eller klikker pa kikkerten, nar du star i feltet "Personnggle”.

Feltbeskrivelser

Familie: Angiver familienummer og -navn. Dette felt kan ikke redigeres.

Personnggle: Her anfgres personngglen pa den / de person(er), du gnsker at tilknytte.
Kikkertfunktionen til personsagning er aktiv, nar du star i feltet.

Hverv: Kun kontaktperson og medlem er muligt.

Lokalt hverv: Der kan oprettes nye under "Opsaetning - Vis valgtyper”. Valgtypen hedder
99999999-FamilieLokal

Kontingentnr. / Skal kun veelges, hvis der er pris for deltagelse i en aktivitet. Flere aktiviteter

abonnementsnr.: kan have samme kontingent / abonnement. Kontingentet / abonnementet skal
oprettes i kontingent- / abonnementstamkortet. Sggefunktionen er aktiv, nar
du star i
feltet.

Abonnement startdato: Her angives datoen for, hvorndr opkraevning af abonnementet skal starte, hvis
der er valgt abonnement.

Abonnement slutdato:
Her angvies datoen for, hvorndr opkraevning af abonnementet skal slutte, hvis
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Deltek kumore

Abonnementet Sidst denne dato kendes.
Opkraevet:

Feltet er ikke relvant ved tilknytning af deltagere.

Knapbeskrivelse

OK Nar du Klikker p& "OK”, knyttes personerne til familien, og der vendes tilbage

til oversigtsbilledet.
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\ Deltek &wumere
-
Fanebladet " Stamoplysninger”:

MACONO[M]Y Karen ny

Tilbage ~| Frem ~|

Owversigt
Portal designer

Warer

Betalingsservice
Standardudskrifter
inansudskrifter
Links

Kontingent/aAbonnementsnr, |99999001-101

Slet familie

Vis farnilier Find

Maksimer Genindlaes data Snapshot Ret adgangskode

+» Familier: Kontingent {99999001-kontingent)

= stamdata ’ . : . - .
L aktiviteter Find Ga&til Funktion Konfiguration Hjalp
Farnilier - - -
Hold Medlernmer Stamoplysninger Flytfkopier medlemmer Fiern medlermmer
Udwalg
Familie
Personer -
Kontingenter/abonnementer Familienr. 99999001-kontingent Mavn Kontingent

Kontingent/dbonnementsnavn 5

o Klub Familiekategori Fxlles adresse j Publicering aldrig ﬂ
Medlemsskonomi .
Finans Bermarkning
Opsatning
Bank

Tilknyt medlemrmer Udskrifter

My familie

Afslut M

Viser stamoplysninger for familien. Stamoplysningerne kan rettes i dette vindue. Nar rettelserne er indtastet,
gemmes de, nar du taster Enter. Der gives ingen advarsel om, at du er ved at rette i stamoplysningerne. Bemaerk:
Du skal std i et felt, for at rettelserne registreres.

Feltbeskrivelse
Familie:
Navn:

Kontingent / abonne-
mentsnr. og —navn:

Familiekategori:
Publicering:

Bemaerkninger:

Knapbeskrivelser

Slet familie:

Tilknyt medlemmer:

Angiver familienummer. Dette felt kan ikke redigeres.
Angiver familiens navn. Feltet kan redigeres.

Her oplyses om det kontingent, der evt. er knyttet til familien. Feltet kan
redigeres.

Angiver valgtypen for familien. Feltet kan redigeres.
Anvendes ikke.

Fri tekst, maks. 255 tegn.

Familien slettes.

Abner vinduet "Tilknytning”.
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Deltek fxume
-
Fanebladet " Flyt/Kopier medlemmer”:
MACONO[M]Y Karen ny

Tilbage j Frem j
Oversigt
Portal designer
= Stamdata
o Bltiviteter
o Famnilisr
- Hold
-~ Udwvalg
- Personer
- Kontingenter/abonnementer
o Marer
i Klub
Medlemsskonomi
Finans
Opsatning
Bank
Betalingsservice

Standardudskrifter
Finansudskrifter
Links

Maksimer Genindlas data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

+» Familier: Kontingent {99999001-kontingent)

Find G&til Funktion Konfiguration Hjzlp

Medlermmer Stamoplysninger Flyt/kopier medlemmer Fiern medlemmer

Milgruppe
Til aruppering  99999001-kontingent Kontingent
Fra gruppering *
Hwery Rl
]

Lokalt hvery

Fersonndgle

Udtag alle r

Nye vardier
Kontingent/Abonnementsnr,
Intet kontingent/abonnerment |

annuller Flyt Kopier

Vis familier Find My farnilie

Du kan flytte / kopiere en raekke personer samlet fra en familie til en anden. Funktionen svarer til den, der

benyttes til at knytte personer til familien. Ved "FIyt” fiernes personerne fra den oprindelige familie, mens de ved

"Kopier” bibeholdes som deltagere i den oprindelige familie. Du kan veelge, om der skal dannes nye

kontingentlinier til opkreevning. Opmeerksomheden henledes pa de saerlige forhold, der geelder for grupperingen
"Familie”, specielt begraensningen med, at personer kun kan skifte familie 5 gange, hvorefter personen er last fast
i den tilknyttede familie. Hverken person eller familie kan herefter slettes. Bemaerk, at ufakturerede ordrelinier ikke

slettes automatisk.

Feltbeskrivelser

Til gruppering:

Fra gruppering:

Hverv:

Lokalt hverv:

Personnggle:

Angiver familienummer og -navn. Feltet kan ikke redigeres.

Her angives nummeret p& den familie, som personerne gnskes flyttet fra.
Kikkertfunktionen er aktiv, nar du star i feltet.

Kun kontaktperson og medlem er muligt.

Der kan oprettes nye under "Opsaetning - Vis valgtyper”. Valgtypen hedder
99999999-FamilieLokal.

Her kan du finde de personer, du gnsker at flytte eller kopiere til den nye
familie. Sggningen er begraenset til de personer, der er registreret som
harende til den familie, personerne flyttes fra. Kikkertfunktionen er aktiv, nar
du star i feltet. Det felt, som er udfyldt af systemet, ma ikke vaere blankt.
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A

Udtag alle:

Kontingentnr. /
abonnementsnr.:

Intet kontingent /
abonnement:

Knapbeskrivelse

Flyt:

Kopier:

Know more.
Do more™

Delte

Ved aktivering vil alle deltagere i familien blive flyttet eller kopieret til den nye
familie.

Skal kun veelges, hvis der er tale om familiekontingent. Kontingentet /
abonnementet skal veere oprettet i kontingent- / abonnementsstamkortet.
Sggefunktionen er aktiv, nar du star i feltet, og det kan bruges til sagning efter
kontingenter / abonnementer.

Hvis feltet er aktivt, vil der ikke blive dannet nye kontingent-
/abonnementslinier.

Flytter personerne til den nye familie.

Personerne bibeholdes i den gamle familie, samtidig med at de overfgres til
den nye.

Fanebladet "Fjern medlemmer”:

MACONOMY

Tilbage j Frem ﬂ
Oversigt
Portal designer
= stamdata
o Bltiviteter
. Farnilier
Haold
Udvalg
Personer
Kontingenter/abonnermenter
Warer
i Klub
Medlemsskonomi
Finans
Opsatning
Bank
Betalingsservice
Standardudskrifter
Finansudskrifter
Links

Karen ny

Maksimer Genindlees data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

+» Familier: Kontingent {99999001-kontingent)

Find G&til Funktion Konfiguration Hjlp

Medlermmer Stamoplysninger Flyt/kopier medlemmer Fiern medlemmer

Milgruppe

Gruppering 99999001-kontingent Kontingent

Hwery

E|
E|

Lokalt hvery
Fersonnggle

Fiern alle [
Udrneld af klub

annuller Fiern

Yis familier Find My farnilie

| dette vindue kan du fjerne personer fra en familie og samtidig udmelde personerne af foreningen. Hvis du
gnsker at udmelde en person, og denne samtidig er tilknyttet andre grupperinger (aktivitet, hold eller udvalg),

vises der en meddelelse om, at personen har andre tilknytninger, og at udmeldelse derfor skal ske fra
personstamkortet. Bemeerk, at ufakturerede ordrelinier ikke slettes automatisk.
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Deltek kumore

Feltbeskrivelser

Gruppering: Angiver familienummer og -navn. Feltet kan ikke redigeres.
Hverv: Kun kontaktperson og medlem er muligt.
Lokalt hverv: Der kan oprettes nye under "Opseetning - Vis valgtyper”. Valgtypen hedder

99999999-FamilieLokal

Personnggle: Her kan du finde de personer, du gnsker at fierne fra familien. Sggningen er
begreenset til de personer, der er registreret som deltagere i familien.
Sggefunktionen er aktiv, nar du star i feltet.

Fjern alle: Ved aktivering vil alle deltagere i familien blive fjernet.

Udmeld: Dette felt aktiviteres, hvis du samtidig gnsker at udmelde personen.

Knapbeskrivelse

Fjern: Fjerner personerne fra familien.

Sggning pa Familier — Knappen "Find”
Nar du klikker pa "Find”, abnes et sggevindue:

Find farnilie

Find Ryd Luk

Felt | Begransning Begransning
Kontaktgruppenummer ﬂ j
Beskrivelse

Kontingent

Kategori

| | Kontaktgruppenr. | Beskrivelse ‘ Kategori | Kontingent

Sggningen kan gennemfgres efter udfyldelse af sggefelterne i kolonnen "Begraensning” ud for de enkelte linier.
Der kan angives veerdier i en eller flere af linierne. Du kan oprette flere linier (med andre sggekriterier) ved at
klikke pa papirstykkerne leengst til venstre, og linien kan lukkes, ved at du klikker pa spanden til venstre. |
kolonnen "Begraensning” skelnes der mellem store og sma bogstaver. Denne skelnen kan imidlertid ophaeves,
hvis du anvender en *, der ogsa kan bruges som wildcard (trunkering). Hvis der ikke udfyldes noget i kolonnen
"Begraensning”, vises alle forekomster af typen "Familie”.
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Deltek kumore

Sggningen iveerksaettes, nar du klikker pa knappen "Find”. Knappen "Ryd” fierner indtastede veerdier i
sggefelterne. Knappen "Luk” lukker sggevinduet.

Udveelgelsen sker, ved at du klikker pa ">" ud for den @nskede veerdi. Herefter sendes du tilbage til vinduet med
deltageroversigten med det valgte familienummer.

Eksempel pa sggning:

Du ved for eksempel, at "Familienr.” skal ende pa "-sen”, sa du sgger derfor med "*sen” i feltet
"Kontaktgruppenummer” og far fglgende resultat:

Find Ryd Lul

Kontaktgruppenumrer *zen*
Beskrivelse
Kaontingent
Kategori

] ] ] e Pt
£ | = | EF | EL ER

Farrige laeste

29929001-Hansen Familizn Hansen | Felles adresse
99939001-0lsen Olesen
99999001-Petersen  Petersen Felles adresse

Nar du klikker pa ">" ud for linie 2, vises falgende vindue.

Haresse |€| A fI10, 22 4, 1iE6, 10T e ogi-DingMaconamyy [Maconamy Horcal, kiub, DE fEramewar i Framewarkfmain, msc fsessiond=mMU_dun4acl

1| d =2 HyPEHINES
) Genindlas data
M [Familier: Dlesen (99999001-0lsen)] Tilbage Gendan menu
Afslut
‘ Medlernmer | Stamoplysninger | Flytfkopier medlemmer | Fiern medlermmer

Ahonnement Sidst Opkravet l:l

Farnilienr. 99999001-0lsen Mavn
Kontingent/abonnementsnr, I:lKDntingenb’nbnnnementsnavn

Tilknyt Udskrifter

| = == = = == =

171 Rediger | 29299001-00060 Stampe Qlsen Kontaktperson
Wis familier Find My farnilie
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Deltek kumore

Hold
2} Maconomy (Nyt hold) - Microsoft Internet Explorer =]
Filer Rediger Wis Foretrukne Funktioner  Hjselp i f
e Tibage ~ d \ﬂ @ { h /;_] Sgg \;1‘\'( Foretrukne {:‘3 [_'\' - :\,‘ — _J ﬁ
Adresse |@ http: /110,227,136, 101:83/cgi-binfMaconomy fMaconomyPortal klub, DK jFrameworkframeworkimain, msc?sessionid=M0Cduh94ol V| G4 Hypetlinks **
|m] [Nyt hold] Tilbage g::iinad.:fnseﬂzta
Afslut
Hold A
Haldnr, * Mawvn *
Idrast/afdeling x| Publicering aldrig |
Kontingent/Abonnementsnr, Miveau ﬂ
Startdato 03.06.2008 Slutdato 03.06.2009
Kan Maend ~| Aldersgruppe -
Kalender Standard v| Seson
Kategori 1 j Status Standard ﬂ
Kategori 2 j Max, deltagere o
BEermnaerkning
Traningstider
Traningstid 1 Sted 1 |
Traningstid 2 Sted 2 Rd
Traningstid 3 Sted 3 ﬂ
Traningstid 4 Sted 4 ﬂ
Traningstid 5 Sted 5 ﬂ
Traningstid & Sted 6 ﬂ
Traningstid 7 Sted 7 ﬂ
\is pd opkravninger ﬂ
Annuller Opret 1
A
@ IMaksimer ® Internettet

4 s Start [ & DIF - Foreni... ard [ m Maconomy -... 72 2 Inkerngt... - . 3l Merupurkte. ..

[o]]

Nar du opretter hold, har du mulighed for at tilknytte et kontingent / abonnement og derefter knytte medlemmer til
holdet. Det er vigtig at knytte et kontingent / abonnement til holdet, inden du knytter medlemmer til holdet, idet der

ellers ikke vil blive oprettet kontingent- / abonnementslinier pa deltagerne.

Der skal angives et maks. antal deltagere til holdet. Dette antal kan senere sndres. Det er muligt at saette
deltagere pa venteliste til holdet, men du skal veere opmaerksom p3, at deltagerne registreres i personnggleorden.

Mgdetider og megdesteder for hold kan ogsa indtastes. Disse vil blive udskrevet pa opkraevningerne, hvis du

samtidig veelger "Ja” i feltet "Vis p& opkraevninger”.

Holdets faste tilknyttede kontingent kan fraveelges ved tilknytning af nye medlemmer til holdet, men du bar veere
opmaerksom p4, at disse nye medlemmers kontingent eller mangel pa kontingent ikke automatisk opkraeves i den

nye kontingentperiode ved fornyelsen af holdets kontingent.
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Feltbeskrivelser

Holdnr.*:

Navn:

Idraet/Afdeling:

Publicering:
Kontingentnr. /

abonnementsnr.:

Niveau:

Start- og slutdato:

Kan:

Aldersgruppe:

Kalender:

Saeson:

Max. deltagere:

Kategori 1 - 2:

Bemeaerkninger:

Treeningstider:

Now more,

De i te K ErO more.™

Angiver en identifikation af holdet. Du kan veelge, om det skal veere tal, tekst
eller kombination heraf. Nar holdet er oprettet, er det fremover det ottecifrede
klubnummer samt en bindestreg foran det, du selv indtaster, som vises.

Holdets navn er den tekst, der angives pa opkreevninger.

Anvendes i forbindelse med opggrelse af medlemstal i flerstrengede
foreninger. Veelg en af de forudoprettede veerdier. Flere kan tilfgjes under
menupunktet "Opseetning — Vis valgtyper”. Valgtypen hedder 99999999-
Idreet/Afdeling.

Bruges ikke.

Sggefunktionen er aktiv, nar du star i feltet. Bemaerk, at feltet ikke er
obligatorisk, og at det valgte kontingent / abonnement kun er et forslag til
kontingentsats ved tilknytning af personer til holdet.

Veelg en af de forudoprettede kategorier. Der kan tilfgjes flere under
menupunktet "Opseetning - Vis valgtyper”. Valgtypen hedder 99999999-
HoldNiveau.

Her er det tilladt at indtaste ddmm&aaa, dd-mm-4a84. Der vises altid dd-mm-
44aa.

Drop-down-felt hvor der kan vaelges mellem "Maend”, "Kvinder” og "Mix”.

Dette felt kan tilpasses med ekstra aldersgrupperinger i menupunktet
"Opseetning - Vis Valgtyper”. Valgtypen hedder 99999999-HoldAldersgruppe.

Veelg en af de forudoprettede kategorier. Der kan tilfgjes flere under
menupunktet "Opseetning - Vis valgtyper”. Valgtypen hedder 99999999-
Kalender.

Fri tekst.

Dette felt angiver, hvor mange deltagere der maksimalt kan vaere pa holdet.
Der blokeres for tilknytning af flere deltagere end her angivet. Efter
oprettelsen af holdet vil antallet af ledige pladser blive vist. Du kan dog seette
personer pa holdet med tilknytningen "Venteliste”. Der skal angives en veerdi,
som dog senere kan aendres.

Veelg en af de forudoprettede kategorier. Flere kan tilfgjes under menupunktet
"Opseetning - Vis valgtyper”. Valgtyperne hedder 99999999-
HoldKategoriseringl og 99999999-HoldKategorisering2

Fri tekst, maks. 255 tegn.

Her angiver du ugedag og klokkesleet. F.eks. "Onsdag 17.15 — 18.00". Du kan
veelge, at teksten i feltet skal udskrives p& opkraevningen.

Vejledning - Stamdata | ©Deltek 2011, Alle rettigheder forbeholdes



Treeningssted: Veelg en af de forudoprettede kategorier. Der kan tilfgjes flere under
menupunktet "Opseetning - Vis valgtyper”. Valgtypen hedder 99999999-Sted.
Du kan veelge, at teksten i feltet skal udskrives pa opkraevningen.

Vis pa opkreevninger:  Hvis du vaelger "Ja”, vil teksten fra felterne "Traeningstider” og "Traeningssted”
blive udskrevet pa opkraevningerne.

Knapbeskrivelser

Opret: Holdet gemmes, og det indtastede tiekkes. Saledes bliver det f.eks. tjiekket,
at alle felter markeret med ™’ er udfyldt, og at der ikke findes to hold med
samme holdnummer.

Nar du klikker p& "Opret”, vises dette stamkort:

Genindlaes data

m [Hold] Tilbage Gendan menu
Afslut
—
| Deltagere \| Starmcplysninger | Flytfkopizr deltagere | Fiern deltagere | Holdoverfarsel

Holdnr, 99999001-123 Mavn Myt hod Abonnermnent [
. . Sidst Opkraevet

Kontingent/abonnementsnr, l:lKontlngentf’.f.bonnementsnavn

Max. deltagere Led ge pladser 10

Tillkeryt Udskrifter

| = == = = == =

Wis hold Find Myt hold
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Deltek kumore

Fanebladet " Deltagere”:

ey s P g [—
Tilbage Genindlas data
M [Hold: Aerobics for evede {(99999001-4)] Gendan menu
Afslut
‘ Deltagere | Stamoplysninger | Flytflopier deltagere | Fiern deltagere | Holdoverfarsel QJ

Haoldnr, 99999001-4 Mavn Aerobics for gvede Abonnement l:l
. . Sidst Opkravet

Kontingent/Abonnementsnr, I:lKDntlngent/AbDnnementsnavn

Startdato 22.06.2004 Slutdato 22.06.2005

Mazx, deltagere Ledige pladser [3

Tilknyt Udskrifter

1/10 Fediger | 99999001-000190 | Jeanette Bendtsen Treener A
z/10 Rediger | 99999001-000360 | Jd@rgen Rasmussen | Deltager 99999001-14

3/10 Rediger | 99299001-000361 | Anders Jacobsen Deltager 99999001-14

4710 | Rediger | 99999001-000362 EZ;TUS olsen Deltager 99999001-14

5/10 Rediger | 99299001-000363 | Philip Ipsen Deltager 99999001-14

6/10 Rediger | 99299001-000365 | Alfhild Schou Deltager 99993001-14

7/10 Rediger | 99299001-000366 | Tom Stig Kock Deltager 99993001-14

g/ 10 Rediger | 29999001-000367 | Jane Kisller Deltager 99999001-14

9/10 | Rediger | 99999001-000368 | Seren g;‘i”;e”; Deltager 9399200114

10 /10 Rediger | 99299001-000451 | Mikaolaj E. | Halberg Deltager 99999001-AAKontingent

Vis hold Find Nyt hold

Listning af deltagere pa et hold. | selve listen er der for hver deltager i kolonnen "Personnggle” et link til
personstamkortet. Linket "Rediger” dbner vinduet "Tilknytning” for den pageeldende person.
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Deltek kumore

Knappen "Tilknyt” &bner for vinduet "Tilknytning”, hvor yderligere deltagere kan tilknyttes:

m [Tilknytning]

s ot e

| Tilknytning
Hald 99999001-4 Aerobics for gvede
Hwery Deltager j

Kontingent/abonnementsnr. l:l
Abonnement start dato l:l
Abonnement slut dato l:l
Abonnement Sidst Opkravet l:l

annuller Ok

Du kan knytte personer til et hold med forskellige relationer: deltager, underviser, venteliste mv. Du kan tilmelde
en person ad gangen, eller du kan vha. personsggevinduet tilknytte flere personer ad gangen.
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Feltbeskrivelser

Hold:

Personnggle:

Hverv:

Lokalt hverv:

Kontingentnr. /
abonnementsnr.:

Abonnement startdato:
Abonnement slutdato:

Abonnementet Sidst
Opkreevet:

Knapbeskrivelse

OK

Delte

Angiver holdnummer og -navn. Dette felt kan ikke redigeres.

| dette felt angiver du personngglen pa den / de person(er), du gnsker at
tilknytte. Kikkertfunktionen til personsggning er aktiv, nar du star i feltet.

Deltager er standard, men ogsa underviser, venteliste og egne oprettede
valgmuligheder kan benyttes. Der kan oprettes nye under "Opsaetning - Vis
valgtyper”. Valgtypen hedder 99999999-Holddeltager.

Der kan oprettes nye under "Opsaetning - Vis valgtyper”. Valgtypen hedder
99999999-HoldLokal.

Skal kun veelges, hvis der er pris for deltagelse pa holdet. Flere hold kan
have samme kontingent / abonnement. Kontingentet / abonnementet skal
oprettes i kontingent- / abonnementstamkortet. Sagefunktionen er aktiv, nar
du star i

feltet.

Her angives datoen for, hvornar opkreevning af abonnementet skal starte,
hvis der er valgt abonnement.

Her angvies datoen for, hvornar opkraevning af abonnementet skal slutte,
hvis denne dato kendes.

Feltet er ikke relvant ved tilknytning af deltagere.

Nar du klikker pa "OK”, knyttes personerne til holdet, og der vendes tilbage
til oversigtsbilledet.
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g

Oversigt
Portal designer
= stamdata

Lo Aktiviteter

. Famnilier

- Hold

- ddvalg

- Personer

- Kontingenter/abonnermenter

- Warer
L Klub

Medlemsskonomi
Finans

Opsatning

Bank
Betalingsservice
Standardudskrifter
Finansudskrifter
Links

s warer
L Klub

Medlemsskonomi

Finans

Opsatning

Bank
Betalingsservice
Standardudskrifter
Finansudskrifter
Links

Maksimer Genindles data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

| Deltagere | Stamoplysninger

‘ Flytfkopier deltagere

| Fiern deltagere | Holdoverfarsel

Holdnr.
Idrat/afdeling

Kontingent/Abonnementsnr, l:l

Miveau

99999001-4

Startdato

Z2.06,2004

kalender
Kategori 1

Kategari 2

S LT

kgn ﬂ Aldersgruppe
Stndard <] Smson
l:lj Max. deltagere
l:lj Ledige pladser &

Mavn

Aerobics for @vede
Aldrig Rd

Standard hd|
22.06,2005

Kontingent/abonnementsnavn

Slutdato

Bemzarkning Hold bemaerkning

Traeningstid 1 Sted 1
Traeningstid 2 Sted z
Traeningstid 3 l:lsted 3
Traeningstid 4 l:lsted 4
Traeningstid 5 l:lsted 5
Traeningstid & l:lsted &
Traeningstid 7 l:lsted 7

Traaingstider

T —
Cr I —
—
—
—
—
I

Slet hald Tillknyt deltagere Udskrifter

Wis hold Find Myt hold

Delte Know more.
Do more.™
Fanebladet " Stamoplysninger”:
MACONO[M]Y Karen ny

|

Viser stamoplysninger for holdet. Stamoplysningerne kan rettes i dette vindue. Nar rettelserne er indtastet,
gemmes de, nar du taster Enter. Der gives ingen advarsel om, at du er ved at rette stamoplysningerne. Bemaerk:
Du skal sta i et felt for at rettelserne registreres.
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Feltbeskrivelser

Holdnr.
Navn:

Idreet/Afdeling:

Publicering:
Kontingentnr. /

abonnemnetsnr.:

Niveau:

Start- og slutdato:

Kan:

Aldersgruppe:

Kalender:

Saeson:

Max. deltagere:

Ledige pladser:

Kategori 1 — 2:

Bemaerkninger:

Treeningstider:

Angiver holdets nummer. Holdets nummer kan ikke aendres.
Holdets navn er den tekst, der angives pa opkraevninger.

Anvendes i forbindelse med opgarelse af medlemstal i flerstrengede
foreninger. Veelg en af de forudoprettede veerdier. Der kan tilfgjes flere under
menupunktet "Opseetning — Vis valgtyper”. Valgtypen hedder 99999999-
Idreet/Afdeling.

Bruges ikke.

Sagefunktionen er aktiv, nar du star i feltet. Bemaerk, at feltet ikke er
obligatorisk, og det valgte kontingent kun er et forslag til kontingentsats ved
tilkknytning af personer til aktiviteten.

Veelg en af de forudoprettede kategorier. Der kan tilfgjes flere under
menupunktet "Opseetning - Vis valgtyper”. Valgtypen hedder 99999999-
HoldNiveau.

Her er det tilladt at indtaste ddmm&aaaa, dd-mm-4aaa. Der vises altid dd-mm-

aaaa. Felterne er kun til oplysning.
Drop-down-felt hvor der kan vaelges mellem "Maend”, "Kvinder” og "Mix”.

Felt der kan tilpasses med ekstra aldersgrupperinger under menupunktet
"Opseetning - Vis Valgtyper”. Valgtypen hedder 99999999-HoldAldersgruppe.

Veelg en af de forudoprettede kategorier. Der kan tilfgjes flere under
menupunktet "Opseetning - Vis valgtyper”. Valgtypen hedder 99999999-
Kalender.

Fri tekst.

Angiver hvor mange deltagere der maksimalt kan veere pa holdet. Der
blokeres for tilknytning af flere deltagere end her angivet. Du kan dog seette
personer pa holdet med tilknytningen "Venteliste”. Der skal angives en veerdi,
som dog senere kan aendres.

Regner automatisk ud hvor mange ledige pladser, der er pa holdet —
afhaengig af det angivne maksimale deltagerantal.

Veelg en af de forudoprettede kategorier. Der kan tilfgjes flere under
menupunktet "Opseetning - Vis valgtyper”. Valgtyperne hedder 99999999-
HoldKategoriseringl og 99999999-HoldKategorisering?2.

Fri tekst, maks. 255 tegn.

Her angives ugedag og klokkesleet, f. eks. "Onsdag 17.15 — 18.00". Du kan
veelge, at teksten i feltet skal udskrives pa opkraevningen.

Vejledning - Stamdata | ©Deltek 2011, Alle rettigheder forbeholdes
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SNAalyals Knowmore.
DelteK ocomorer

Traeningssted: Veelg en af de forudoprettede kategorier. Der kan tilfgjes flere under
menupunktet "Opseetning - Vis valgtyper”. Valgtypen hedder 99999999-Sted.
Du kan veelge, at teksten i feltet skal udskrives pa opkraevningen.

Hvis du veelger "Ja”, vil teksten fra felterne "Traeningstider” og "Traeningssted”
Vis pa opkraevninger:  blive udskrevet pa opkraevningerne.

Knapbeskrivelser

Slet hold: Holdet slettes.

Tilknyt deltager: Abner vinduet "Tilknytning”.

Fanebladet " Flyt/Kopier deltagere”:

Adresse @ http: /110,227,136, 101:83/cgi-binfMaconomy fMaconomyPortal klub, DK jFrameworkframeworkimain, msc?sessionid=M0Cduh94ol b . G4 Hypetlinks **
MACONO[M]Y Karen ny
Tilbage j Maksimer Genindlaes data Snapshot Ret adgangskode Afslut M
Owversigt =
Portal designer » Hold: Aercbics for @vede [99999001-4)
= stamdata 7 ’ ’ ’ ’ ’
L. Bktiviteter Find G&til Funktion Konfiguration Hjlp
Farnilier - - -
Hold Deltagere Stamoplysninger Flyt/kopier deltagere Fiern deltagere Holdoverfarsel
Udwalg
WE]
Personer : grup?e
Kontingenter/abonnementer Til gruppering  99999001-4 Aerobics for gvede
Warer Fra gruppering *
Klub Huvery ~|
Medlemsskonomi
Finans o Lokalt hvery Rd
Opsatnin
B‘a)nk C Personnggle
Betalingsservice Udtag alle r
tandardudskrifter
Finansudskrifter
Links Nye vardier

Kontingent/Abonnementsnr,

Intet kontingent/abonnerment |

annuller Flyt Kopier

Wis hold Find Myt hold

Du kan flytte / kopiere en raekke personer samlet fra et hold til et andet. Funktionen svarer til den, der benyttes til
at knytte personer til holdet. Ved "Flyt” fiernes personerne fra det oprindelige hold, mens de ved "Kopier”
bibeholdes som deltagere pa det oprindelige hold. Du kan veelge, om der skal dannes nye kontingentlinier til
opkraevning, eller om der ikke skal dannes et nyt kontingent. Eventuelle ufakturerede ordrelinier vedrgrende det
tidligere hold vil ikke blive slettet automatisk.
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Til gruppering:

Fra gruppering:

Hverv:

Lokalt hverv:

Personnggle:

Udtag alle:

Kontingent /
abonnementsnr.:

Knapbeskrivelse

Flyt:

Kopier:

Delte

Angiver holdnummer og -navn. Dette felt kan ikke redigeres.

Her angives nummeret pa det hold, som personerne anskes flyttet /
kopieret fra. Kikkertfunktionen er aktiv, nar du star i feltet.

Deltager er standard, men ogsa underviser, venteliste og egne oprettede
valgmuligheder kan benyttes. Der kan oprettes nye under menupunktet
"Opseetning - Vis valgtyper”. Valgtypen hedder 99999999-Holddeltager.

Der kan oprettes nye under "Opsaetning - Vis valgtyper”. Valgtypen hedder
99999999-HoldLokal.

Her kan du finde de personer, du gnsker at flytte eller kopiere til det nye
hold. Sggningen er begraenset til de personer, der er registreret som
deltagere pa det hold, der flyttes fra. S@gefunktionen er aktiv, nar du star i
feltet. Det felt, der er udfyldt af systemet, ma ikke veere blankt.

Nar feltet aktiveres, vil alle deltagere p& holdet blive flyttet eller kopieret til
det nye hold.

Hvis der anfares et kontingent / abonnement her, vil der blive dannet
kontingentlinier pa deltagerne pa det nye hold. Sggefunktionen er aktiv, nar
du stér i feltet, og det kan bruges til sggning af kontingenter /
abonnementer.

Flytter personerne til det nye hold.

Personerne bibeholdes pa det gamle hold, samtidig med at de overfgres til
det nye.
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Deltek kumore

Fanebladet " Fjern deltager”:

MACONO[M]Y Karen ny
Tilbage j Maksimer Genindles data Snapshot Ret adgangskode Afslut M
Oversigt -
Portal designer = Hold: Aerobics for gvede (39999001-4)
[z stamdata v v . . - -
L Alktiviteter Find Gatil Funktion Konfiguration Hjelp
- Farmilier n 2 :
- Hold Deltagere Starnoplysninger Flyt/kopier deltagere Fiern deltagere Holdoverfarsel
-~ Udwvalg
- Personer FEEe
- Kontingenter/abonnermenter Gruppering 99999001-4 &erobics for gvede
Lo Marer Hwvery j
o s Lokalt hvery Rdl
Medlemsskonomi
Finans Personnggle
Opsatning .
Bank Fiern alle I
Betalingsservice Udmeld af klub [
Standardudskrifter
Finansudskrifter
Links annuller Flern

Wis hold Find Myt hold

| dette vindue kan du fjerne personer fra et hold og samtidig udmelde personerne af foreningen. Hvis du gnsker at
udmelde en person, og denne samtidig er tilknyttet andre grupperinger (familie, aktivitet eller udvalg), vil der
komme en meddelelse om, at personen har andre tilknytninger, og at udmeldelse derfor skal ske fra
personstamkortet.

Feltbeskrivelser

Gruppering: Angiver holdnummer og -navn. Feltet kan ikke redigeres.

Hverv: Deltager er standard, men ogsé underviser, venteliste og egne oprettede
valgmuligheder kan benyttes. Der kan oprettes nye under menupunktet
"Opseetning - Vis valgtyper”. Valgtypen hedder 99999999-Holddeltager.

Lokalt hverv: Der kan oprettes nye under menupunktet "Opsaetning - Vis valgtyper”.
Valgtypen hedder 99999999-HoldLokal.

Personnggle: Her kan du finde de personer, som du gnsker at fijerne fra holdet.
Sggningen er begraenset til de personer, der er registreret som deltagere
pa holdet. Kikkertfunktionen er aktiv, nar du star i feltet. Det felt, der er
udfyldt af systemet, ma ikke veere blankt.

Fjern alle: Ved aktivering vil alle deltagere blive fiernet fra holdet.

Udmeld: Dette felt aktiveres, hvis du samtidig gnsker at udmelde personen.
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Deltek kumore

Fanebladet "Holdoverfagrsel”:

MACONO[M]Y Karen ny

Tilbage j Maksimer Genindlaes data Snapshot Ret adgangskode Afslut M
Oversigt
Portal designer +» Hold: Anderumperne (99999001-A44)
= Stamdata 7 . - , : :
L. Bktiviteter Find G&til Funktion Konfiguration Hjlp
Farnilier - - -
Hold Deltagere Stamoplysninger Flyt/kopier deltagere Fiern deltagere Holdoverfarsel
Udwalg
Kopier fra hold
Personer .
Kontingenter/abonnementer Kopier fra haldnr, 99999001-AAA
Varer Myt haldnr, *
Klub Myt holdnawvn
i?ldal::’lsﬁkonoml Startdato
psatning Slutdato
Bank
Betalingsservice Kontingent/Abonnementsnr, 99999001-1003
Standardudskrifter . . v
e e i Kapier haldoplysninger v
Links Kopier personer |—
annuller Overfer hold

Wis hald Find Myt hald

Nar et helt hold rykker op, f.eks. fordi deltagerne bliver et ar eeldre, kan du bevare en reekke stamdata og ngjes
med at udfylde fa felter.

Feltbeskrivelser
Kopier fra holdnr.: Angiver det hold, hvorfra oplysninger kopieres. Dette felt kan ikke redigeres.

Nyt holdnr.*: Angiver en identifikation af holdet. Du kan veelge tal, tekst eller en kombination
heraf. Her vises fremover det ottecifrede klubnummer samt en bindestreg foran
det, du selv indtaster.

Nyt holdnavn: Eksempel Junior = Ynglinge.

Start- og slutdato: Her er det tilladt at indtaste ddmm&aaa, dd-mm-4aaa. Der vises altid dd-mm-
aaaa.

Kontingent / Feltet kan ikke aendres — hvis der skal et andet kontingent pa, ma det

abonnementsnr.: efterfalgende aendres pa det nye holds stamkort.

Kopier holdoplysninger: Nar holdet bliver et ar zldre, f.eks. fra junior til ynglinge, kan du overfare en
reekke stamoplysninger og ngjes med at udfylde fa felter, hvor veerdien skal
a&endres.

Kopier personer: Kopierer personer, men sletter ikke personerne pa det hold, du kopierer fra.
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Deltek kumore

Knapbeskrivelser:

Overfgr hold: Overfgrer alle de anfgrte data til det nye holdstamkort.

Du gnsker at oprette et nyt hold, Minipiger 3, med samme mgdetider og kontingent mv. som holdet Minipiger.
Skaermbilledet udfyldes saledes:

MACONO[M]Y Karen ny

Maksimer Genindlas data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

Oversigt
= stamdata
o (Find G84l Funktion Konfiguration MWi=lp

Farnilier
Hold | Deltagere | Stamoplysninger ‘ Flytfkopier deltagere | Fiern deltagere | Holdoverfarsel
oo CKopierfrahold
Personer .
Kontingenter/abonnernenter Kopier fra haldnr. 995959001-1
Varer Myt haldnr, |1B |
Klub Myt haldnayvn |Minipiger 3l |
Medlemsskonomi
Finans Startdato | |
Dpsatning Slutdato [ |
Bank )
Betalingsservice Kontingent/Abonnementsnr. 99999001-100
Standardudskrifter . . v
Finansudskrifter Kopier haldaplysninger v
Links Kopier personer r
Annuller Owverfar hold
Wis hold Find Myt hold

Ved klik p& "Overfgr hold” dannes et nyt hold med identiske oplysninger pa stamkortet. Da ingen personer er
overfart, vil der veere 50 ledige pladser pa holdet.

Vejledning - Stamdata | ©Deltek 2011, Alle rettigheder forbeholdes



Deltek kumore

Genindlaes data
Gendan menu
Afslut

M [Hold: Minipiger 3 {99999001-1B)] Tilbage

‘ Deltagere | Stamoplysninger | Flyt/kopier deltagere | Fiern deltagere | Holdowerfegrsel
Holdnr. 99939001-1B Mawvn Minipiger 3 Abonnement l:l

Sidst Opkraevet

Kontingent/Abonnementsnr, | 99999001-100 Kontingent/Abonnermentsnavn Klubkontingent
Sttt T R
Max, deltagere Ledige pladser 50

Tilknyt Udskrifter

| = < < = = = |

Vis hold Find Nyt hold

Hvis du samtidig gnsker at overfgre deltagerne til det nye hold, udfyldes vinduet saledes:

MACONOMIY Karen ny

Maksimer Genindles data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

Oversigt
= stamdata
Akiviteter (Find G3tl Funktion Konfiguraton Hizlp

Farnilier
Hold | Deltagere | Stamoplysninger ‘ Flyt/kopier deltagere | Fiern deltagere | Holdoverfarsel
o CKopierfrahold
Personer .
Kontingenter/abonnernenter Kopier fra haldnr. 99999001-1
Varer Myt haldnr, |1BB |
Klub Myt holdnavn |Minipiger 3 |
Medlemsskonomi
Finans Bl | |
psetning Slutdato [ |
Bank )
Betalingsservice Kontingent/Abonnementsnr. 99939001-100
Standardudskrifter . . v
Finansudskrifter Kopier haldaplysninger v
Links Kopier personer v
Annuller Owverfar hold
Wis hold Find Myt hold

Ved klik pa "Overfgr hold” overfgres savel holdoplysninger som deltagere til det nye hold, og der vil blive dannet
nye opkraevningslinier til deltagerne. Det er derfor vigtigt farst at sikre, at forfaldsdatoerne pa kontingentet /
abonnementet er blevet sendret.
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Deltek kumore

MACONOM]Y Karen ny

Maksimer Genindles data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

Oversigt
Portal designer S
= Stamdata
titeter (Find Gaul Funktion Kenfiguration Hiele

| Deltagere | Stamoplysninger ‘ Flyt/kopier deltagere | Fiern deltagere | Holdoverfarsel

Holdnr, 99999001-1BB Mavn
Idret/afdeling j Fublicering aldrig Rd

Kaontingent/Abonnementsnr. |99992001-100 Kontingent/dbonnementsnavn Klubkontingent

Medlemsskonomi

Finans Niveau l:lj status Standard ﬂ
= .
& s Statdao TR —

Bank

Standardudskrifter

Finansudskrifter Kalender Standard _v| Seson l:l

inks
Katagori 1 | <|Max. deltagere
Kategari 2 l:lj Ledige pladser 10

Bermarkning

Treeningstid 1 mandag 17-15 Sted 1 ﬂ
Traningstid 2 torsdag 16:30 - 18 Sted 2 j
st R

Traeningstid 3

&
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Sggning pa Hold — Knappen "Find”

Find hold

Find Ryd Lul

Felt | Begransning Begransning
Kontaktgruppenummer j j
Beskrivelse

Kontingent/Abonnement

Kategari

Maks, antal deltagere

Ledige pladser

_ - - Maks. antal
Kontaktgruppenr. | Beskrivelse | Kategori | Kontingent/Abonnement deltagere

Antal ledige
pladser

Delte

Know more.
Do more™

Sggningen kan gennemfares, efter sggefelterne er udfyldt i kolonnen "Begraensning” ud for de enkelte linier. Du
kan angive veerdier i en eller flere af linierne. Du kan oprette flere linier (med andre sggekriterier) ved at klikke pa
papirstykkerne laengst til venstre, og linien kan lukkes, ved at du klikker pa spanden til venstre. | kolonnen
"Begraensning” skelnes der mellem store og smé bogstaver. Denne skelnen kan imidlertid ophaeves, hvis du

anvender en *, der ogsa kan bruges som wildcard (trunkering). Hvis der ikke udfyldes noget i kolonnen

"Begraensning”, vises alle forekomster af typen "Hold”.

Sggningen foretages ved at du klikker pa knappen "Find”. Knappen "Ryd” fierner den indtastede veerdi i

sggefelterne. Knappen "Luk” lukker sggevinduet.

Udveelgelsen sker ved at du klikker pa ">" ud for den gnskede vaerdi. Herefter sendes du tilbage til vinduet med

deltageroversigten med den valgte veerdi.
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Deltek kumore

Eksempel pa sggning:

Hvis du gnsker at finde frem til de hold, der anvender kontingent nr. 100, skal du udfylde sggevinduet séledes. Du
vil se, at det bl.a. drejer sig om holdene Minipiger og Minipiger 2:

Fndhold
Find Ryd Luk
(8] Kontaktgruppenummer
LT Beskrivelse
L1117 |Kontingent/abonnement | *100
LT |Kategori
L1117 |Maks. antal deltagere
L7 |Ledige pladser
&
Forrige Meeste
99999001-1 Minipiger 99999001-100 S0 10
99999001-14 Minipiger 2 99993001-100 S0 40
99993001-1B Minipiger 3 99993001-100 S0 50
99993001-1BB Minipiger 3 99993001-100 S0 10
29939001 -mit hold mit haold 99993001-100 10 9
99999001-mit hald 2 | mit hold 2 99993001-100 10 9
2 H 2 nyn H ini 5 .
Nar du klikker pa ">" ud for den tredje linie, kommer falgende vindue frem:
HOPESSE |ig8] HEEpL{ 10,22/, 136, LUL 8 3Cgi-Din/MaConammy MACOnOnTyHOral. kD, UK/ amework T T amewor ki main. msc /Sessianid=MUCaUnyAol ¥ a2 | rYpEnnes
) Genindlas data
m [Hold: Minipiger 3 (99999001-1B)] Tilbage ¢ @ dan menu
Afslut
‘ Deltagere | Stamoplysninger | Flyt/kopier deltagere | Fiern deltagere | Holdoverfarsel
ot sessoote e Mipigors | |bcrnement R

Sidst Opkraevet

Kontingent/&bonnementsnr. |199999001-100 Kontingent/Abonnementsnavn Klubkontingent

Strtdst  su —
Max, deltagere Ledige pladser 50

Tilknyt Udskrifter

| = == = = ===

Vis hold Find Nyt hold
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Udvalg

HOMESSE | 8] MEEp LU £, Lidt, LU Ea g

-DinSMaconony MacononmyHortal, koo, DE fEramewarkf frameworkfmain, msc ssessionid=Mu_dun= Aol

Delte

v -3 nvpeninks

MACONOMY

Tilbage ~|
Oversigt
Portal designer
= Stamdata

o Bltiviteter

.. Farnilier
. Haold

. Udwalg
- Personer

Kontingenter/abonnementer

o Marer
i Klub

Medlemsskonomi
Finans

Opsatning

Bank
Betalingsservice
Standardudskrifter
Finansudskrifter
Links

Karen ny

Maksimer Genindles data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

2 Myt udwalg {trin 1 af 1)

Find G&til Funktion Konfiguration Hjlp

Udvalg
Udwalgnr. * Fublicering aldrig |
Mavn * Kontingentnr,
Startdato 03.06.2005 Slutdato 03.06.2009
Udvalgskategari ﬂ

Bermsaerkning

annuller Qpret

I menuen "Udvalg” kan foreningens udvalg oprettes, f.eks. bestyrelse, eliteudvalg o.lign. Hvis der er saerlige

kontingentsatser for udvalgsmedlemmer, kan disse knyttes til udvalget, og kontingentsatsen vil blive foreslaet, nar

du tilknytter et medlem.

Under "Udvalgskategori” er det muligt at tildele de forskellige udvalgsmedlemmer en titel, f.eks. formand,

kasserer, sekreteer osv.

Feltbeskrivelser

Udvalgsnr *.:

Publicering *:
Navn:

Kontingentnr.:

Start- og slutdato:

Udvalgskategori:

Bemaerkninger:

Vejledning - Stamdata |

Dette felt angiver en identifikation af udvalget. Du kan veelge tal, tekst eller en
kombination heraf.

Det ottecifrede klubnummer samt en bindestreg vises fremover foran det, du selv
indtaster.

Bruges ikke, se publiceringsfelt.

Udvalgets navn, f.eks.: Bestyrelsen, Naturudvalget.

Her kan angives et kontingent. Sagefunktionen er aktiv, nar du star i feltet.
Bemaerk, at feltet ikke er obligatorisk, og at det valgte kontingent kun er et forslag
til kontingentsats ved tilknytning af personer til udvalget. Du kan ogsa veelge et
abonnement.

Tjek at startdatoen ikke ligger efter slutdato. Se datoformat.

Veelg en af de forudoprettede kategorier. Der kan tilfgjes flere under
menupunktet "Opseetning - Vis valgtyper”. Valgtypen hedder 99999999-
UdvalgKategoriseringl.

Fri tekst, maks. 255 tegn.

©Deltek 2011, Alle rettigheder forbeholdes
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Deltek kumore

Knapbeskrivelser

Opret: Udvalgsstamkortet gemmes, og den indtastede veaerdi tiekkes. Saledes bliver det

f.eks. tiekket, at alle felter markeret med "*' er udfyldt, og at slutdatoen ikke ligger
for startdatoen.

Ved klik p& "Opret” &bnes et stamkort.

Tilbage Genindlas data

m [Udvalg: Bestyrelsen {99999001-Bestyrelsen}] Gendan menu
Afslut

‘ Deltagere | Stamoplysninger | Flyt/kopier deltagere | Fjern deltagere

Udwalanr, 99999001 -Bestyrelsen Mavn Bestyrelsen Abonnement |:|
. . Sidst Opkravet

Kontingent/abonnementsnr, I:lKDntlngentu-’nbnnnementsnavn

Startdato 03.05.2005 Slutdato 03.05.2005

Tilknyt Udskrifter

| = == = = ===
1/2 Rediger | 99999001-000001 |Jane Bamsen Medlem 39999001-100
z2/z2 Eediger | 99299001-000101 | Michael Fihl Forrnand

Wis udvalg Find Myt udwalg
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Deltek &wsymore

Fanebladet " Deltagere”:

MU b |E| NCCReN LU, £/, L.5b, LU LSS COI-DIN IMISCOoNomy H¥ISCoNoMyHOFLal KIUD, UK. FFamewor k) re ameworki main, msc rsessionig=/Hu_ aun=Hal

] e o YR RS

) Genindlas data
Tilbage Gendan menu
Afslut

m [Udvalg: Bestyrelsen (99999001 -Bestyrelsen)]

| Deltagere ‘ Stamoplysninger | Flyt/kopier deltagere | Fiern deltagere

Udwalgnr, 29999001-Bestyrelsen Navn Bestyrelsen Abonnement l:l
. Sidst Opkravet

Kontingent/abonnementsnr, I:lKont\ngentf’nbonnementsnavn _

Startdato 03.05.2005 Slutdato 03.05.2005

| = | == = = == =

1/2 Rediger | 29999001-000001 |Jane Bamsen Medlem 99992001-100
z/z2 Rediger | 29999001-000101 | Michael Fihl Formand




Knappen "Tilknyt” abner

L | I A L L

Delte

for vinduet "Tilknytning”:

LA I P 0 P U1 0 B LA I LA 1 I L S 23000 1 W 1

MACONOM]Y

Oversigt
Portal designer
= stamdata

o Bktiviteter
. Farnilier
- Hold
- ddvalg
- Personer
- Kontingenter/abonnermenter
- Warer
L Klub
Medlemsskonomi
Finans
Opsatning
Bank
Betalingsservice
Standardudskrifter
Finansudskrifter
Links

Tilbage ﬂ Maksimer Genindlaes g

5 Tilknytning

Funktion Konfiguration Hj=lp
Tilknytning

Tilknytning

Udvalg 93999001-Bestyrelsen Bestyrelsen
Personnggle *

Hwery Medlern|

E
Lokalt hvery hd|
Kontingent/Abonnementsnr,
Abonnement start dato
Abonnement slut dato
Abonnement Sidst Opkravet

Annuller Ok

Know more.
Do more™

Du kan knytte personer til et udvalg med forskellige relationer: Formand, medlem, kasserer mv. Du kan tilmelde
en person ad gangen, eller du kan vha. personsggevinduet tilknytte flere personer ad gangen.

Feltbeskrivelser

Udvalg:

Personnggle:

Hverv:

Lokalt hverv:

Kontingent /
abonnementsnr.:

Knapbeskrivelse

OK

Angiver udvalgsnummer og -navn. Dette felt kan ikke redigeres.

Her anfagres personngglen pa den / de person(er), du gnsker at tilknytte.
Kikkerfunktionen til personsggning er aktiv, nar du star i feltet.

Medlem er standard, men der er ogsa mulighed for at anvende "Formand”,
"Kasserer”, "Sekretaer” og "Suppleant”, ligesom egne oprettede
valgmuligheder kan benyttes. Nye valgmuligheder oprettes under
menupunktet "Opseetning - Vis valgtyper”. Valgtypen hedder 99999999-
Udvalgsmedlem.

Der kan oprettes nye under menupunktet "Opsaetning - Vis valgtyper”.
Valgtypen hedder 99999999-UdvalgLokal.

Skal kun veelges, hvis der er pris for deltagelse pa udvalget. Flere udvalg
kan have samme kontingent / abonnement. Kontingentet skal oprettes i
kontingentstamkortet.

Ved klik pa "OK” tilknyttes personerne til udvalget, og der vendes tilbage til
oversigtshilledet.
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Delte Know more.
‘ Do more™
-
Fanebladet " Stamoplysninger”:

MACONO[M]Y Karen ny

Tilbage ~| Frem ~|

Owversigt

Portal designer 2w Udwvalg: Bestyrelsen (99999001-Bestyrelsen)

[l Stamdata 5 5 5 : 5 N
L Aktiviteter Find G&til Funktion Konfiguration Hjlp
Farnilier - -
Hold Deltagere Stamoplysninger Flytfkopier deltagere
Udwalg udval
Personer )
Udvalgnr, 99999001-Bestyrelsen Mavn

Kontingenter/abonnementer
Warer
Klub

Kontingent/Abonnementsnr,

Betalingsservice
tandardudskrifter
Finansudskrifter

Hhis Udskrifter

Slet udvalg Tilknyt deltagere

Wis udwvalg Find Myt udwalg

Kontingent/abonnementsnavn

Startdato 03.05.2005 Slutdato 03.05.2008
Medlemsskonomi . P -
Finans Udvalgskategori j Fublicering aldrig j
Opsatning f
Bank Bermsaerkning

Afslut M

Maksimer Genindlaes data Snapshot Ret adgangskode

Fiern deltagere

Bestyrelsen

Viser stamoplysninger for udvalget. Stamoplysningerne kan rettes i dette vindue. Nar rettelserne er indtastet,
gemmes de, nar du taster Enter. Der gives ingen advarsel om, at du er ved at rette i stamoplysningerne. Bemaerk:

Du skal sta i et felt, for at rettelserne kan registreres.

Feltbeskrivelser
Udvalgsnr.: Angiver udvalgets nummer. Dette felt kan ikke redigeres.
Navn: Udvalgets navn, f.eks.: Bestyrelsen, Naturudvalget. Feltet kan redigeres.

Kontingent / abon-

nementsnr. og —havn:
redigeres.

Start- og slutdato:

Udvalgskategori:

Oplysninger om det kontingent, der evt. er knyttet til udvalget. Feltet kan

Oplysninger om start- og slutdato for udvalget. Feltet kan redigeres.

Veelg en af de forudoprettede kategorier. Der kan tilfgjes flere under

menupunktet "Opseetning - Vis valgtyper”. Valgtypen hedder 99999999-

UdvalgKategoriseringl.
Publicering: Anvendes ikke.

Bemeerkninger: Fri tekst, maks. 255 tegn.
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Deltek kumore

.
Knapbeskrivelser

Slet udvalg: Udvalget slettes.

Tilknyt deltagere: Abner vinduet "Tilknytning”.

Fanebladet " Flyt/Kopier deltagere”:

MACONO[M]Y Karen ny
Tilbage ~| Frem ~| Maksimer Genindlaes data Snapshot Ret adgangskode Afslut M
[+ Oversigt

Portal designer 2w Udwvalg: Bestyrelsen (99999001-Bestyrelsen)

[ stamdata 7 7 7 7 7 7
L Aktivitster Find G&til Funktion Konfiguration Hj®lp

. Farnilier

it Deltagere Starmoplysninger Flyt/kopier deltagere Fiern deltagere
Udwalg
- PErsoner LloRIEnS
A Til aruppering  99999001-Bestyrelsen Bestyrelsen
- W Fra gruppering *
e Klub Hvery =
Eiiil::-nsﬁkonoml Lokalt hvery ~|

Opsatning
Bank
Betalingsservice Udtag alle r
Standardudskrifter

Finansudskrifter

Links Nye vardier

Personnggle

Kontingent/Abonnementsnr,

Intet kontingent/abonnement I

Annuller Flyt Kapier

Vis udwvalg Find Myt udvalg

Du kan flytte / kopiere en raekke personer samlet fra et andet udvalg til et andet. Funktionen svarer til den, der
benyttes til at knytte personer til udvalget. Nar du klikker pa "Flyt”, fiernes personerne fra det oprindelige udvalg,
mens de ved "Kopier” bibeholdes som deltagere i det oprindelige udvalg. Du kan veelge, om der skal dannes nye
kontingentlinier, eller om der ikke skal dannes et nyt kontingent. Eventuelle ufakturerede ordrelinier vedrgrende
det tidligere hold vil ikke automatisk blive slettet.

Feltbeskrivelser

Til gruppering: Angiver udvalgsnummer og -navn. Dette felt kan ikke redigeres.

Fra gruppering: Her angiver du nummeret pa det udvalg, som personerne gnskes flyttet fra.
Kikkertfunktionen er aktiv, nar du star i feltet.

Hverv: Medlem er standard, men der er ogsa mulighed for at anvende "Formand”,

"Kasserer”, "Sekreteer” og "Suppleant” ligesom egne oprettede
valgmuligheder kan benyttes. Nye veerdier oprettes under menupunktet
"Opseetning - Vis valgtyper”. Valgtypen hedder 99999999-Udvalgsmediem.
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Lokalt hverv:

Personnggle:

Udtag alle:

Kontingent /
abonnementsnr.:

Knapbeskrivelse

Flyt:

Kopier:

Know more.
Do more™

Delte

Der kan oprettes nye under menupunktet "Opsaetning - Vis valgtyper”.
Valgtypen hedder 99999999-UdvalgLokal

Her kan du finde de personer, du gnsker at flytte eller kopiere fra det gamle
til det nye udvalg. Sggningen er begraenset til de personer, der er knyttet til
udvalget. Kikkertfunktionen er aktiv, nar du star i feltet. Det felt, som er
udfyldt af systemet, ma ikke vaere blankt.

Ved aktivering vil alle deltagere i udvalget blive flyttet eller kopieret til det nye
udvalg.

Dette felt veelges kun, hvis der er pris for deltagelse pa udvalget. Flere
udvalg kan have samme kontingent / abonnement. Kontingentet /
abonnement skal oprettes i kontingentstamkortet. S@gefunktionen er aktiv,
nar du star i feltet, og det kan bruges til sggning af kontingenter.

Flytter personerne til det nye udvalg.

Personerne bibeholdes i det gamle udvalg, samtidig med at de overfgres til
det nye.

Fanebladet " Fjern deltagere”:

MACONOMIY

Tilbage j Frem ﬂ
Owversigt
Portal designer
= Stamdata
o Bltiviteter

. Farnilier

. Haold

-~ Udwvalg

- Personer

- Kontingenter/abonnementer

s Marer

i Klub
Medlemsskonomi
Finans
Opsatning
Bank
Betalingsservice
Standardudskrifter
Finansudskrifter
Links

Feltbeskrivelser

Gruppering:

Hverv:

Karen ny

Maksimer Genindles data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

2w Udwvalg: Bestyrelsen (99999001-Bestyrelsen)

Find G&til Funktion Konfiguration Hjlp
Deltagere Stamoplysninger Flyt/kopier deltagere Fijern deltagere

Mélgruppe
Gruppering 29999001-Bestyrelsen Bestyrelsen
Hvery Rd
Lokalt hvery |
Fersonndgle
Fiern alle |—
Udmeld af klub [

annuller Fiern

Vis udwvalg Find Myt udvalg

Angiver udvalgsnummer og -navn.

Medlem er standard, men der er ogsa mulighed for at anvende "Formand”,
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Deltek kumore

"Kasserer”, "Sekretaer” og "Suppleant”, ligesom du kan benytte egne
oprettede valgmuligheder. Der kan oprettes nye under menupunktet
"Opseetning - Vis valgtyper”. Valgtypen hedder 99999999-Udvalgsmedlem.

Lokalt hverv: Der kan oprettes nye under menupunktet "Opseetning - Vis valgtyper”.
Valgtypen hedder 99999999-UdvalgLokal.

Personnggle: Her kan du finde de personer, som du gnsker at fierne fra udvalget.
Sggningen er begreenset til de personer, der er registreret som deltagere i
udvalget. Kikkertfunktionen er aktiv, nar du star i feltet.

Fjern alle: Ved aktivering vil alle deltagere i udvalget blive fiernet fra udvalget.

Udmeld: Dette felt aktiveres, hvis du samtidig gnsker at udmelde personerne.
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Deltek kumore

Sggning pa Udvalg — Knappen "Find”

Find udvalg
Find Ryd Lul

Felt | Begransning Begransning
Kontaktgruppenumrmer j | j
Beskrivelse

Kontingent

Kategori

| | Kontaktgruppenr. | Beskrivelse | Kategori | Kontingent

Sggningen kan foretages, nar du har udfyldt sggefelterne i kolonnen "Begraensning” ud for de enkelte linier. Du
kan angive vaerdier i en eller flere af linierne. Du kan oprette flere linier (med andre sggekriterier) ved at klikke pa
papirstykkerne laengst til venstre, og linien kan lukkes, ved at du klikker pa spanden til venstre. | kolonnen
"Begraensning” skelnes der mellem store og sma bogstaver. Denne skelnen kan imidlertid ophaeves, hvis du
anvender en *, der ogsa kan bruges som wildcard (trunkering). Hvis der ikke udfyldes noget i kolonnen
"Begreensning”, vises forekomster af typen "Hold".

Sggningen foretages, nar du klikker pa knappen "Find”. Knappen "Ryd” fierner indtastet veerdi i sagefelterne.
Knappen "Luk” lukker sggevinduet.

Udveelgelsen sker ved klik pa ">" ud for den gnskede veaerdi. Herefter sendes du tilbage til vinduet med
deltageroversigten med den valgte veerdi.

Eksempel pa sggning:

Hvis du @nsker at finde de udvalg, der har 'be’ i beskrivelsen, udfylder du sggefelterne saledes:

Find udwvalg

Find Ryd Luk

Felt Begransning Begransning
Kontaktgruppenurnmer

Beskrivelse be*

Kontingent

Kategari

| Kontaktgruppenr. Beskrivelse ‘ Kategori | Kontingent
99939001-Bestyrelsen | Bestyrelsen
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Deltek kumore

Nar du klikker pa ">" ud for den fundne linie vises felgende vindue:

M [Udvalg: Bestyrelsen (99999001 -Bestyrelsen)]

. Genindlas data
Tilbage Gendan menu
Afslut

B

| Deltagere | Stamoplysninger | Flyt/fkopier deltagere | Fiern deltagere

Udwalgnr.

Bosrrement C
Sidst Opkrasvet

23993001-Bestyrelsen Mavn

Kontingent/dbonnermentsnr, I:lKontingentf’.qbonnementsnavn
Startdato

Bestyrelsen

03.05.2005 Slutdato 03.05.2008
| = | == = = == =

1/z2 Rediger | 29999001-000001 |Jane Bamsen Medlern 99999001-100
2/2 Rediger | 99999001-000101 | Michael Fihl Forrnand
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\ Deltek kumore

Personer

Adresse |f§| htkp: 10,227,136, 101 :83 cgi-binjMaconormy fMaconomyPartal klub, DEFramewarkftrameworkfmain, msc?sessionid=M0Cduh 94l V| £« Hyperlinks ™

MACONO[M]Y Karen ny

Tilbage j Maksimer Genindlaes data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

Owversigt -
Portal designer % My person (trin 1 af 1)
B

Stamdata 7 - - . : -
Alctiviteter Find G&til Funktion Konfiguration Hj=lp

Farnilier
Hald Person
Udwalg Fornavn * Efternavn
Fersoner Kaldenavn K@n *ﬂ
Kontingenter/abonnernenter an oo
- Fadselsdato (ddmmaa} CPR-nr. {ddrmmaa-nnnn)
arer
Klub Adresse 1 Adresse Z
edlemsskonomi Postnr. Bynawvn
inans
Opsztning Kommunenr,
[+ Bank Land Kundearuppe
Betalingsservice Danmark j EahE Alle ﬂ
Standardudskrifter Telefon arbejdstelsfon
Finansudskrifter .
Links Maobil Fax
E-mail 1 E-mail 2
Cplysning 1 Cplysning 2
Klubinfo pd e-rnail la | Fubliceringsgrad aldrig R4l
Tidl. indrmeldelsesdato Tidl, udrneldelsesdato

Bermaerkning {rax 255 tegn)

Annuller Opret Opret og indmeld

| dette afsnit daekker termen “forening” bade over klubber, foreninger m.v.

Personstamkortet kan bruges til at oprette foreningens adressekartotek indeholdende alle de personer, der er
relateret til foreningen — altsa ikke kun medlemmer.

For at kunne fremsende opkraevninger eller fakturaer til en person er det ngdvendigt, at personen er oprettet i
foreningens adressekartotek.

Nar alle medlemmer er oprettet med et personstamkort, kan du melde dem ind i foreningen. Medlemmer kan
deltage pa et eller flere hold, tilknyttes udvalg, familie eller aktiviteter, og der kan saelges varer til dem.

Til gengeeld behgver du ikke veere medlem af foreningen, selvom du star i adressekartoteket.
Bestyrelses- og andre udvalgsmedlemmer oprettes som personer og tilknyttes udvalg.

Hvis foreningen har sponsorer eller andre, som det skal vaere muligt at fremsende en faktura til, oprettes disse
0gsa pa personstamkortet.
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Feltbeskrivelser
Fornavn *:

Efternavn *:
Kaldenavn :

Kan *:

Fadselsdato:

CPR-nr.:

Adresse 1:
Adresse 2:

Postnr. / Bynavn:

Kommunenr. /
Kommunenavn:

Land:

Kundegruppe:

Telefon:

Arbejdstelefon:

Mobil:

Fax:

E-mail 1:

E-mail 2:

Know more.
Do more™

Delte

Personens fornavn(e).

Personens efternavn(e).

Personens gge-, keele- eller kaldenavn.

Mand / Kvinde

Her er det tilladt at indtaste formaterne ddmmaa, dd-mm-4334a. Datoen
vises dog altid i formatet dd-mm-8a3aa.

Hvis personen senere gnskes indmeldt i foreningen, skal der veere angivet
en fgdselsdato pa stamkortet.

Her skal du kun indtaste de sidste 4 cifre. Hvis der er indtastet en
fodselsdato i feltet "Fgdselsdato”, opbygges der automatisk et CPR-nr i
felgende format: ddmmaa-nnnn.

Vejnavn og husnummer.

Supplement til "Adressel”. Bruges f.eks. til at angive lokalomrade eller C/O.

Hvis du indtaster postnummeret, vises bynavnet automatisk. Udenlandske
postnumre accepteres, men afleder ikke bynavn.

Udfyldes med kommunenummer. Kommunenavnet vises automatisk, nar du
har indtastet kommunenummeret. Kikkertfunktionen er aktiv, nar du star i
feltet.

Angiver land. Hvis landet ikke er Danmark, kan du finde veerdien via drop-
down-funktionen.

Der findes 2 kundegrupper: "Alle” og "Firma”. Kundegruppen "Firma” kan
bruges, hvis du f.eks. gnsker at kunne behandle sponsorer saerskilt.

Telefonnummer.

Vises normalt ikke p& udskrifter og kan derfor anvendes som alternativt
oplysningsfelt, hvis anden information om personen gnskes gemt pa
stamkortet.

Hvis du veelger e-mail-funktioner, som ligger under udskrifter, vil der altid
blive sendt en e.mail til e-mail 1. Det testes, at det indtastede indeholder @,
mindst et ”.” og intet mellemrum.

Mailfunktionen sender ikke til denne adresse.
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Delte

Oplysning 1: Indtastningsfelt til fri afbenyttelse.

Oplysning 2: Indtastningsfelt til fri afbenyttelse.

Klubinfo pa E-mail: Anvendes ikke pa nuveerende tidspunkt.

Tidligere Nar en person udmeldes af foreningen, vises den tidligere
indmeldelsesdato: indmeldelsesdato i dette felt.

Tidligere Nar en person udmeldes af foreningen, saettes dette felt til den valgte
udmeldelsesdato: udmeldelsesdato.

Bemaerkninger: Fritekst, maks. 255 tegn.

Knapbeskrivelser

Opret: Personen gemmes, og den indtastede vaerdi tiekkes. Saledes bliver det f.eks.
tjekket, at alle felter markeret med '*' er udfyldt.

Opret og Indmeld: Personen gemmes, og den indtastede veerdi tiekkes. Saledes bliver det f.eks.
tiekket, at alle felter markeret med ™ er udfyldt. Samtidig indmeldes personen
som medlem i foreningen med dags dato som indmeldelsesdato og de
oplysninger om kontingent mv., som findes pa klubstamkortet.
Indmeldelsesoplysningerne kan senere sendres i vinduet "Persondata”.
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Do more™



Deltek kumore

Nar du klikker pa "Opret”, abnes stamkortet:

Tilbage Genindlas data
M [Personer: Jens Jergen Jensen {(99999001-001183)] Gendan menu

Afslut

‘ Persondata | Betalingsinformation | Hald | Udwalg | Alctiviteter | Farnilie | Klub | @lkonomi | Histarik

Personnggle 99999001-001183 ‘ ‘

Kaldenavn gnne kan j
Fadselsdato {ddmmi3) 5.03.1978 CPR-nr, (ddmm&&-nnnn) [ ]
Adresse 1 Byvejen 27 Adresse 2 l:l

Farnawn

o

Postnr, Bynavn Kongens Lynghby
Kormrmunenr, Kommunenawn Gentofte Kongens Lynghy
Land Danmark | Kundegruppe alle

Telefon 12345678 Arbejdstelefon l:l ‘ ‘

Klubinfo pé& e-rmail

ﬂ Fubliceringsgrad aldrig ﬂ
Tidl., udreldelsesdata l:l

Tidl. indmeldelsesdato

Ingen opkravning Spaerret r
Bermnaerkning {max 255 tegn) ~
“
Tidl, indmeldelsesdata Tidl, udrmeldelsesdato l:l
Ingen opkraevning Sparret r
Bermnaerkning {max 255 tegn) ~
as ‘7‘

Medlemsstatus l:llndmeldelsesdato

Referencenr. Licensnr. ‘ ‘
Zlet person Udskrifter
Vis personer Find My person
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k.

Delte Know more.
‘ Do more.™
Fanebladet " Persondata”:

MACONO[M]Y Karen ny

Tilbage ﬂ Maksimer Genindlaes data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

Oversigt
Portal designer

= Stamdata

oo Bktiviteter

Farnilier

Hold

Udwalg

Personer
Kontingenter/abonnementer
Warer

Klub

Medlemsskonomi

Finans

Opsatning

Bank

Betalingsservice
Standardudskrifter
Finansudskrifter

Links

w Personer: Sille Strandberg (99999001-000004)

Find G&til Funktion Konfiguration Hjzlp

Persondata Betalingsinformation Hold Udwvalg Aktiviteter Farnilie Klub @konaomi Historik

Person

Personnggle 99993001-000004

Farnawvn Sille Efternavn Strandberg
kaldenavn K@n Kvinde R4l
Fadselsdato {ddmmi3) 05,03,1944 CPR-nr. {ddmm&3-nnnn)
Adresse 1 Pistolstraede 48 Adresse 2
Faostnr, 3700 Bynavn Aalbarg
Kormrnunent. 400 Kornrunenayn Bornholm
Land Danmark | Kundegruppe alle
Telefon Arbejdstelefon
Maobil Fax
E-rnail 1 E-mnail 2
Oplysning 1 Oplysning 2
Klubinfo pd e-rnail Ja | Fubliceringsgrad aldrig hd|
Tidl. indreldelsesdata 21,12.2005 Tidl, udrneldelsesdata 11.07.2006
Ingen opkreavning r Spearret r
Bermaerkning {rax 255 tegn) =
Medlemsdata
Medlemsstatus Indmeldelsesdato 21.03.2007
Referencenr.  dette er en test Licensnr.
Slet person Udskrifter
Wis personer Find My person
v

Viser stamoplysninger for personen. Oplysningerne kan rettes i dette vindue. Nar rettelserne er indtastet,
gemmes de, nar du taster Enter. Der gives ingen advarsel om, at du er ved at rette i stamoplysninger. Bemaerk:
Du skal sta i et felt, for at rettelserne kan registreres.

Feltbeskrivelser

Personnggle:

Fornavn *:
Efternavn *:
Kaldenavn :

Kan *:

Dette felt viser et fortlgbende nummer, som tildeles automatisk af systemet.
Foreningens ottecifrede klubnummer kombineres med lgbenummeret ved
hjeelp af en bindestreg. Personngglen kan ikke sendres.

Personens fornavn(e). Feltet kan redigeres.

Personens efternavn(e). Feltet kan redigeres.

Personens gge-, keele- eller kaldenavn. Feltet kan redigeres.

Mand/Kvinde.
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Fadselsdato:

CPR-nr.:

Adresse 1:

Adresse 2:

Postnr. / Bynavn:

Kommunenr. /
Kommunenavn:

Land:

Kundegruppe:
Telefon:
Arbejdstelefon:
Mobil:

Fax:

E-mail 1:

E-mail 2:
Oplysning 1:

Oplysning 2:

Klubinfo pa E-mail :

Tidligere
indmeldelsesdato:

Tidligere
udmeldelsesdato:

Know more.
Do more™

Delte

Her er det tilladt at indtaste formaterne ddmma4, dd-mm-8844. Veerdien

0000

vises dog altid i formatet dd-mm-aaaa. Feltet kan redigeres.

Her skal du kun indtaste de sidste 4 cifre. Hvis der er indtastet en
fadselsdato i feltet "Fgdselsdato”, opbygges der automatisk et CPR-nr. i
falgende format: ddmma&a-nnnn. Feltet kan redigeres.

Vejnavn og husnummer. Feltet kan redigeres.

Supplement til "Adressel”. Bruges f.eks. til at angive lokalomrade eller C/O.
Feltet kan redigeres.

Hvis du indtaster postnummeret, vises bynavnet automatisk. Udenlandske
postnumre accepteres, men afleder ikke bynavn.

Udfyldes med kommunenummer. Kommunenavnet kommer automatisk, nar
du har indtastet kommunenummeret. Kikkertfunktionen er aktiv, nar du star i
feltet.

Angiver land. Hvis landet ikke er Danmark, finder du vaerdien via drop-
down-funktionen.

Veerdien laegges fast ved oprettelsen og kan ikke sendres.
Telefonnummer.

Vises normalt ikke pa udskrifter.

Hvis du veelger e-mail-funktioner, som ligger under udskrifter, vil der altid
blive sendt en e-mail til e-mail 1. Det testes, at den indtastede veerdi
indeholder et @, mindst et ”.” og intet mellemrum.

Mailfunktionen sender ikke til denne adresse.

Indtastningsfelt til fri afbenyttelse.

Indtastnngsfelt til fri afbenyttelse.

Anvendes ikke pa nuveerende tidspunkt.

Nar en person udmeldes af foreningen, vises den tidligere
indmeldelsesdato i dette felt.

Na&r en person udmeldes af foreningen, saettes dette felt til den valgte
udmeldelsesdato.
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Ingen opkraevning:

Speerret:

Bemaerkninger:

Medlemsdata:

Knapbeskrivelser

Slet person:

Delte

Hvis feltet markeres, vil personen ikke blive opkreevet kontingent mv.,

selvom vedkommende szettes pa et hold, hvortil der er knyttet et kontingent.

Feltet kan f.eks. benyttes ved kontingentfrie undervisere, eeresmedlemmer
mv.

Hvis feltet markeres, vil personen ikke lsengere komme med ved sggninger
og kan ikke seettes pa& hold mv. Speerring kan kun ske, hvis personen er
udmeldt af foreningen, ikke indgar i grupperinger, ikke har ordrelinier til
opkraevning og ikke har udlignede debitorposter, eller hvis personen har en
saldo <> 0 kr.

Fritekst, maks. 255 tegn.

Felterne udfyldes, nar personen meldes ind i foreningen.
Feltet vedligeholdes under fanebladet "Klub”.

Her kan du slette personen. Personer, som foreningen har haft gkonomiske

transaktioner med, kan ikke slettes.
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Deltek kumore

Fanebladet ”"Betalingsinformation”:

MACONO[M]Y Karen ny

Owversigt

Portal designer +» Personer: Sille Strandberg (29993001-000004)
= stamdata z : - : :
L Aktiviteter Find G&til Konfiguration Hj=lp
Familier — . = = = ——
Hold Persondata Betalingsinformation Hold Udwvalg Aktiviteter Farnilie Klub @konami Historik
Udwalg
Betalingsinformation
Personer
i Kontingenter/abonnementer Personnggle 99939001-000004
. wvarer Diebitarnr. 209990010000004
e Klub Overordnet debitornr,  999990010000004
Medlemsskonomi
Finans Ordrenr. 810810
Opsaetning Indbetalingsmade
Bank g FIK ﬂ
[+ Betalingsservice Opkraevningsaftalenr, (00818218
Standardudskrifter .
inansudskrifter Cpkraevningsaruppenr. | 00001
Links Mams v
WVis personer Find My person

Dette felt indeholder oplysninger om de betingelser, der vil veere geeldende for opkraevninger til den pagaeldende
person. Veerdien i de felter, der kan sendres, gemmes, nar du taster Enter. Der gives ingen advarsel om, at du er
ved at rette i oplysningerne. Bemeaerk: Du skal sta i et felt, for at rettelserne registreres.

Feltbeskrivelser

Personnggle: Dette felt viser et fortlgbende nummer, der tildeles automatisk af systemet.
Foreningens ottecifrede nummer kombineres med Igbenummeret ved hjaelp
af en bindestreg. Personngglen kan ikke aendres.

Debitornummer: Her vises det nummer, der anvendes i forbindelse med opkraevninger og
indbetalinger. Debitornummeret svarer til personngglen, men bindestregen
er erstattet af et 0.

Overordnet Hvis personen er tilknyttet en familie, vil dette nummer vaere nummeret pa

debitornummer: familiens kontaktperson, og dermed den person som opkraevninger vil blive
registreret pa.

Ordrenr.: Dette felt angiver, hvilket nummer opkraevninger til personen vil blive
registreret pa.

Indbetalingsméde: Dette felt angiver, hvordan opkraevninger til personen vil blive udskrevet.
Foreningen er sat op til at bruge en bestemt indbetalingsmade, som du dog
i enkelte tilfeelde kan afvige fra.

Opkraevningsaftale: Vil kun veere udfyldt, hvis indbetalingsmaden er BS-Total.

Opkraevningsgrup- Vil kun veere udfyldt, hvis indbetalingsmaden er BS-Total.

penr.:
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Deltek kumore

Moms: Hvis feltet er aktivt, kan der opkraeves moms ved varesalg og
kontingentopkraevning.

Fanebladene "Hold”, "Udvalg” og " Aktiviteter”:

MACONOM]Y Karen ny

Tilbage -/ Maksimer Genindlas data Snapshot Ret adgangskode Afslut

Owversigt =
Portal designer Personer: Sille Strandberg (99999001-000004)

I/ Stamdata Find Gatil Konfiguration Hjalp
oo Bktiviteter

Farnilier
Haold
Udvalg Holdnr. Beskrivelse | Hvery | Lokalt hverv | Funktion |
Personer
Kontingenter/abonnementer

Persondata Betalingsinformation Hold Udwvalg Aktiviteter Farnilie Klub @konaomi Historik

99999001-0705 0705 Deltager Rediger
99999001-Alle medlemmer | Alle medlemmer | Deltager Rediger

\arer
Lo Klub Tilkenyt
Medlemsskonomi
Finans Wis personer Find My person
Opsatning
Bank
Betalingsservice

Viser en oversigt over de hold, udvalg og aktiviteter, som en person er deltager pa.

Nar du klikker pa linket i kolonnen laengst til venstre, vises stamkortet med oversigt over deltagerne pa det
pageeldende hold, udvalg eller aktivitet og giver mulighed for at arbejde videre derfra.

Nar du klikker pa linket "Rediger”, vises vinduet "Tilknytning” med mulighed for at fierne den pagaeldende person
fra holdet, udvalget eller aktiviteten. Der gives endvidere mulighed for at aendre "Hverv”, "Lokalt hverv” eller
"Kontingent”.

"Tilknyt” dbner vinduet "Tilknytning” med mulighed for at knytte personen til yderligere hold, udvalg eller
aktiviteter.
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Deltek oo
Fanebladet " Familie”:
MACONO[M]Y Karen ny

Maksimer Genindles data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

Oversigt
Portal designer .
| Persondata | Betalingsinformation | Hold | Udwvalg | Aktiviteter | Farnilie | Klub | @konaomi | Historik

Familie 99999001-Hansen

99999001-000065
Kaontaktperson Rd
-
Kontingent/Abonnementsnr, l:l

Fersonndgle

Hvery
Medlemsskonomi
Finans
Opsaetning

Bank

Lokalt hvery

Farmilien Hansen

Janne Martensen

Betalingsservice

Standardudskrifter
Finansudskrifter
Links

annuller [o]'4 Fiern medlerm

Wis personer Find My person

Her vises den familie, som personen er tilknyttet. Giver mulighed for at aendre "Hverv”, "Lokalt hverv” og

"Kontingent” samt fjerne personen fra familien.

USSP LU ) L0, LU L O3 LU IS I IS IO UL LI T SIEUT RS GIEALT R I L SESSI0 LS | X Ladk DD

P

M7 s

MACONOMY

Oversigt
Portal designer
= stamdata

Aktiviteter

Karen ny

Maksimer Genindles data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

| Persondata | Betalingsinformation | Hold

| Udwvalg

| Aktiviteter | Farnilie | Klub | Fikonomi | Historik

99999001-000004

T —
Finans Lokalt hvery l:lﬂ
Opsatnin .

B:nk g Kontingent/Abonnementsnr, l:l

Familie

Fersonndgle

Hvery

Medlemsskonomi

Sille Strandberg

Betalingsservice

Standardudskrifter
Finansudskrifter
Links

annuller oK

Wis personer Find My person

Hvis personen ikke er tilknyttet nogen familie, gives der mulighed for at knytte personen til en familie.
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| Deltek oo
-
Personen er medlem af en familie:

MACONO[M]Y Karen ny

Tilbage ~|
Oversigt
Portal designer
= stamdata

oo Bktiviteter

Farnilier
Hold
Udwalg
Fersoner

Kontingenter/abonnementer
Warer

Lo Klub
Medlemsskonomi
Finans

Opsatning

Bank
Betalingsservice
Standardudskrifter
inansudskrifter
Links

Feltbeskrivelser
Familie:
Personnggle:

Hverv:
Lokalt hverv:

Kontingent /
abonnementsnr:

Knapbeskrivelse

OK

Fjern medlem:

Maksimer Genindles data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

2+ Personer: Janne Mortensen {299999001-000065)

Find G&til Funktion Konfiguration Hjlp

Persondata Betalingsinformation Hold Udwvalg Aktiviteter Farnilie Klub @konaomi
Tilknytning

Familie 99999001-Hansen Farmilien Hansen

Personnggle 99939001-000065 Janne Mortensen

Hvery Kaontaktperson Rd

Lokalt hvery

Kontingent/Abonnementsnr,

annuller [o]'4 Fiern medlerm

Wis personer Find My person

Angiver familienummer og -navn. Kan ikke redigeres.
Angiver personnggle og navn pa familiemedlemmet. Kan ikke redigeres.

Kun kontaktperson og medlem er mulige veerdier. Der kan kun vaere én
kontaktperson i familien.

Der kan oprettes flere veerdier under menupunktet "Opsaetning - Vis
valgtyper”. Valgtypen hedder 99999999-FamilieLokal.

| dette felt angives det kontingent, som personen vil blive opkraevet. Feltet
kan redigeres.

| dette felt registreres aendringer.

Her kan du fjerne personen fra familien. Kontaktpersonen for familien kan
ikke fiernes, hvis der fortsat er andre medlemmer tilknyttet familien.
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Delte Know more.
; Do more.™
Personen er ikke medlem af en familie:
Lall=F k=) El FILLEG LU £ ¢y L300 LIL SO =L I Uy LU Uy EUP Ll RIULE LA T SIS T NSRS LS SESSIUI0= ] X L adR] ILDE - u wJa LIPS e
MACONO[M]Y Karen ny

Tilbage j Frem ﬂ
Oversigt
Portal designer
= stamdata
oo Bktiviteter
Farnilier
Haold
Udwalg
Personer
Kontingenter/abonnermenter
Warer
Klub
Medlemsskonomi
Finans
Opsatning
Bank
Betalingsservice
tandardudskrifter
Finansudskrifter
Links

Feltbeskrivelser

Familie:
Personnggle:
Hverv:

Lokalt hverv:

Kontingent /
abonnementsnr.:

Knapbeskrivelse

OK

Maksimer Genindles data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

2+ Personer: Sille Strandberg {99999001-000004)

Find G&til Funktion Konfiguration Hjlp

Persondata Betalingsinformation Hold Udwvalg Aktiviteter Farnilie Klub @konaomi
Tilknytning

Familie *

Personnggle 99999001-000004 Sille Strandberg

Hvery Medlem Rd
Laokalt hvery |
Kontingent/Abonnementsnr,
Annuller Ok
Wis personer Find My person

Her angives den familie, som du gnsker at knytte personen til.
Kikkertfunktionen er aktiv, nar du star i feltet.

Her angives personnggle og navn pa familiemedlemmet. Kan ikke
redigeres.

Kun kontaktperson og medlem er mulige vaerdier. Der kan kun veere én
kontaktperson i familien.

Flere veerdier kan oprettes under menupuktet "Opsaetning - Vis valgtyper”.

Valgtypen hedder 99999999-FamilieLokal.

Her angiver du det kontingent, som du gnsker, at personen skal opkraeves.

Kikkertfunktionen er aktiv, nér du star i feltet.

Personen knyttes til familien.
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k.

Delte Know more.
‘ Do more.™
Fanebladet " Klub”:

MACONO[M]Y Karen ny

Tilbage j Maksimer Genindlaes data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

Owversigt
Portal designer
= Stamdata

o Bltiviteter
Farnilier
Hold
Udwalg
Personer
Kontingenter/abonnermenter
Warer
Klub
Medlemsskonomi
Finans
Opsaetning
Bank
Betalingsservice
Standardudskrifter
Finansudskrifter
Links

. Personer: Peter Petersen (99999001-000670)

Find Gatil Funktion Konfiguration Hjzlp

Persondata Betalingsinformation Hold Udwvalg Aktiviteter Farnilie

Indmelding i klub

Klub 99999001 Test forening
Personnggle Q9903001-000670 Peter Petersen
Hwery Medlemn =
Lokalt hvery Rl
Kontingent/Abonnementsnr, |99999001-100
Aktiv Aktiv E
Indrmeldelsesdato 04.06.2008
Udrneldelsesdato
Reference nr.
Licens nr.

annuller oK

Wis personer Find My person

Klub

@konomi

Historik

Giver mulighed for at melde personen ind i foreningen. Hvis personen allerede er indmeldt i foreningen, gives der
mulighed for udmeldelse.

Feltbeskrivelser
Klub:

Personnggle

Hverv:

Lokalt hverv:
Kontingent /
abonnemnetsnr:
Aktiv:

Indmeldelsesdato:

Referencenr.:

Her angives klubnummer og -navn. Dette felt kan ikke redigeres.

Her angives personnggle og navn pa personen. Dette felt kan ikke

redigeres.

Det er kun muligt at angive et medlem som veerdi.

Der kan oprettes flere veerdier under menupunktet "Opsaetning - Vis

valgtyper”. Valgtypen hedder 99999999-KlubLokal.

Her angives det kontingent, som du gnsker, at personen skal opkraeves.

Kikkertfunktionen er aktiv, nar du star i feltet.

Her angiver du, om personen skal indmeldes som aktiv eller passiv.

| dette felt angives den gnskede indmeldelsesdato — som standard angives
dags dato, men dette kan sendres. Datoen overfares til personens

stamoplysninger.

Her kan f.eks. angives et tidligere medlemsnummer. Feltet overfares til

personens stamoplysninger.
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Delte Know more.
Do more™
Licensnr.: Her kan anfgres et evt. licensnummer. Feltet overfgres til personens
stamoplysninger.
Knapbeskrivelse
OK Personen meldes ind i foreningen.
Personen er allerede medlem:
Adresse | ] hkep: /10,227,136, 101:83/cgi-binfMaconomy,MaconomyPorkal. klub, DK/Framework/framework /main. msc?sessionid=T:x1GakhtBE v gd =8 Hypetlinks =~
Karen ny

MACONOM]Y

Maksimer Genindles data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

Oversigt
Portal designer
=

| Histarik

Aktiviteter
Farnilier
Hald
Udwvalg
Personer

| Persondata | Betalingsinformation | Hald | Udwalg | Alctiviteter | Farmilie | Klub | @lonomi

CIndmeldingiklub

Kontingenter/abonnementer
Warer
Klub

edlemsskonomi
Finans

Opsatning

Bank
Betalingsservice
Standardudskrifter
Finansudskrifter
Links

Klub
Personnggle
Hwery

Lokalt hvery

99999001
99999001-000003

Test forening

Birgitte Winter

[Er—
—

Aletiv
Indrmeldelsesdato
Udrneldelsesdato

Reference nr.,

Kontingent/Abonnementsnr, |99999001-100

C—

21.03.2007

Annuller 0K Udrneld
Wis personer Find My person

Giver mulighed for at aendre oplysninger om personens tilknytning til foreningen samt udmelde personen. Den
gnskede dato angives i feltet "Udmeldelsesdato”, og der klikkes pa Udmeld. Ind- og udmeldelsesdato vil blive
overfart til personens stamoplysninger i felterne "Tidligere indmeldelsesdato” og "Tidligere udmeldelsesdato”.
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Deltek kumore

Fanebladet "@konomi”:

O O O PP - .
Tilbage Genindlaes data
[M] [Personer: Sille Strandberg {99999001-000004)] 9 Gendan menu
Afslut
Personer: Sille Strandberg {99999001-000004)
Find Gatil Konfiguration Hjalp
Persondata Betalingsinformation Hold Udwvalg Aktiviteter Familie Klub @konomi Historik
Betaling til Yarenr. KontingentfAbonnement | Ratenr. | Antal | Tekst | Dpkravningsdato | Pris | Pristrin | Mangderabat | Funktion |
999990010000004 | 99999001-2905 | 2905abon Abonnement 1,0 | 0705 01.07.2008 100,00 1 0,00 | Rediger
Varesalg Fakturer Abenpost debitorkontoudtog Periodisk debitorkontoudtog Debitorbenpostudligning
Vis personer Find My person

Dette faneblad viser en oversigt over endnu ikke fakturerede opkraevninger vedr. den pagaeldende person.

Ved klik p& linket i kolonnen "Varenr.”, &bnes stamkortet for den pagaeldende vare, kontingentet eller
abonnementet.

Nar du klikker p& "Rediger”, abnes der et vindue, som giver mulighed for at fierne den pageeldende opkraevning,
hvis du ikke gnsker at opkraeve den.

Ved klik p& "Fakturer” faktureres alle de ordrelinier, der har en opkraevningsdato tidligere end dags dato. Datoen
pa opkraevningen / fakturaen bliver dags dato. Hvis det samlede belgb pa de ordrelinier, der gnskes faktureret, er
negativt, vil faktureringen ikke kunne gennemfgres, og der vises en meddelelse herom.

Nar du klikker p& "Abenpost debitorkontoudtog”, &bnes vinduet "Abenpost debitorkontoudtog” for den
pageeldende person.

Ved klik pa& "Periodisk debitorkontoudtog” dbnes vinduet "Periodisk debitorkontoudtog” for den pageeldende
person.

Nar du klikker p& "Debitordbenpostudligning”, abner vinduet "Debitorabenpostudligning” for den pageeldende
person.
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Delte

Et klik pa "Varesalg” abner vinduet "Ordre”:

[M] [Ordre]

"y Ordre

Waresalg

Yare
Fersonnggle 99999001-000004
Warenr, |
Varetekst
Ekstern tekst
Antal
Enhedspris

Annuller Gem

Feltbeskrivelser

Personnggle:
Varenr.:

Varetekst:

Ekstern tekst:
Antal:

Enhedspris

Knapbeskrivelse

Gem

Funktion Konfiguration Hjalp

1,0
0,00

Dette felt angiver personngglen for den person, du seelger varer til. Feltet
kan ikke redigeres.

Her angiver du den vare, som du gnsker at saelge. Sggefunktionen er aktiv,
nar du star i feltet.

Nar du Kklikker pa "Gem”, udfyldes feltet automatisk med den tekst, der
harer til det pageeldende varenummer, og som star i feltet "Ekstern tekst”.
Det er denne tekst, der vil blive udskrevet pa opkraevningen, hvis du ikke
skriver en anden tekst i feltet "Ekstern tekst”.

Hvis du @nsker en anden tekst pa fakturaen end teksten i feltet "Varetekst”,
kan det skrives her. Det vil s& veere denne tekst, der udskrives pa
fakturaen.

Her anfgres det antal, som du gnsker at saelge. Der er som standard anfart
wyr

Dette felt udfyldes automatisk med den pris, som findes pa prislisten. Prisen
kan &endres, og der kan anfgres en negativ pris. Hvis prisen er eendret, og
du Kklikker p& "Gem?”, vises en meddelelse om, at prisen er aendret i forhold
til prisen pa varestamkortet.

Ordren oprettes.
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Deltek kumore

Fanebladet " Historik”:

[ e L = e m =g s mmesimeis s i s = s ey mnrim e ey eneim s s .

Genindlas data
Gendan menu
Afslut

M [Personer: Susanne Nielsen {99999001-000680)] Tilbage

‘ Persondata | Betalingsinformation | Hold | Udwvalg | Aktiviteter | Familie | Klub | @konomi | Historik
999990010000650 | 29999001-1003 | 1003 Rate 1 1,0 2604 250,00 1 0,00 27061669 | 15.05.2008
999990010000650 | 29999001-CCC | SCC Abonnement 1,0 CCC 100,00 1 0,00 27061750 | 26.05.2008
fibenpost debitorkontoudtog Periodisk debitorkontoudtog Debitordbenpostudligning
Wis personer Find My person

Dette faneblad indeholder en oversigt over alle transaktioner, der har veeret pa den pageseldende person.
Kolonnen "Fakturanr.” angiver nummeret pa den faktura / kreditnota, som posten er opkreevet pa. Kolonnen
"Fakturadato” viser datoen pa den pageeldende faktura / kreditnota. Nar du klikker pa linket i kolonnen "Varenr.”,
abnes det tilhgrende vare- eller kontingentstamkort.

Ved klik pa "Abenpost debitorkontoudtog” &bnes vinduet "Abenpost debitorkontoudtog” for den pageeldende
person.

Nar du klikker p& "Periodisk debitorkontoudtog”, dbnes vinduet "Periodisk debitorkontoudtog” for den pagaeldende
person.

Ved klik p& "Debitordbenpostudligning” abnes vinduet "Debitordbenpostudligning” for den pageeldende person.
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Deltek kumore

Sggning pa Person — Knappen ”Find”

2 hitp:4/10.227.136.101: 83 - Search window - Microsoft Internet Explorer,

Find Ryd Luk

Personnggle
17 |Fornavn Karen ny
77 |Efternavn
|77 |Kaldenavn »t Ret adgangskode Afslut M
|1 |kgn
7] |Fedselsdag j 01012000..31122000 j
71 |CPR-nr.

177 |Adresse 1

170 |Adresse 2 Historik

171 |Postnr.

I ot |rs [prisein [ rangderabat [ ra
177 |Land ,00 |1 0,00
7] |Kundegruppe 0|1 0,00
177 | Telefon
|77 | Arbejdstelefon npostudligning
T |Fax

177 | Mobil

7 | Oplysning 1
|77 | Oplysning 2

=
=]

o | o | o o o o oo o o

7 |Ingen opkreevning Mej

17 |Speerret la

I T

Forrige Meeste
< | | =]
a Udfgrt ® Internettet J

< 1] | >
@ 0 Internettet
96%

Sggningen kan foretages, nar du har udfyldt s@gefelterne i kolonnen "Begraensning” ud for de enkelte linier. Der
kan angives vaerdier i en eller flere af linierne. Du kan oprette flere linier (med andre sggekriterier) ved at klikke pa
papirstykkerne leengst til venstre, og linien kan lukkes med et klik p& spanden til venstre. | kolonnen
"Begraensning” skelnes der mellem store og sma bogstaver. Denne skelnen kan imidlertid ophaeves, hvis du
anvender en *, der ogsa kan anvendes som wildcard (trunkering). Hvis du gnsker at sgge pa et interval, f.eks.
personer fadt i et kalenderar, angives farste og sidste dato med ..’ (to punktummer) mellem de to datoer.

Det er muligt at sage pa alle felter i personstamkortet, jf. billedet ovenfor. Alle veerdier vises i kolonnerne i vinduet.

Du foretager sggningen ved at klikke pa knappen "Find”. Knappen "Ryd” fierner den indtastede veerdi i
sggefelterne. Knappen "Luk” lukker sggevinduet.

Udveelgelsen sker ved klik pa ">" ud for den gnskede vaerdi. Herefter sendes du tilbage til personstamkortet med
den valgte veerdi.
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Eksempel pa sggning:

Hvis du gnsker at finde alle personer, der er fgdt i ar 2000, udfyldes felterne saledes:

LI |Personnggle
LT Farnavn

LT |ken
L1117 |Fadselsdag 01012000..31122000
Forrige Maste

99999001-000444 | Silas Bartoldi Mand 15.01.2000 Bywvanget 67, 1 3080
99999001-000454 | Annelineg | Thamsen Kwvinde | 14.12.2000 Kronborgvej 5 3000
99993001-000455 | Lodise Jensen Kvinde | 25.07.2000 Langbjergvej 12 3220
99999001-000492 | Silas Bartaldi Mand 15.01.2000 Byvanget 67, 1 3080
99999001-000502 | anneline | Thomsen Kvinde | 14.12.2000 Kronborgvej 5 3000
99999001-000503 | Louise Jensen Kwinde | 25.07.2000 Langhjergvej 12 3220
99999001-000553 | Silas Bartaldi Mand 15.01.2000 Bywanget 67, 1 3080
99999001-00056% | Anneline | Thamsen Kwinde | 14.12.2000 Kronborgvej 5 3000
99999001-000564 | Louise Jensen Kvinde | 25.07.2000 Langbjergve)j 12 3220
99999001-0005594 | ansdag onsdag Mand |01.01.2000

99999001-000605 | Stampe Clsen Mand | 01.01.2000

99999001-000618 | Silas Bartaldi Mand 15.01.2000 Bywvanget 67, 1 3080
99999001-000628 | Anneline | Thomsen Kvinde | 14.12.2000 Kronborgve] 5 3000
99299001-000629 | Louise Jensen Kvinde | 25.07.2000 Langbjergvej 12 3220
29939001-000685 | Silas Bartoldi Mand |18.01.2000 Byvanget 67, 1 3050
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Ved klik pa ">" ud for linie nr. 3 vises fglgende vindue:

Genindlaes data
Gendan menu
Afslut

m [Personer: Louise Jensen {99999001-000455)] Tilbage

‘ Persondata | Betalingsinformation | Hold | Udwvalg | Aktiviteter | Familie | Klub | @konomi | Historik

Personnggle 99993001-000455 ‘

Farnavn Louise Efternavn
Err—"
Fedselsdato (ddmmas) CPR-nr, {(ddmm&a-nnnnd l:l

Kornmunenawn

|

Kaldenavn

Karnrunenr,

Land Danmark | Kundegruppe Alle

Telefon 54535251 Arbejdstelefon l:l

Mobil 20214567 Fax [ ‘
Emai —
Oplysning 1 Oplysning 2 l:l
Klubinfo p& e-mail ﬂ Publiceringsgrad ﬂ
Tidl. indmeldelsesdato Tidl. udmeldelsesdata l:l

Spaerret r

E-mail 1

[

jﬂ

Ingen opkravning
Bernzerkning {max 255 tegn)

|

Medlemsstatus l:llndmeldelsesdato

Referencenr, Licensnr, ‘
Zlet person Udskrifter
Vis personer Find My person

I
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Kontingenter/Abonnementer

Betegnelsen "kontingent / abonnement” bruges i foreningspakken for: Medlemskontingenter, holdkontingenter,
gebyr for deltagelse i aktiviteter, familiekontingent m.m. Disse kontingenter / abonnementer kan sa efterfglgende
tilknyttes foreningen, diverse hold, forskellige udvalg, aktiviteter, personer eller familier.

Det samme kontingent / abonnement kan anvendes ved / tilknyttes til flere hold, udvalg, aktiviteter mv.

Det er konteringen pa kontingentet / abonnementet, der angiver hvilken klubkonto i regnskabet, som indtaegten
fra kontingentet / abonnementet skal indteegtsfares pa.

Kontingenter og abonnementer fungerer lidt forskelligt:

Du kan oprette kontingenter med op til 12 rater eller sagt pa en anden made med 12 opkraevningsdatoer. Nar et
kontingent knyttes til foreningen, et hold eller til en anden gruppering, vil der blive dannet linier til opkreevning
svarende til antallet af rater. Ved fornyelse af kontingentet vil der tilsvarende blive dannet linier til opkraevning
svarende til antallet af rater i det pagaeldende kontingent.

Tilsvarende kan du oprette abonnementer med 1 — 12 arlige opkraevninger. Nar en person tilknyttes foreningen,
et hold eller en af de andre grupperinger, skal du angive, fra hvilket tidspunkt opkreevningen af abonnementet skal
finde sted. Opkraevningerne vil sa Ilgbende blive dannet. Det er endvidere muligt at angive en slutdato for
abonnementets opkraevning.

Tilbage - Maksimer Genindlaes data Snapshot Ret adgangskode Afslut M
Owversigt -
Portal designer Myt kontingent/@bonnernent (trin 1 af 33
= stamdata 7 7 7 v 7 7
L Bktiviteter Find G&til Funktion Konfiguration Hjlp

. Famnilier
- Hold

- Udwvalg Opkravningstype * j
- Persaner

- Kontingenter/abonnernenter .
£ g i annuller For| Kontingent
Varer
L Klub

+H Madlamcasblanami

Abonnement

Oprettelse af et nyt kontingent / abonnement sker ved at falge trin 1 — 3.

Pa trin 1 vaelger du, om det er et kontingent eller et abonnement, hvorefter du klikker pa "Fortsaet”.
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Oprettelse af kontingent.

Oversigt
Portal designer
= stamdata

- Myt kontingent/abonnement (trin 1 af 3)

_____ Alctiviteter Find GA&til Funktion Konfiguration Hjalp
----- Farnilier

..... Hald

----- Udwalg Opkravningstype | Kontingent |

----- Personer

Kontingenter/abonnementer
J d Annuller Fortsaet

Tilbage | | ———
Oversigt
Portal designer
=l stamdata

"% Myt kontingent/Abonnement {trin 2 af 3)

Delte

Know more.
Do more™

----- Regnskabsrapporter

----- Debitorsaldoliste

Feltbeskrivelse

Kontingentnr.*:

Beskrivelse *:

Klubkonto*:

Klubkonto 2:

Antal Rater*:
Pris:

Momskode:

_____ Altiviteter Find G&til Funktion Konfiguration Hjalp

----- Farnilier

..... Hold Kontingent

..... Udwvalg Kontingentnr, || *

""" Personer Beskrivelse *

----- Kontingenter/abonnementer Klubkonto *

----- Warer

_____ Klub Klubkonto 2 *
Medlemsekonomi Antal rater 1 |
Finans .
Opsatning Pris 0,00
Bank_ ) Momskode
Betalingsservice
Standardudskrifter
=l Finansudskrifter .

Tilbage annuller Cpret

Dette felt angiver en identifikation af kontingentet. Du kan veelge tal, tekst eller en
kombination heraf. Fremover viser feltet det ottecifrede klubnummer samt en
bindestreg foran det, du selv indtaster. Kontingenter og abonnementer kan ikke
have det samme nummer.

F.eks. Pige 2, Juniorkontingent, Seniorkontingent, Ungdomshold,
Klubfest 2003.

Her angiver du nummeret pa den klubkonto, som indteegten fra kontingentet skal
bogfares pa. Kikkertfunktionen er aktiv, nar du star i feltet. Til kontingenter
anvendes klubkontoen af typen "Drift”, dvs. Klubkonto 1000 — 7999. Hvis du
forsgger at angive en statuskonto eller en spaerret konto, far du en
fejlmeddelelse.

Hvis foreningen er oprettet med flere dimensioner, skal du tillige veelge en
Klubkonto 2. Kikkertfunktionen er aktiv, nar du star i feltet.

Indteegter vedr. opkraevninger bliver bogfert pa den valgte kombination af
klubkonto og klubkonto 2. Det er saledes kun muligt at bruge et kontingent med
klubkonto 2 til en afdeling i foreningen.

Antal opkraevningsdatoer. Der veelges fra 1 — 12.

Samlet pris for alle rater i alt.

Hvis foreningen er sat op til at kunne opkraeve moms i forbindelse med
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fakturering, angives momskoden her.

Knapbeskrivelser

Opret:

Delte

Know more.
Do more™

Kontingentet gemmes, og den indtastede vaerdi tiekkes. Saledes bliver det f.eks.

tiekket, at alle felter markeret med '*’ er udfyldt, og at kontingenthummeret er

unikt.
Ved klik p& "Opret” fremkommer dette stamkort:

ML |»E| NCCRRI LU, £, 150, LU LTSS Cgi-DINJIMScononmyy H¥ISCoNomy HOrLal, KIuD, LK ] FFamewor k) rramework) main. msc s sessionid=1 x 1 aaknrse

v

PP RS

MACONOM]Y

Tilbage j
Oversigt
Portal designer
= stamdata

Find G3til Funktion Konfiguration Hjzlp

Aktiviteter Rater
Familier T 7 .
stk 0I'.I ingen Priser
Udvalg Kontingentnr. 99999001-123456 Pris for et hold 300,00 kr.
Fersoner Sparret r Rabat My pris
Kontingenter/abonnementer Beskrivelse Myt kontingent 2. hold | 0,0)% 0,00 | kr.
Varer Klubkonta 1000 3. hold 0,0/ % 0,00 kr.
- bl 7 Klubkonto 2 [10 4. hald | o,0/% 0,00|kr.
Medlemsskonomi
Frems Mormskode 25 5. hold | 0,00% 0,00 | kr.
1} tni
g Antal rater  [1 | & hald [ 0,0]% 0,00]kr.
Betalingsservice
standardudskrifter
=l Finansudskrifter Status

Regnskabsrapporter
Kontingentet 99999001-123456 kan ikke bruges, da der er ikke angivet

Debitorsaldaliste r 1
opkraavningsdatoer pa alle rater,

Debitorforfaldsliste
Links

Slet kontingent Udskrifter

Rate Opkravningsdato Prisfordelir‘;g

Rate 1 100,0

Wis kontingenter Wis Abonnermenter Find Myt kontingent/abonnement

Maksimer Genindles data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

£

Karen ny

Kontingentet kan farst anvendes, nar status for kontingentet er "Godkendt”. | dette tilfeelde mangler der at bliver

anfart opkraevningsdatoer for raterne.

Feltbeskrivelser

Opkraevningsdato*.: Her er det tilladt at indtaste ddmmaaaa, dd-mm-

0000 0000

aaaa. Der vises altid dd-mm-aaaa.

Opkraevningsdatoen pa raten er ikke bestemmende for hverken "Fakturadato”
eller "Forfaldsdato”. Disse bestemmes via batchfakturering. Se afsnittet om
"Batchfakturering”, som findes under menupunktet "Medlemsgkonomi”. Det
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indtastede gemmes, nar du klikker pa Enter.

Prisfordeling %*: Angiver procentsatsen i forhold til det opgivne antal rater. Procentsatsen kan
reguleres i forhold til, hvordan betalingen @nskes fordelt. Skal dog altid ende
med 100%. Den indtastede veerdi gemmes, nar du klikker pa Enter.

Hvis dette felt markeres, vil kontingentet ikke leengere kunne anvendes, og det vil
Speerret: ikke komme frem ved sggninger. Kontingentet kan kun speerres, hvis det ikke
anvendes.

Dette felt viser en oversigt over oprettede kontingenter.
Vis kontingenter.

Dette felt viser en oversigt over oprettede abonnementer.
Vis abonnementer:

LM el |E| NCCRRI LU, £, 150, LU LTSS Cgi-DINJIMScononmyy H¥ISCoNomy HOrLal, KIuD, LK ] FFamewor k) rramework) main. msc s sessionid=1 x 1 aaknrse hd | d '@ FIYHEN RS

MACONO[M]Y Karen ny

Ret adgangskode Afslut M
all

Maksimer Genindlas data Snapshot

Oversigt

Portal designer
= stamdata
L Bktiviteter | Rater
Farnilier ’7
ol Kontingent  priser
Udvalg Kaontingentnr. 99999001-123456 Fris for et hold 300,00 kr.
Personer Speaerret r Rabat My pris
Kontingenter/abonnementer Beskrivelse Myt kontingent 2. hold % I-<r.
Warer Klubkanto 1000 3.hold| pof%|  o00ke
Lo Klub
Kuskonto 2 a.hold | 0,0/% .
edlemsskonomi ;
Bl Momskode 25 5. hold °.v‘o kr.
Opsatning
Betalingsservice
standardudskrifter A
i e 1
Regnskabsrapporter
Debitorsaldoliste Godkendt |
Debitorforfaldsliste
Links
Zlet kontingent Udskrifter
Wis kontingenter Wis Abonnermenter Find Myt kontingent/abonnement

&l
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Oprettelse af abonnement

MACONOM]Y
Tibage - |

Owversigt

Portal designer Myt kontingent/abonnerment (trin 1 af 3)
=l stamdata ’ . . - - ’
..... Alctiviteter Find GA&til Funktion Konfiguration Hjalp
----- Farnilier
..... Hald
----- Udwalg Opkravningstype ﬂ

Annuller Fortsaet

MACONOMIY
Tibage - | [ ———

Owversigt

Portal designer Myt kontingent/abonnernent (trin 3 af 3)

=l stamdata - ’ ’ - - .

. Aktiviteter Find G&til Funktion Konfiguration Hjalp

. Farnilier
Hald Abonnement
Udwvalg Abonnementnr, *
Personer Beskrivelse *
kontingenter/abonnementer Klublanto ¥
arer
wlub Klubkonto 2 *

Medlemsakonomi Pris

Finans

Ersesinig Momskode

Bank antal opkraevninger pr, ar 4 j

Betalingsservice

Standardudskrifter

=l Finansudskrifter

‘... Regnskahsrapporter Tilbage Annuller Opret
. Debitarsaldaliste
Feltbeskrivelse
Abonnementsnr.*: Angiver en identifikation af abonnementet. Du kan vaelge tal, tekst eller en

Delte

kombination heraf. Fremover vises det ottecifrede klubnummer samt en
bindestreg foran det, du selv indtaster. Abonnementer og kontingenter kan ikke

have det samme nummer.

Know more.
Do more™

Beskrivelse *: F.eks. Pige 2, Juniorkontingent, Seniorkontingent, Ungdomshold,
Klubfest 2003.
Klubkonto*: Her angiver du nummeret p& den klubkonto, som indtsegten fra abonnementet

Klubkonto 2:

skal bogfares pa. Sagefunktionen er aktiv, nar du star i feltet. Til abonnementer
anvendes klubkonto af typen "Drift”, dvs. Klubkonto 1000 — 7999. Hvis du
fors@ger at angive en statuskonto eller en spaerret konto, far du en
fejlmeddelelse.

Hvis foreningen er oprettet med flere dimensioner, skal der tillige veelges en
Klubkonto 2. Sggefunktionen er aktiv, nar du star i feltet.

Indtaegter vedr. opkraevninger bliver bogfart pa den valgte kombination af
klubkonto og klubkonto 2. Det er saledes kun muligt at bruge et abonnement
med klubkonto 2 til en afdeling i foreningen.
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Pris:

Momskode:

Antal opkraevninger pr.

ar:

Angiv prisen pa den enkelte opkraevning.

Hvis foreningen er sat op til at kunne opkraeve moms i forbindelse med
fakturering, angives momskoden her.

Knapbeskrivelser

Opret:

Her kan du veelge fra 1 — 12 arlige opkraevninger

Deltek kumore

Kontingentet gemmes, og det indtastede tjekkes. Séledes bliver det f.eks.
tiekket, at alle felter markeret med ™’ er udfyldt, og at kontingentnummeret er

unikt.

Ved klik pa "Opret” vises dette stamkort:

[M] [Kontingenterfabonnementer: Kvartals opkraevning {99999001-A123456)]

Tilbage

Genindlas data
Gendan menu
Afslut

Abonnerment

Abonnement
Abonnementnr,

Spaerret
Beskrivelse

Klubkontao
Klubkonto 2
Momskode

opkreevninger pr. &r

Status
Godkendt

Find G&til Funktion Konfiguration Hj=lp

99999001-A123456
E

Kwvartals opkrasvning
1000

10

25

a =l

Priser

Pris pr. opkravning

Rabat
2. hold 0,0
3. hold 0,0
4, hold 0,0
5. hold 0,0
6, hold 0,0

Wis kontingenter

Slet Abonnernent Udskrifter
Nr. | Periode start Periode slut
1 |januar rmarts
2 april juni
3 juli september
4 |oktober december

Wis Abonnementer

Find

o
o
o
o

o

Myt kontingent/abonnement

+» Kontingenter/abonnementer: Kvartals opkravning (99999001-A123456)

300,00/ kr.
My pris
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.
0,00 kr.

i

Systemet giver forslag til, hvilke perioder opkreevningen skal deekke. Dette kan aendres, hvis det gnskes. Hvis du i
stedet for de ovenfor angivne perioder gnsker, at farste opkreevning deekker perioden januar — april, skal du i
feltet "Periode slut” og "Periode start” aendre veerdien tilsvarende. Der er ingen kontrol af, om perioderne
overlapper hinanden. Pa opkraevningerne fremgar det, hvilken periode opkraevningen daekker.
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Genindlaes data

M [Kontingenterfabonnementer: Kvartals opkraevning {99999001-A123456)] Gendan menu
Afslut

Tilbage

‘ Abonnement

CAbommement  prser
Abonnementnr, 99999001-A123456 Pris pr. opkraavning |-<r.
Spaerret r Rabat My pris
Beskrivelse z. hold a kr.
Klubkonta 3, hold o kr.
Klubkanto 2 4. hold % o0k
Mornskode 25 5. haold e |-<r.
Oplravninger pr. ar I:lﬂ 6. hold A l<r.

Godkendt |

Slet Abonnement Udskrifter
1 januar april
2 maj = juni E
3 juli september
4 |oktober decermnber
Wis kontingenter Wis Abonnermenter Find Myt kontingent/abonnement
~
&] Maksimer | [N | & ||| & Internettet

icrosoft Outlook z ar 3l Menupunk

Speerret: Hvis dette felt markeres, vil abonnementet ikke leengere kunne anvendes, og det
vil ikke komme frem ved sggninger. Abonnementet kan kun speerres, hvis det
ikke anvendes.

Vis kontingenter: Viser en oversigt over de oprettede kontingenter.

Vis abonnementer: Viser en oversigt over de oprettede abonnementer.
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Sggning pa kontingent / abonnement — Knappen "Find”

Nar du klikker pa "Find”, dbnes der et sggevindue:

-2l hitp://10.227.136.101:83 - Search window - Microsoft Internet Explorer,

Find kontingent/abonnerment

Find Ryd Lul

Felt | Begransning Begransning

Kontingent/abonnement
Beskrivelse
Type (Kontingent/abann_~| b

Kontingenter

Salgswarer

| | Kontingentfabonnementnr. | Beskrivelse | Type | sp|Abonnementsr

Sggningen kan gennemfares, nar du har udfyldt sagefelterne i kolonnen "Begraensning” ud for de enkelte linier.
Der kan angives veerdier i en eller flere af linierne. Du kan oprette flere linier (med andre sggekriterier) ved at
klikke pa papirstykkerne leengst til venstre, og linien kan lukkes med et klik p& spanden til venstre. | kolonnen
"Begraensning” skelnes der mellem store og sma bogstaver. Denne skelnen kan imidlertid ophaeves, hvis du
anvender en *, der ogsa kan anvendes som wildcard (trunkering). Hvis der ikke udfyldes noget i kolonnen
"Begraensning”, vises alle forekomster af typen "Kontingent”, "Abonnement” eller "Salgsvare”.

Ved at veelge begraensningen ud for feltet "Type” udveelges kun de emner, der svarer til denne type, som i gvrigt
opfylder de angivne kriterier.

Sggningen foretages, nar du klikker p& knappen "Find”. Knappen "Ryd” fierner den indtastede veerdi i
sggefelterne. Knappen "Luk” lukker sggevinduet.

Udveelgelsen sker ved klik pa ">" ud for den gnskede veaerdi. Herefter sendes du tilbage til stamkortet med den
valgte veerdi.
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Eksempel pa sggning:

Du ved, at "A” indgdr i abonnementets nummer:

2 http:/10.227.136.101:83 - Search window - Microsoft Internet Explorer

Kontingent/abonnement

Beskrivelse

Type (Kontingent/abonn

Abonnementer

ﬂﬂﬂg

i}
jing
i}
i)

Faorrige eeste

99999001-A123456 Kwartals opkravning | Abonnementer N
399399001-AAAbonement AfAbonnement Abonnementer In
99999001-aa aa Abonnementer In
99299001-abon abaon Abonnementer N
99999001-test abon test abon Abonnementer In
999339001-tinaz Tinas abonnement Abonnementer O

Delte

Know more.
Do morem™

Nar du klikker p& ">" ud for linie 1, vises fglgende vindue:

M [Kontingenterfabonnementer: Kvartals opkravning (99999001-A123456)]
| Abonnement
Abonnementnr, 99999001-A123456 Pris pr. opkrayvning 300,00 kr.
Sparret r Rabat My pris
Beskrivelse Kwartals opkraevning 2. hold S |-<r.
Kibkonto 2 4. vold w | ok
Momskode 25 5. hold k3 I-<r.
e — R T I
|G0dkendt _|
Slet Abonnement Udskrifter
1 |[januar april
2 |maj juni
3 |juli september
4 |oktober december
Wis kontingenter Wis Abonnementer Find Myt kontingent/&Abonnement
=" EY T
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SNAalyals Knowmore.
UeH:EK Do more™

AUTESSE ] MDY LU, 27 LA, LU L EES) COI-DINMEConanmy, MACOnN0myHOPTEL, KIUD, LK) FFSMEWrK rFSmEworE) Main, Msc sSessionia=a ./ H i1 gl | b 99| TR
MACONO[M]Y Karen ny
Tilbage ~| Maksimer Genindlas data Snapshot Ret adgangskode Afslut Ml

Oversigt
Portal designer
= stamdata

e Bktiviteter

. Famnilier

. Haold

- Udwalg

- Personer

- Kontingenter/abonnementer
- Marer

Lo Klub

Medlemsskonomi

Finans

Opsatning

Bank

Betalingsservice

Standardudskrifter

=l Finansudskrifter
- Regnskabsrapporter

2 My ware {trin 1 af 1)

Find G&til Funktion Konfiguration Hjzlp

Salgsartikler
Marenr.
Waretekst
Klubkontao

* | # | * || #

Klubkanto 2
Fris

Momskode

annuller Qpret

Hvis foreningen saelger redskaber, tgj, annoncer i deres blad, sponsorater mm., oprettes disse som salgsartikler
med en pris. Det vil sige, at salgsartikler kan oprettes med henblik pa alle typer af engangsopkraevninger.

Ved at abne personstamkortet og derefter klikke pa fanebladet "@konomi” vil der kunne dannes grundlag for en
faktura, som kan udskrives til medlemmet / debitoren.

Det er konteringen pa salgsartiklen, der angiver, pa hvilken klubkonto i regnskabet, indtaegten fra salgsartiklen

bliver indteegtsfart.

Feltbeskrivelser

Varenr*.:

Varetekst *:

Klubkonto *:

Klubkonto 2:

Her angives varens nummer. Du kan veelge et tal eller en tekst. Fremover vises
det ottecifrede klubnummer samt en bindestreg foran det, du selv indtaster.

Beskrivelse af varen. Denne tekst udskrives pa fakturaer og opkraevninger. Der
vises ca. 30 tegn.

Her anferer du nummeret pa den klubkonto, som indteegten fra varesalget skal
bogfares pa. Kikkertfunktionen er aktiv, nar du star i feltet. Til varesalg anvender
du klubkontoen af typen "Drift”. Klubkonto 1000 — 7999.

Hvis du forsgger at angive en statuskonto eller en spaerret konto, far du en
fejlmeddelelse.

Hvis foreningen er oprettet med flere dimensioner, skal du ogsa veaelge en
Klubkonto 2. Kikkertfunktionen er aktiv, nar du star i feltet.

Indtaegter vedr. opkraevninger bliver bogfart pa den valgte kombination af
klubkonto og klubkonto 2. Det er séledes kun muligt at bruge en salgsartikel med
Klubkonto 2 til en afdeling i foreningen.
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Pris: Her angives prisen pa varen.

Momskode: Dette felt angiver momsen; pt. 25 %. Feltet kan kun anvendes, hvis foreningen er
sat op til at anvende moms ved varesalg.

Knapbeskrivelse

Opret: Stamkortet med den pageeldende salgsartikel gemmes, og den indtastede veerdi
tjekkes. Saledes bliver det f.eks. tiekket, at alle felter markeret med '* er udfyldt,
0g at varenummeret er unikt.

Nar du klikker pa "Opret”, vises dette stamkort:

Genindlas data
Gendan menu
Afslut

M [¥arer: Bolde (99999001-159]] Tilbage

Warear, 39999001-159

Waremekst |30Ide

Klubkonto 2 |1.D

|
Klubkonto |].DDD |
|
|

Marmszknde |2‘5

Slet ware Udskrifter
Antal Rabat ¥ KvantLmpris
Trin 2 | | n,n| n, |
Trin 3 | 0, 00 0,00|
Trin 4 | 0,3 0,0/ 0,00/
Trin 5 | 0, 00 0,00|
Trin & | 0,3 0,0/ 0,00/

Wis warer Find My were

Pa stamkortet er det muligt at angive rabat ved salg af et stgrre antal.
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Klub

Adresse |Q| htkp: 10,227,136, 101 :83 cgi-binjMaconormy fMaconomyPartal klub, DEFramewark/trameworkfmain, msc?sessionid=A7HTITS12i lVJ| Ed - Hyperinks =
) Genindlas data
M [Klub] Tilbage Gendan menu
Afslut

_ u

‘ Stamoplysninger | Medlernmer | Fiern medlemmer

Klubnr. 99999001 Publicering laldrig ||

Telefon 43262022 43262022  |Fax 43205622 2
Kommunenr, 813 Kornrmunenayn Frederikshavn
Kontaktperson |Karen Klinkvort 2 Kontingent/Abonnementsnr, (29992001-100 -l

E-mail jba@dif.dk wiw adresse l:l

Tilknyt medlemmer Udskrifter

PeS . Ovetezie |Moms
Gira 81234567  |Bank 1111-2222222222

Fostering aben fra Postering Aben til
Reanskabsar Regnskabsgrsskabelon

Budgetrmodel 2005 - Kalenderir Betalingsbetingelser Metto & dage ]

ME: Endring af Betalingsbetingelser kan tage nogle minutter,
Du vil blive notificeret nér sndringen er udfart,

Benyt rykkerfunktionalitet v Rykkergebyr
Betalingsbetingelser p& rykker [Netto kontant | Rykkergraense 100,00
antal dage siden sidste rylkker

Rykkertekst pd farste rykker
|Dette er farste rykker - husk at betale dit kontingent 11

Rykkertekst p& anden rykker
|Dette er anden rykker - betal nu 11

Rykkertekst pi resterende rykkere
|Du har ikke betalt - og kan derfor ikke deltage i foreningens aktiviteter
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Deltek kumore

Pa klubstamkortet kan du redigere foreningens oplysninger mv. Endvidere kan du knytte et fast kontingent til
foreningen. Dette kontingent vil herefter blive foreslaet, nar du melder et medlem ind i foreningen. Rettelser i
stamoplysningerne gemmes med et klik pd Enter. Bemaerk: Du skal st i et felt, for at rettelserne registreres.

Bemeerk, at du ikke kan oprette din egen forening. Foreningen oprettes af Maconomy, og efterfalgende er det kun

muligt at redigere i klubstamkortet.

Feltbeskrivelser

Klubnr.:

Publicering*:
Navn:
Adresse 1:
Adresse 2:

Postnr:

Bynavn:
Telefon/Fax :

Kommunenr.:

Kontaktperson:

Kontingent /

abonnementsnr.:

E-mail:

www. adresse:

PBS:

Momsnr.:

Foreningens nummer. De 8 cifre vil st& foran "Medlemnr.”, "Kontingentnr.” mv.
Feltet kan ikke redigeres.

Bruges ikke.

Foreningens officielle navn.

Vejnavn og husnummer pa foreningens officielle postadresse.
Lokalomrade.

Hvis du indtaster et postnummer, vises bynavnet automatisk. Udenlandske
postnumre accepteres, men afleder ikke bynavn.

Udfyldes automatisk ud fra postnummeret, nar du taster Enter.
Foreningens telefon og fax.

Kikkertfunktionen er aktiv, nar du stér i feltet. Det tilhgrende kommunenavn angives
automatisk.

Foreningens kontaktperson.

Sggefunktionen er aktiv til valg af kontingent / abonnement. Det valgte kontingent /
abonnementsnr. vil automatisk blive foreslaet, nar du melder nye personer ind i
foreningen. Dette kontingent / abonnement knyttes endvidere til en person, hvis du
bruger funktionen "Opret og indmeld”.

Foreningens e-mail. Feltet vil blive udfyldt ved oprettelse af nye foreninger og vil for
eksisterende brugere af foreningspakken.dk blive kraevet udfyldt, naeste gang der
foretages aendringer af oplysningerne om foreningens navn, adresse mv.

Foreningens hjemmeside. Feltet er kun til oplysning.

Foreningens PBS-nummer, hvis du anvender BS Total som indbetalingsmade.
Nummeret er pa 8 cifre. Feltet vil blive udfyldt af administrationen i forbindelse med
foreningens oprettelse og ma ikke aendres.

Foreningens ottecifrede momsregistreringsnummer. Hvis foreningen ikke er
momesregistreret, og den ikke gnsker at anvende BS Total, tildeler PBS foreningen
et fiktivt SE-nummer. Feltet vil blive udfyldt af administrationen i forbindelse med
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Giro:

Bank:

Postering &ben fra:

Postering &ben til:

Regnskabsar:

Regnskabsars-

skabelon:

Budgetmodel:

Betalingsbetingelser:

Benyt
rykkerfunktionalitet:

Rykkergebyr:

Betalingbetingelser pa
rykker:

Rykkergreense:

Deltek kumore

foreningens oprettelse og ma ikke aendres.

Foreningens gironummer. Hvis foreningen anvender FIK eller BS Total som
indbetalingsmade, vil administrationen indtaste det ottecifrede kreditornummer i
feltet. Hvis foreningen anvender FIK eller BS Total, ma feltet ikke aendres.

Registreringsnummer og kontonummer for foreningens bankkonto.

290 29000

a4, dd-mm-aaaa.
éo

Her er det tilladt at indtaste ddmm ,
aaa. Posteringer, der ligger fgr den angivne

a
Datoen vises altid i formatet dd-mm-
dato, vil blive afvist.
Her er det tilladt at indtaste ddmm&&aaa, dd-mm-84aa.

Datoen vises altid i formatet dd-mm-aaaa. Posteringer, der ligger efter den angivne
dato, vil blive afvist.

Her indtaster du den ferste dato i det regnskabsar, du bogferer i. Nar du gar til nyt
regnskabsar, skal du aendrer arstallet, men det er ikke muligt at sendre datoen.

Dette felt viser den fgrste maned i det valgte regnskabsar. Denne veerdi kan ikke
aendres.

NB! Hvis foreningen har faet aendret regnskabsar, vil her veere angivet foreningens
nummer i foreningspakken.dk — dette ma ikke eendres.

Her indtaster du den budgetmodel, som budgettet er indtastet i. Kikkertfunktionen er
aktiv, nar du star i feltet. Sgg efter den korrekte budgetmodel ved at angvie *200x*
for det regnskabsar, det vedrarer, og vaelg den budgetmodel, der passer til 1.
maned i regnskabsaret. Det er den samme budgetmodel, der skal veere brugt ved
indtastning af budgettet under menupunktet "Budget — Budgetkladde”.

Dette felt viser de aktuelle betalingsbetingelser. Her er det muligt at eendre
betalingsbetingelser samlet for alle medlemmet. Vaer opmaerksom pa, at det tager
noget tid.

Aktivering af feltet betyder, at der kan udskrives rykkere. Alle medlemmer med
forfaldne saldi vil blive rykket. Der kan laves rykning med 14 dages interval. Hvis du
ikke gnsker at rykke enkelte medlemmer, ma du efterfglgende sortere
rykkerbrevene fra. Kun hvis du opkraever et rykkergebyr, vil det vaere muligt at fa
rykkeren i et layout med Fl-kort. Hvis du gnsker dette, skal administrationen farst
aendre opsaetningen, sa det bliver muligt. Du skal veere opmeerksom p4, at det ikke
er muligt at indlaese bankindbetalinger automatisk, hvis du veelger at udskrive
rykkerbreve med girokort. Det skyldes, at rykkerne har nummerserie feelles med
fakturaer / opkraevninger.

Hvis du gnsker at opkraeve et rykkergebyr, anfares belgbet her. Rykkergebyret vil
veere det samme for alle rykkere, og det vil blive konteret pa klubkonto 1910 (og
klubkonto2 9999).

Mulighed for samme betalingsbtingelser som for opkraevninger.

Mulighed for at angive et mindstebelgb, der skal veere forfaldent, for at der
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Antal dage siden sidste
rykker:

Rykkertekst pa farste
rykker:

Rykkertekst pa anden
rykker:

Rykkertekst pa
resterende rykkere:

Bemeerkninger:

Knapbeskrivelse

Tilknyt medlemmer:

Know more.
Do more™

Delte

udskrives en rykker.

Her kan du angive, hvor ofte det skal vaere muligt at foretage rykning. Du skal
angive et positivt tal.

Her angiver du den tekst, som du gnsker skal skrives pa farste rykker. Teksten pa
rykkerbrevet skal veere identisk med teksten i feltet p& klubstamkortet.

Her anfares den tekst, som du gnsker skal skrives pa anden rykker. Teksten pa
rykkerbrevet skal veere identisk med teksten i feltet pa klubstamkortet.

Den her angivne tekst anfares pa alle gvrige rykkere. Nar et medlem er blevet
rykket to gange for et belgb, vil naeste og efterfalgende rykkere automatisk fa
teksten fra dette felt.

Fritekst, maks. 255 tegn.

Abner vinduet "Tilknytning”. Se nedenfor under "Indmelding i klub”.
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k.

A

Indmelding i klub:

Adresse |8 htkp:ff10.227,136,101:83 cgi-bin/Maconomy/MaconomyPortal kub, DEFramewarkFrameworkimain, msc?sessionid=a7HTITSZi

Know more.
Do more™

Delte

L E‘Ga Hyperlinks =

Tilbage j
Oversigt
Portal designer
= Stamdata
Aktiviteter

Farnilier
Hald
Udwalg
Personer

Warer
L Klub

Medlemsskonomi
Finans

Opseatning

Bank
Betalingsservice
Standardudskrifter
Finansudskrifter
Links

Feltbeskrivelser

Klub

Personnggle:

Hverv:

Lokalt hverv:

Kontingent /

abonnementsnr.:

Aktiv:

Indmeldelsesdato:

MACONOMIY

Kontingenter/abonnementer

2 Tilknytning

Funktion Konfiguration
Indmeldning i klub

Indmelding i klub
Klub
Fersonndgle
Hwery
Lokalt hvery
Kontingent/Abonnementsnr,
Aletiv
Indreldelsesdata
Udmeldelsesdato
Reference nr.

Licens nr.
Abonnerment start dato
Abonnerment slut dato

Sidst opkravet

annuller oK

Hjzelp
99999001
*
Medlemn Rl
E|
99999001-100
Alctiv Rl

06.06.2008

Test forening

Karen ny

Maksimer Genindlees data Snapshot Ret adgangskode Afslut M

Foreningens nummer og navn. Dette felt kan ikke redigeres.

Her angives personngglen pa den / de personer, du gnsker at melde ind i
foreningen. Sggefunktionen til personsggning er aktiv, nar du star i feltet.

Det er kun muligt at angive veerdien "Medlem”.

Der kan oprettes nye under menupunktet "Opseetning - Vis valgtyper”. Valgtypen
hedder 99999999-KlubLokal.

Dette felt skal kun vaelges, hvis der skal betales kontingent / abonnement for at
veere registreret som medlem. Systemet foreslar det kontingent / abonnement, der
star pa klubstamkortet, men andet kontingent / abonnement kan veelges, eller du
kan veelge, at der ikke skal tilknyttes noget kontingent / abonnement. Kontingentet /
abonnementet skal oprettes pa kontingentstamkortet. Sagefunktionen er aktiv, nar

du stér i feltet.

Personen kan meldes ind som "Aktiv” eller "Passiv”.

Her anferes den gnskede indmeldelsesdato — systemet foreslar dags dato, men en
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anden dato kan veelges.

Udmeldelsesdato: Dette felt udfyldes, hvis personen senere udmeldes.

Referencenr.: Her kan du angive et gammelt medlemsnummer, ngglenummer el. lign.
Licensnr.: Her kan du anfare et licensnummer.

Kontingentnr.: Kikkertfunktionen er aktiv til valg af kontingent. Det valgte kontingentnummer vil

automatisk blive foreslaet, nar du melder nye personer ind i foreningen.

Her angiver du, hvornar opkraevningen af abonnementet skal starte. Hvis du
Abonnement startdato:  angiver en dato midt i en periode, vil abonnementet blive opkraevet fra begyndelsen

af perioden.

Abonnement slutdato: Hvis du kender en dato for abonnementets ophgr, kan denne anfgres her.

Sidst opkreevet: Er ikke relevant her.

Knapbeskrivelse

OK De valgte personer knyttes til foreningen som medlemmer, og der vendes tilbage til
oversigtshilledet.
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Fanebladet "Medlemmer”:

Delte

Know more.
Do more.™

ey U Py P [— .
) Genindlas data
M [Klub] Tilbage Gendan menu
Afslut
@
‘ Starnoplysninger | Medlernmer | Fiern medlemrmer
Klubnr. 99339001 Abonnerment Sidst Opkrasvet l:l
Kontingent/Abonnementsnr,  |999939001-100
Kontingent/Abonnementsnavn Klubkontingent
Tilknyt medlermmer Udskrifter
| = == = = =x = |
1/ 376 Rediger | 29933001-000001 |Jane Barmsen Medlem Akctiv 33339001-100
2/ 376 Rediger | 29999001-000003 | Marie Borup Medlemn Aletiv 99999001-100
3/ 376 Rediger | 99299001-000004 | Sille Strandberg | Medlem Alctiy 99999001-100
4/ 376 Rediger | 99299001-000005 | Poul Cram Medlem Alctiy 99999001-100
5/ 376 Rediger | 29299001-000006 |Hans kK ofod Medlem Alctiy 99999001-100
6/ 376 Rediger | 29939001-000007 |vwonne Federsen Medlem Akctiv 33339001-100
7376 Rediger | 29999001-000005 | Birgitte winter Medlern Aktiv 99993001-100
g/ 376 Rediger | 29999001-000009 | Claus Jensen Medlerm Alctiv 93339001-100
9/376 | Rediger | 99999001-000010 :;ﬁ::v Pedersen | Medlem Aktiv 95999001-100 ~
10/ 376 | Rediger | 99999001-000011 | Jette Munk Medlem Alctiy 99999001-100
11 /376 | Rediger | 99999001-000012 | Michael Skovmose | Medlem Akctiv 33339001-100
12 / 376 | Rediger | 99999001-000013 | Helle Sonne Medlem Alctiy 99999001-100
13/ 376 | Rediger | 99999001-000014 | Birger Mielsen Medlem Alctiy 99999001-100
14 / 376 | Rediger | 99999001-000015 | Bettina Lund Medlem Alctiy 99999001-100
15/ 376 | Rediger | 99999001-000016 | Jette Thiesen Medlem Alctiy 99999001-100
16/ 376 | Rediger | 99999001-000017 | Sanne Hansen Medlern Aty 959999001-100
17 /376 | Rediger | 29999001-000015 | Gitte Erlandsen Medlern Aktiv 99993001-100
16 /376 | Rediger | 29999001-000027 | Jill Kastberg Medlemn Abkctiv 99993001-100 A
19 /376 | Rediger | 29999001-000029 | Iben Mordin Medlermn Aktiv 99993001-100 T
20/ 376 | Rediger | 29999001-000030 | S@ren Enermark Medlemn Aktiv 99999001-100
21/ 376 | Rediger | 29999001-000031 | Steini Kofod Medlermn Altiv 99993001-100
22 /376 | Rediger | 29999001-000032  Ronny Rasmussen | Medlem Aletiv 99999001-100
23/ 376 | Rediger | 99999001-000033 | Katja Juhl Medlem Alctiy 99999001-100
24 /376 | Rediger | 99999001-000034 | Linda Hansen Medlem Alctiy 99999001-100
25/ 376 | Rediger | 29999001-000035  Daniel Mogensen | Medlem Altiv 99999001-100
el

Dette faneblad viser en oversigt over foreningens medlemmer. Der vises 25 personer pr. vindue. Nar du klikker
pa pilene, kan du bladre til naeste, forrige, ferste og sidste side.

"Tilknyt medlemmer” abner for vinduet "Tilknytning”, sa der kan knyttes yderligere medlemmer til foreningen.

Vejledning - Stamdata | ©Deltek 2011, Alle rettigheder forbeholdes



Deltek kumore

Fanebladet " Fjern medlemmer”:

Genindlas data

[M] [Klub] Tilbage Gendan menu
Afslut

2 Klub

Funktion Konfiguration Hjzelp

Stamoplysninger Medlernmer Fiern medlemmer
Mélgruppe

Klub 99999001 Test forening
Hvery Rd

Lokalt hvery Rd

Fersonngdgle

Udrneldelsesdato | 06.06.2008

anndller  Fisrn

Feltbeskrivelser

Klub: Foreningens nummer og navn. Dette felt kan ikke redigeres.

Hverv: Det er kun muligt at angive "Medlem” som veerdi. Feltet behgver ikke udfyldes.

Lokalt hverv: Behgver ikke udfyldes.

Personnggle: Her angiver du personngglen pa den / de personer, du gnsker at udmelde af
foreningen. Kikkertfunktionen til personsggning er aktiv, nar du star i feltet.

Udmeldelsesdato: Her angives den gnskede udmeldelsesdato — systemet foreslar dags dato, men en
anden dato kan vaelges.

Knapbeskrivelse

Fjern: De valgte personer udmeldes af foreningen og fremgar ikke leengere af oversigten,

som du vender tilbage til.
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